§“‘!‘(Cg*fcil.l(ia.c1 Oficialia Mayor ' ‘1 A ) ) o 979
% M' g Coordinacion General de . 799

€X1CO |
Coviiel en Hminiendr | Modernizacion Administrativa

México, D. F., a 12 de julio de 2007
CGMA/DDO/2092/07

GDF DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
SURDIRECCION DEFADMINISTRACION DE RIESGOS -
ASEGURM"F AR “’W'PO* 0F SERVICIOS

LIC. GASPAR RODRIGUEZ ALARCON A
Director General de Recursos Materiales y * JuL. 232007 jﬁ{
Servicios Generales de la Oficialia Mayor

' UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
Presente ' REGISTRO Y CONTROL DE INFORMACION

En atencién a su oficio nimero OM/DGRMSG/764/2007, mediante el cual remite a
esta Coordinacion General, el Manual Especifico de Operacion para el Control y
Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria, me permito
~ informarle que se determiné registrar e integrar a los archivos de esta
Coordinacion General, con el nimero de registro: ME-12003-01/07.

Con el propdsito de coadyuvér con la difusién del Manual en las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Organos - Pélitico-Administrativos y Entidades,

adjunto se servira encontrar un ejemplar debidamente sellado.

Aprovecho la ocasion, para enviarle un cordial saludo.
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PRESENTACION

Con objeto de optimizar los recursos existentes y adecuar la estructura, funciones
y procedimientos en la administracion del Parque Vehicular del Gobiermo del
Distrito Federal, se han orientado los esfuerzos a las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la.
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal, con objeto de fortalecer
el control y mantenimiento de los vehiculos, recuperar asi la calidad en el servicio;
asi como mejorar la infraestructura, el equipo en talleres internos con el que
cuenta actualmente.

En apego a este Programa de Modernizacion del Gobierno del Distrito Federal, se

han orientado esfuerzos para que las Unidades de Control y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente, reestructuren su esquema de Organizacion para:

A) Exista mayor nimero de vehiculos, equipo y maquinaria en condiciones
optimas de operacion.

B) Que sean seguras y eficientes todas las unidades.

C) Los costos de mantenimiento sean menores.

D) Los formatos de control y operacion de los procedimientos, sean
homologados.

E) Es importante establecer programas, metas y estrategias, para mejor
aprovechamiento de los recursos existentes.

F) Evaluar el costo — beneficio y simplificar los procedrmlentos especificos
de operacion.

El presente “Manual Especifico de Operacién del
Parque Vehicular, Equipc y Maquinaria, debe ¢
Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos o
Entidades de la Administracion Publica del Gobiefpo del Shito i
contenido precisa la actividad y responsabilidad al poordi ar*el mcremento de Ia
productividad, propiciando la participacién del pers&‘ﬁ%&ﬁa\? iR ‘Fd
especificas. - CRICIALIAMAYS:
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ANTECEDENTES

La entonces Direccion General de Modernizacion Administrativa, el dia 16 de
noviembre de 1999, comunica por oficio DGMA/1278/99 a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales adscrita a la Oficialia Mayor del
Gobierno del Distrito Federal, que una vez revisada la documentacion que
contienen “Los Procedimientos del Control y Mantenimiento del Parque Vehicular
del Gobierno del Distrito Federal”, se ha considerado que reune los requerimientos
que se establecen en la normatividad de la materia; por lo que se determino
integrarlo al archivo como Manual Especifico de Operacion, bajo el registro MEO-
DGRMASG-UCMV-2001/99, ahora a cargo de ‘la Coordinacion General de
Modernizacion Administrativa.

El presente manual sirve para contribuir al establecimiento de un marco normativo,
en materia de administracion y supervision de recursos, racionalizando la
ejecucion de mecanismos que ayuden a disminuir los costos en las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal. -

La Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de la
Direcciéon de Servicios Generales, debe difundir y consolidar la implantacion del
“Manual Especifico de Operacién para el Control y Mantenimiento del Parque
Vehicular, Equipo y Maquinaria”. :

En cumplimiento a los objetivos Institucionales de la Administracion Publica del

Gobierno del Distrito Federal, fue necesario reestructurar los procedimientos
administrativos de control y mantenimiento de vehlculos eguipo y maguinara, asi

como las funciones quedando enmarcados en el anual, Especificos de
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MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 122 y 134
(publicado el 5 de febrero de 1917 y reformada el 12 de febrero de 2007).

+ Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (publicado el 26 de julio de 1994 y
reformada el 14 de octubre de 1999).

¢ Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal (publicado el 29
de diciembre de 1998 y reformada el 6 de febrero de 2007).

¢+ Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal (publicado el 28 de septiembre de
1998 y reformada el 17 de mayo de 2004).

¢+ Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal (publicado
el 28 de diciembre de 2000 y reformada el 30 de mayo de 2005).

¢+ Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal (publicado el 23
de septiembre de 1999 y reformada el 1° de abril de 2003).

+ Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal (publicado el 31 de
Diciembre de 2007). V

+ Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Publica del Dlstrlto
Federal (publicada el 30 de diciembre de 2003).

¢ Circular UNO, Normatividad en Materia de
(publicada el 12 de Abril de 2007).
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V. OBJETIVOS GENERALES
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OBJETIVOS GENERALES

Contribuir al mejoramiento de la gestién publica, medianté el establecimiento de
un marco normativo de observancia general por parte de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal, que permita el
aprovechamiento 6ptimo de los recursos disponibles mediante un esfuerzo de
racionalizacién permanente, en las funciones sustantivas o directamente

productivas que tienen a su cargo las diversas Unidades Administrativas.

Para el efecto, en el presente instrumento se precisan las acciones aplicables para
formular, difundir, actualizar y verificar el cumplimiento de las normas, politicas y
procedimientos en materia de prestacién de servicios relacionados con bienes
muebles y servicios en general, taller interno, asignacidon y supervision de
reparaciones en talleres externos; en cumplimiento de los controles de calidad,
consumos de combustibles y lubricantes, asi como la conservacion de todo el
parque vehicular, maquinaria y equipo, coadyuvando en la administracién de

recursos Y la supervision de su cumplimiento.
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ATRIBUCIONES

Reglamento Interior de la Administracion Pablica del Distrito Federal, en sus
articulos 27 y 99

Articulo 27 - Corresponde al Titular de la Oficialia Mayor, ademas de las
atribuciones que expresamente le confiere la Ley Organica de la Administracion
Publica del Distrito Federal, las siguientes:

- Establecer y difundir las politicas para regular la administracion de
recursos humanos y materiales, de tecnologia administrativa, de bienes y servicios
informaticos, de servicios generales, del patrimonio inmobiliario, del archivo
documental y de los bienes muebles, asi como proponer aquellas relac:onadas
con las entidades.

i - Conducir e impulsar la creacion, desarrollo, operacion, mantenimiento
y modernizacién de los sistemas de servicios publicos de carrera, informacion,
administracién de recursos humanos y materiales, organizacionales, tecnologia
administrativa, bienes y servicios informaticos, servicios generales, del patrimonio
inmobiliario, de los bienes muebles y del archivo documental;

Articulo 99 - Corresponde a la DII‘GCCIOH General de Recursos Materiales y
Servicios Generales:

I - Participar y, en su caso, de acuerdo con sus atribuciones, coadyuvar
en el funcionamiento de los Organos Legalmente Constituidos, asi como proponer
las medidas tendientes a eficientar en su operacion.

- Asesorar en materia de recursos materiales y servicios generales a

las Dependencias, Unidades Administrativas, Organo #eos—Administrativos,
Organos Desconcentrados y Unidades Administrafivas yo Técnico -
Operativo de la Administracién Publica. :

IX - Operar y mantener actualizado el lnvent%no de Bigrh el
Y. >7/ e ey
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Xl - Integrar y mantener el Padron de Proveedores que ofrecen productos

0 servicios a los Organos Politicos - Administrativos, Unidades Administrativas, y
Organos Desconcentrados.

La Oficialia Mayor es la coordinadora de las actividades antes referidas y se
auxilia de la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales, en
relacibn con bienes muebles, inventario, mantenimiento, conservacion,
aseguramiento y demas conceptos relacionados, para el correcto funcionamiento
de los mismos.

Derivado de lo anterior la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales, tiene la siguiente estructura para su operacion administrativa: la
Direcciébn de Adquisiciones, acuerda con el Director General, los casos,
documentados y demas asuntos que se sometan al Comité de Autorizaciones de
Adquisiciones y Consejo Consultivo de Abastecimiento y realiza las actividades
inherentes a las funciones de Secretario Técnico de dichos Organos Colegiados;
la Direccién de Almacenes e Inventarios, actualiza y difunde la Normatividad,
Politicas y Procedimientos en Materia de Almacenes e Inventarios; y la Direccién
de Servicios Generales, coordina y supervisa los procedimientos de contratacion
del Aseguramiento de los bienes patrimoniales propiedad y/o a cargo del Gobierno
del Distrito Federal, del fotocopiado y del servicio de telefonia de larga distancia,
ademas la contratacibn de avallos y diversos estudios técnicos para la
determinacion de la pérdida maxima probable de los bienes muebles e inmuebles
a considerar dentro del Programa Integral de Aseguramiento.

De acuerdo a lo antes expuesto, la normatividad en materia de Administracion de
Recursos, Circular UNO (Abril 2006), para el ejercicio de 2006 - 2007 en sus
numerales 7.8 - Asignacion, Uso de Vehiculos y Consumo de Combustibles
y 7.9 - Mantenimiento y Conservacién del Parque Vehlcular obligan a las
Dependencias, Unidades  Administrativas, Deglegagi vy Organos
Desconcentrados a rendir los Informes de Recugsos dlerzfos~ y Se Agwczo
Generales, siendo ésta Direccion General, erf conclys ,in stanéia
correspondiente para atender todo aquel aspecto qiie lleve ?Lxé 2IC L@E
parque vehicular del Gobierno del Distrito Federal. B I Sl o Wonp,
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DISPOSICIONES GENERALES

La Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de la
Direccién de Servicios Generales, publicara y difundira el “Manual especifico de
Operacion para el Control y mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y
Magquinaria”, cuyo objeto primordial es el contribuir al establecimiento de un marco
normativo, en materia de administracion y supervision de recursos, racionalizando
la ejecucion de mecanismos que coadyuven a disminuir los costos del
mantenimiento preventivo y correctivo en las deferentes dependencias, érganos
desconcentrados, o6rganos politicos - administrativos y entidades de la
Administracion Publica del Gobiermno del Distrito Federal.

Por lo que debe consolidar su implantacién, a fin de que la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro y Control de Informacién, reciba, integre y analice la
informacion concemiente a:

1) Altas y bajas de vehiculos.

2) Cambios de adscripcion.

3) Cambios de motor, cabinas, carrocerias, etc.

4) Consumo y costos de combustibles y lubricantes. -

5) Bitacora de ruta.

6) Gastos por mantenimiento del parque Vehicular.

7) Consumo de combustible y kilometraje rec
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VIIl - POLITICAS DE OPERACION
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POLITICAS DE OPERACION

+ Registrar y dar seguimiento al programa anual de adquisiciones de bienes,
arrendamiento y contratacion de servicios que requiere la administracion
publica.

+ Establecer y controlar la aplicacibn de programas especificos de
mantenimiento y anticontaminacion de acuerdo a las especificaciones
marcadas por la Direccion de Servicios Generales.

¢ Promover entre el personal la aplicacién de las normas y lineamientos de
-control de calidad en las reparaciones realizadas en talleres (interno o
externo).

+ Revisar y solicitar el mantenimiento de inmuebles instalaciones y equipos de
talleres internos.

+ Cumplir con las metas e indicadores establecidos.

¢ Entregar la informacién que requiera la Direccion de Servicios Generales para
la programacion y evaluacion de las siguientes de actividades:

v Informe mensual de notificacién de altas, bajas o cambio de adscripcién
- del parque vehicular, considerando todo tipo de vehiculos, equipo y
magquinaria.
v' Cambios de motor, carrocerias, cabinas.

v" Cambios de placas.

v Actualizacién del padrén vehicular del Gopiern

v Estado fisico del vehiculo, equipo y maquinaria.

. . ) . GOBERNG 1UEL DISTE %"‘%% JERAL
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+ Controlar el almacén interno y los suministros de refacciones y lubricantes.

¢ Asistir y participar en las reuniones de coordinacion, informacién y eva|uacnon
que organice la Direccién de Servicios Generales.

¢ Evaluar las reparaciones realizadas en talleres externos de acuerdo al previo
diagndstico (revision del taller interno) y cotizacion.

¢ Verificar que la recepcion y entrega de unidades al taller intemno y talleres
externos se realice en forma eficiente (previa revisidn mecanica realizada por
su propia supervision)

¢ Analizan en forma aleatoria los consumos de combustibles y lubricantes, de
las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracidon Publica del Gobierno del
Distrito Federal, para su 6ptimo aprovechamiento.

+ Verificar el correcto llenado de formatos y controles establecidos para ello.

¢ Evaluar los talleres externos para su consideracion en el servicio de
reparacion en el mantenimiento preventivo y correctivo, a través de Licitacion
Pdblica Nacional.

+ Supervisar los trabajos realizados en el taller interno y externos..

+ Verificar que las reparaciones solicitadas sean atendidas con recursos
presupuestados y en apego a la normatividad.

+ Controlar la entrada y salida de lubricantes y refacciones de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

AR
¢ Controlar el destino de las refaccuones y Ja recupgrs
sustituidas, originadas por el mantenimiento preventivo o

’ 7 opvtal e ’Mf,,,h ,,Mi'
+ Controlar y gestionar la atencidn de las necesiddd@sriemueyvas instalacionesy: a1
equipo, herramientas o sistemas. CRICIALIAMAYDR
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¢ Difundir a las areas los programas de mantenimiento y verificacion oficial de
emisiones contaminantes.

¢ Informar a todas las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos
Politicos - Administrativos y Entidades de la Administracion Publica del
Gobierno del Distrito Federal que tengan a su cargo vehiculos, equipo vy
maquinaria que se encuentren en taller de servicio por reparacién, no sean
incluidos en el rol de actividades.

+ Tener actualizadas las bitacoras, registros y controles, para verificar la
cantidad y calidad de las reparaciones realizadas en el taller interno o externo
(frecuencia).

¢ Coordinar con Auxilio Vial y/o Gruas la atencion de arrastres vehiculares,
maniobras y reparaciéon de vehiculos, equipo y maquinaria adscritos a
Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos  Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administraciéon Puablica del Gobierno del
Distrito Federal. ‘

¢ Entregar el Analisis de los Reportes entregados por las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades
de la Administracién Publica del Gobierno del Distrito Federal, a la Direccién
de Servicios Generales, de los costos de reparacién y mantenimiento del
parque vehicular, el nUmero de las unidades reparadas y los talleres externos
utilizados. Es responsabilidad de cada Unidad Administrativa, el supervisar la
calidad de los trabajos realizados.

¢ Cumplir con el programa de verificacion de emisiones contaminantes
semestrales (disposiciones ambientales) y entregar reporte a la Direccién de
Servicios Generales de los resultados.

¢ Realizar diagnéstico, analisis y proyeccion d
funcionamiento y estado fisico, a fin de realizar
permanentes.

RAL

¢ Coordinar la atencién de los siniestros reportadp %ggagmdent@w b‘QM{:l
Aseguradora, solicitando apoyo juridico de aqu rqce m:enfos

. b , ,\_, A X’VB A
establecidos. HehL
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+ Evaluar e investigar los dafios por golpes y accidentes que sufran los
vehiculos, equipo y maquinaria, a fin de deslindar responsabilidades.

+ Verificar el cumplimiento del page de tenencia, por derecho vehicular
(disposicion fiscal).

+ Administrar y controlar la elaboracién de resguardos de los vehiculos, equipo
y maquinaria existente (inventario fisico) y sus condiciones generales, de
todo Servidor Publico que tenga asignado a su cargo un vehiculo oficial
propiedad del Gobierno del Distrito Federal. :

+ Verificar que todos los operadores de vehiculos oficiales, cumplan con el
requisito de las Aseguradoras y tengan licencia de conducir vngente
(obligatorio).

+ Coordinar la recepcion del Informe del emplacamiento, ante la autoridad
competente del Control Vehicular, asignado a las Dependencias, Organos
- Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal.

+ Coordinar la recepcion del Programa Anual de Abastecimiento de
Combustibles y Lubricantes requerido por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal, para el parque
vehicular asignado.

+ Verificar la entrega de combustibles y lubricantes de acuerdo al Programa
Anual de Abastecimiento de Combustibles y Lubricantes, y la Normatividad
establecida para ello. :

+ Administrar las entradas y salidas de combugti ; i r
actualizado el consumo y el kilometraje recorrido. |

‘”2?3‘ e
+ Verificar la correcta aplicacion de normas y mecanismos ¢ @3 mal/iso gg Ias
combustibles, e implementar controles que per«rjtan red@f@eﬁc&mumo” de”
combustible y lubricantes, con objeto de g;;%}r -Lon., las acciones
emprendidas por la Comisién Nacional para el Ahprro ner' @ (ﬁ?Cﬁ\IAE) e
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¢ Verificar que los Informes proporcionados por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal, estén acordes con
los Informes presentados por las Estaciones de Gasolina concesionadas,
para el consumo de combustibles y lubricantes, del parque vehicular.

¢ Coordinar la recepcion del Informe Trimestral que presentan las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracion Publica del Gobierno del
Distrito Federal, para ser integrados al Informe General Trimestral, con objeto
de justificar el gasto presupuestal asignado a los talleres internos, en el que
desarrollan las siguientes actividades:

1 - Lavado y engrasado.
2 - Diagnostico técnico de fallas.

3 - Mantenimiento preventivo.

4 - Solicitud de refacciones para el mantenimiento
preventivo y reparaciones menores.

5 - Atender la Solicitud de las herramientas que requieran los
talleres internos para el mantenimiento preventivo y
diagnéstico técnico.

¢ Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracion Publica del
Gobierno del Distrito Federal, son las responsables de mantener:

> El registré y control de las reparaciones, asi como proponer las mejoras
para un optimo servicio al parque vehicular asignado.

[
> La calidad de las refacciones y mano de obra util!zad o
efectuadas en el taller internoy talleres externos fontrata

» Las normas de seguridad en el taller interno.

Y

, . GO?WT&N’“ DEL [ STM SEEDREAY |
Que las reparaciones hechas al parque vehicular, sean de 8%@‘ " '} BRAT ;
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IX - PROCEDIMIENTOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Procedimiento 1 Solicitud de orden de reparacioén.
Procedimiento 2 ~ Reparacion en taller interno.
Procedimiento 3 Reparacién en taller externo.
Procedimiento 4 Dotacion de combustible y lubricantes.
Procedimiento 5 Solicitud extra de dotacion de combustibles.
Procedimiento 6 - Dotacién de llantas o accesorios.
Procedimiento 7 Solicitud de servicio de grua.
Procedimiento 8 Resguardo fisico de asignacién de vehiculos.
Procedimiento 9 Verificacion de emisiones contaminantes.
Procedimiento 10 Mantenimiento preventivo.
Procedimiento 11 Supervision de talleres.
Procedimiento 12 Dictamen técnico de baja de vehiculos.
Formatos:
13. Solicitud Orden de Reparacion.
14. Control de reparacion.
15. Corte de liberacion de combustibles.
16. Vale de refacciones.
17. Bitacora de servicio. »
o _ o o COBRDINACIGN GENLKAL DF M'oass_e.zr\f;'ztslf:;:‘m
18. = Solicitud de diagndstico y cotizacién. o ACNERGTY- T

—
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19. Solicitud extra de dotacion de combustibles. CMV-07 |
20. Solicitud de servicio de grua. ‘ CMV-08
21. Dictamen técnico de baja de vehiculo. CMV-09
22. Resguardo fisico de asignacién de vehiculos. CMV-10
23. Servicio preventivo. ‘ CMV-11

Evaluacioén:

24,

25.

26.

Evaluacién Técnica de Talleres Externos.

Ficha técnica 01 — Afinacion y Verificacidn Oficial de Emisiones
Contaminantes.

Garantias.

Informes:

27.

a)
b)

c).
d)
e)
f)

g)

28.

Informe del Programa Vehicular.

Informe de ‘Avance al Programa de Verificacion Vehicular.  ICV-01
Informe de cumplimiento al Programa de disposiciones

Fiscales (tenencia). ICV-02
Informe de Altas documentadas para la actualizacién del

padrén vehicular. ICV-03
Informe de Bajas documentadas para la actualizacion del

padron vehicular. ICV-04
Informe de costos de reparacién y mantenimiento del

parque vehicular.

Informe de kilometraje recorrido, costos d
combustible y lubricantes.

proximo ejercicio fiscal.

lﬁ,ﬁ s;»wr‘:t/' ,fr,.,m,l_g

Bases de licitacion. GOBTERINC LEL DISTRITO PEDER A1

Contrato de Prestacion de Servicios de ﬁi@m %%nto JPFé\Jéh'{ vb

. . N GENERAL .
Correctivo de Parque Vehicular. APV sizacion
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1-  SOLICITUD DE ORDEN DE REPARACION

Objetivo:

Programar las reparaciones de los vehiculos, maquinaria y equipo de las
diferentes Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracién Publica del Gobierno del Distrito
Federal.

Politicas de Operacion:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente, sera la
responsable del mantenimiento vehicular, unas vez que:

v E! area solicitante, presente el formato “solicitud de orden de reparacion”
(CMV-01) de los vehiculos, equipo y maquinaria.

v" Asignar el taller donde se efectuara la reparacién solicitada, previo diagnostico
técnico interno invariablemente.

v" Coordinara con las Areas solicitantes internas la recepcién y envié a reparacién
de los vehiculos, equipo y maquinaria adscritos a sus areas.

v Dar seguimiento preciso al periodo de garantia de la reparacidn realizada, a fin
de llevar el control y en su caso efectuar la reclamacioén correspondiente que
proceda.

GOBIERNG DEL DISTRITO FEDERAL
OFICTALIA MAYOK

COORISINACION GENERAL DE MODERNIZAOIGN
ADMINISTRATIVA -

REGISTRS
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PROCEDIMIENTO No. 1:

Solicitud de Orden de Reparacién

Adm!mstratwa " No. - Descripcién de la Actividad - -

Area solicitante 1 Inicia - Formula “Solicitud de Orden de Reparacion|
(CMV-01) en original y 4 copias, indicando, la
reparacidon que requiere el vehiculo, equipo o
maquinaria, recabar firmas de autorizacion del
Enlace Administrativo y/o Jefe Inmediato Superior
del Area en original y copias y turnar a la Unidad de
Control y Mantenimiento de Vehiculos.

Unidad de Control 2 Recibe “Solicitud de Orden de Reparacion” (CMV-

y Mantenimiento 01) en original y copias y registra el nimero de Folio

de Vehiculos consecutivo, fecha y hora de recepcién. Una vez
autorizada se distribuye la “Solicitud de Orden de|
Reparacion” (CMV-01), entregado el original para el
taller; 12 copia area solicitante como acuse de
recibo, 28, 32 y 42 copia al analista de informacion.

Analista de 3 Recibe la “Solicitud de Orden de Reparaciéon” (CMV-

Informacioén 01) en original y 3 copias recaba, informaciéon y
verifica la frecuencia de las reparaciones efectuadas.
Y turna a la Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos.

Unidad de Control 4

y Mantenimiento
de Vehiculos

Recibe “Solicitud de Orden dg Reparég}@n” “{(2?\\%- "
fra-yg’.x Lik‘ o

01) en original y 2 copias supervisa Iéﬁél
taller interno y con las incidenci a%gnahza §f decide:.

ADMINISTRATTYA
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PROCEDIMIENTO No. 1:

"~ Unidad

'Administrativa

No.

Solicitud de Orden de ’Reparacién

_ Descripcién de la Actividad

Analista de
Informacion

No procede.- devuelve la solicitud al Area
solicitante e indica las causas de improcedencia.

Si procede.- realiza inventario fisico autoriza y
asigna taller interno o externo. Una vez autorizada,
turna al Analista de Informacion, la “Solicitud de
Orden de Reparacion” (CMV-01) para su
reparacion.

Recibe la “Orden de reparacion” (CMV-01) en
original y 2 copias.

Distribuye “Solicitud de Orden de Reparacion”
(CMV-01) para el procedimiento de reparacién en
taller interno o externo, segin sea el caso, e
informar al Responsable de Combustibles para
suspender la dotacibn de = combustible
inmediatamente con el envio del formato “Corte y
Liberaciéon de Combustible” (CMV-03).

Fin del procedimiento.

oyrwat ot 3 %7,
OFICIALIA MAYOR
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PROCEDIMIENTO No. 1:

Solicitud de Orden d

e Reparacion

Area Solicitante |

Mantenimiento de Vehiculos

Unidad de Control y

Analista de Informacién

l Inicia ‘

Formula la solicitud de
Orden de Trabajo y
recaba autorizacién

Recibe orden Reparacion,

3

‘Recibe Orden Reparacion,
verifica Bitadcora y

Registra y Turna

Orden Reparacion

Devuelve Orden
Reparacion, informa las

____________/”’______-—-

Ordeh Reparacién

reparaciones anteriores y
registra

Orden Reparacié},_.._

causas

Orden Reparacion JE——

-r’ Autoriza y Distribuye,

7

Recibe Orden Reparacidn,

Elabora corte de
combustible

Orden Reparacion
AR

Corte combustible

4
Recibe Orden Reparacion -
y decide
Orden Reparacig
6
Autoriza, Realiza
Inventaric y Asigna Taller gx e
Interno o Externo T

Qrden Reparacion

|

GBI

By and

AICIATIA MAYOR

ANACION GENERAL DE MODERNIZACION |

ADMINISTRATIVA
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2- REPARACION EN TALLER INTERNO

Objetivo:

Ejecutar las reparaciones de vehiculos, equipo y maquinaria en el taller interno de
las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos
y Entidades de la Administraciéon Plblica del Gobierno del Distrito Federal, para el
mantenimiento preventivo y correctivo a las unidades que dan servicio en las
labores que se encomiendan y en el cumplimiento de las actividades de cada una
de ellas.

Politicas de Operacion:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos 0 su equivalente a través del
taller interno, sera responsable de:

¥v" Proporcionar los servicios de lavado y engrasado, diagnostico técnico,
mantenimiento preventivo, en vehiculos, equipo y maquinaria de las mismas
unidades administrativas de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la Administracion Publica
del Gobierno del Distrito Federal.

v" Sujetarse a las normas y politicas que establezca su pl‘OplO almacén en cuanto
a refacciones necesarias.

v" Comunicara al area solicitante cuando la unidad se encuentre reparada v lista
para su operacion.

v El uso y mejor aprovechamiento de los equipos y herramientas existentes.

v' Enviar a talleres externos (previamente eval ado t;;mg%mente) aquelas 1
unidades que requieran reparacidon mayor, 0 ¢uya [&€ g mmno sg pueda
realizar en el taller interno por falta de refacciongs, equup@i frae ‘uctutaa o

v" La adquisicion de las refacciones que no tengp en ex@ta:ma%féer”fmedis de
requisiciones de compra al area de recursos mé&téeriates pgm}}gsqpmg@;gﬁ
permanentes de lavado y engrasado, diagnpstico teqmﬁ%zmgqtpﬁgmlento
preventivo.

|

UG JNI’\C 0 | J }.O
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PROCEDIMIENTO No. 2:

Reparacién en Taller Interno

Unidad
Administrativa

No.

Descripcién de la Actividad

Area solicitante

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculos

Inicia - Entrega “Solicitud de Orden de Reparacién”
(CMV-01) a la Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos, debidamente autorizada. Entrega el
vehiculo, equipo 0 maquinaria a reparar.

Recibe “Solicitud de Orden de Reparacion” (CMV-01)
en original y 4 copias, requisitar en presencia del area
solicitante el inventario fisico, recibe la unidad, y pasa
al taller mecéanico. Registra en el “Control de
Reparaciones” (CMV-02) el ingreso de la unidad en
taller interno. Procede a la suspensidén de dotacion de
combustible, notificando a la oficina de control de
combustibles y lubricantes con el formato descrito
como “Corte y Liberacién de Combustible” (CMV-03).

Supervisor y/o Mecanico: recibe la unidad para
diagnosticar su reparacién, verificando bitacora de
servicio para saber si procede la reparacién o en su
caso la reclamacion.

No procede: prepara reporte y presenta al Jefe
Inmediato. '
Si procede: extrae las refacciones a sustituir y hace
entrega al Jefe Inmediato, quién a cambio le entrega
refacciones nuevas para la reparacion.

Supervisor y/o Mecanico, recibe ¢
sustituir y formula “Vale de Refagciones . f(
turna al almacén para surtir. rmﬁ el 7
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PROCEDIMIENTO No. 2:

Reparacion en Taller Interno

Unidad
Administrativa

No.

Deécripcién de la Actividad

Almacén interno

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculos

Unidad de Control
Mantenimiento
Vehiculos.

Area solicitante

y
de

10

11

12

13

14

Recibe “Vale de Refacciones” (CMV-04) y las

refacciones usadas. Notifica si hay refacciones.

No hay existencia; cancela la “Solicitud de
Orden de Reparaciéon” (CMV-01) e informa a la
Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos
la falta de existencia y elabora requisicion de
compra.

Si hay existencia:  asigna numero de Folios al
“Vale de Refacciones” (CMV-04), la cantidad
surtida y recaba autorizacion de la Unidad de
Control y Mantenimiento de Vehiculos.

Recaba una copia del “vale de refacciones”
(CMV-04) y entrega al mecanico las refacciones
nuevas, y la conserva como comprobante de
entrega de las refacciones surtidas.

Mecanico, recibe refacciones y realiza Ila
reparacion; entrega la unidad reparada a la
Unidad de. Control y Mantenimiento de
Vehiculos.

Recibe la unidad, comprueba la reparacion y
avisa al area solicitante para su entrega. Recaba
la “Solicitud de Orden de Reparacion” (CMV-01)
y “Vale de Refacciones” (CMV-04) y verifica que
estén requisitadas correctamente.

Recibe notificacion y se presenta%%
unidad y decide, si esta en gptimas ¢
firma de conformidad, o enc
unidad para 22 revision y reparacion:

GORERNG T
No fue reparado correctamente: ingdi
anomalias existentes y solicita se.£01Kij

Y R

TRITO FEDERAL

E MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA

REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 2: _ Reparacién en Taller Interno
Unidad |
Administrativa No. Descripcion de la Actividad

15 |Si la reparaciobn es correcta; firma de
conformidad la “Solicitud Orden de Reparaciéon”
(CMV-01).

Unidad de Control y| 16 |Entrega la unidad reparada, contra la “Solicitud
Mantenimiento de de Orden de Reparacion” (CMV-01), firmada de
Vehiculos. conformidad por el operador del vehiculo, equipo
0 magquinaria; procede a liberar la dotacion del
combustible, notificando a la oficina de
combustibles y lubricantes, con el formato “Corte
y Liberacion de Combustible” (CMV-03).

Area solicitante 17 |{Recibe la unidad y la liberacién de combustible
para reanudar su dotacion.

Analista de 18 |Recaba la documentacién generada y realiza la

informacién actualizacién de los controles en la “Bitacora de
Servicio” (CMV-05) e informa de las incidencias
encontradas.

Fin de procedimiento.
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PROCEDIMIENTO No. 2: Reparacién en Taller Interno

o Unidad de Control y
Area solicitante Mantenimiento de Vehiculos

Analista de informacién
I Inicia l . :

A4

Entrega solicitud de orden de o] Recibe Orden de Reparacién
reparacion, debidamente v y suspende dotacién de
autorizada combustible

Orden de Reparacion

Orden de Reparacién
Unidad a Reparar

Mecanico
Recibe la unidad para
diagnosticar su reparacion

Recibe unidad

Mecanico, prepara
diagnostico y entrega
Reporte al Jefe Inmediato.

Diagngstico

si Reporte

Extrae las refacciones
dafiadas y entrega a cambio
por nuevas

A 4

Mecanico, elabora el Vale de

3
Y 7 7
Refacciones y recibe las : - L%, 4 4
refacciones nuevas - .y
= b - A n LA P
Vale de Refacciones Gt d Dol ta Do irndh
PEERNC DEL DISTRIYO PEDERAT
OPICIALTA MAYOR .
. ¥
| COURDINACION GENERAL BE MODERNIZACION
‘ ADMINISTRATIVA, ;
REGISTR B
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PROCEDIMIENTO No. 2: Reparacién en Taller Interno

Area solicitante

Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos

Analista de informacion

L‘/
Recibe Vale de

Refacciones y refacciones
usadas

y

NO

Cancela la solicitud de
Orden de Reparacion e

; EXISTENCIA?

SI

Asigna nGmero de Folio al -
Vale de Refacciones, la
cantidad surtida y recaba
firma de autorizacion

h 4

19

Recibe copia del Vale de
Refacciones y las
refacciones nuevas, entrega
al mecanico

Refacciones nuevas l
Vage ue X al

Mecanico, recibe la unidad,
repara y devuelve la unidad
reparada a la Unidad de
Control v Mantenimiento

informa al Jefe Inmediato

Solicitud/Cancelada

Recibe la unidad,
comprueba la reparacionjy

avisa al 4rea solicitantg
para su entreca

Orden de Reparacién
a efaccion

COLEEGRC DEL TISTRITO FED

RA

o3}
et
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PROCEDIMIENTO No. 2: Reparacion en Taller Interno
o Unidad de Control y
Area solicitante Mantenimiento de Vehiculos Analista de informacion
5 Recibe notificacion y se
presenta a recoger la
unidad.
l 13
Recibe la unidad, revisa la
reparacion y decide si esta
en 6ptimas condiciones
para circular.
14

NO

Noftifica las anomalias y

SI
15

Firma de conformidad en la
Orden de Reparacién

h 4

solicita se corrijan.

Enirega la unidad reparada,
contra la solicitud de

17

Recibe launidad y la
liberacion del combustible [

“Orden de Reparacién’

Orden de Reparacion

Orden de Reparacién

Libera combustible

Liberacidn de combustible

15

18

Recaba documentacion
generada, realiza la
actualizacion de controles,
bitacora e informa

Orden de Reparacién

Corte de combustible

ey R B
N W Ty
VAC KOO

boted 25 7"‘f"r’15,f/tvvzs

G

SHTERNG DEL DISTRITD FERER AT
OFICIALIA MAY i
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3- REPARACION EN TALLER EXTERNO

Objetivo:

Es reparar los vehiculos, equipo y maquinaria en aquellos talleres externos,
evaluados técnicamente por cada Dependencias, Organos Desconcentrados,
Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la Administracién PUblica del
Gobierno del Distrito Federal, de acuerdo a la necesidad de la reparacidn
autorizada con base en una cotizacion solicitada de manera previa y en un sondeo
de mercado.

Politicas de Operacion:

v' Cada Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente
dispondra de talleres externos para la reparacién de sus vehiculos, equipo y
maquinaria de acuerdo a sus necesidades, pero invariablemente estos talleres
externos deberan contar con la validacion de su evaluacién técnica realizada
por la propia Dependencia y Direccion de Servicios Generales.

v El envié de unidades a reparacion en talleres externos debera realizarse de
acuerdo a un diagnostico previo en el taller interno, y a las especificaciones
técnicas que se marcan en la orden de reparacién y un sondeo de mercadeo
para determinar costos como base para determinar el taller a utilizar.

v La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
Unica area responsable de enviar a reparar en (taller S ﬁxtg%wos las unidades
de reparacion mayor, previo diagnostico interng; ; «deerep aracior
menores, mantenimiento preventivo, lavado y (_savler ise i em‘i?
talleres externos cuando las cargas de trabgj
excesivas o bien a la falta de insumos de materi d ha@ac‘tmd%@vm‘

EWRL*‘}C’LA.JL “.;Ski\ w Py f‘ }“ ,
OFHIALIA MAYOE
COORDINACION ENL\"\ALfir‘

REGISTRp
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PROCEDIMIENTO No. 3:

Reparacién en Taller Externo

Unidad

Administrativa | . Nyo'."

Descrlpclon de la Actividad

Area solicitante 1

Unidad de Control de 2
Mantenimiento de
Vehiculos

| Supervisor y/o 3
Mecénico

Unidad de Control y -4
Mantenimiento de
Vehiculos.

Inicia - Entrega “Solicitud de Orden de
Reparacion” (CMV-01) a la Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos . debidamente
autorizada.

Recibe “Solicitud de Orden de Reparacion”
(CMV-01) en original copias, recibe la unidad y
turna al taller mecanico para revisién (previo
diagnostico) registra en el Control de
Reparaciones (CMV-02) el ingreso de la unidad
en el taller, procede a la suspensidn de
dotacién de combustibles, notificando a la
oficina de control de combustibles con el
formato establecido “Corte y Liberacidn de
combustible” (CMV-03).

Recibe y revisa la unidad para Diagnosticar, e
informa de las reparaciones que se requiere y
comunica a la Unidad de Control vy
Mantenimiento de Vehiculos, la necesidad de
realizar la reparaciébn en talleres extemos
(diagnéstico previo).

Revisa la “Solicitud de Orden de Reparacion”
(CMV-01) analiza y decide.

No procede: devuelveellsa sdlicitud. &
realicen las reparacion Talar |

Si procede: autoriza, | asigna ¢
turna solicitud para su gnvio a ta

OFICIALIAMAYOR

ADMINISTRATIVA

GUBIERNG DEL DISTRITO AEDERAL
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REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 3:

Reparacién en Taller Externo

Autorizado

‘ Unidad o T R P e
- Administrativa No. , Descripcion de la Actividad

Unidad de Control y 7 Envia la unidad a reparacién al taller externo,

Mantenimiento de entrega copia de la “Solicitud de Orden de

Vehiculos Reparacion”® (CMV-01) y la “Solicitud de
Diagnéstico y Cotizacion” (CMV-07) para que el
Taller Externo autorizado, elabore la cotizacion
de los trabajos a realizar en un tiempo maximo
de 3 dias habiles.

| Taller Externo 8 Recibe la “Solicitud de Orden de Reparaciéon”

Autorizado (CMV-01) y “Solicitud de Diagnéstico vy
Cotizaciéon” (CMV-06) asi como la unidad a
reparar, realiza la cotizacion del trabajo a
desarrollar y entrega en tiempo, a la Unidad de
Control y Mantenimiento de Vehiculos, junto
con la “Solicitud de Diagnéstico y Cotizacion”
(CMV-06) debidamente requisitadas para su

» analisis y autorizacion.

Unidad de Control y 9 Recibe cotizacion de las reparaciones a

Mantenimiento de realizar, analiza y autoriza la reparacion de los

Vehiculos trabajos en taller externo. '

Taller Externo 10 Recibe la autorizacion de los trabajos a realizar

en la “Solicitud de Orden de Reparacién”
(CMV-01) y lleva a cabo la reparacion de la
unidad de acuerdo a las normas de “Control de
Calidad en las Reparaciones”, y devuelve la
unidad reparada a la Unidad de Control de
Mantenimiento de Vehiculos con lo siguiente:

a) Factura.

b) Pdliza de garantia. ‘

c) Copia de solicitud de r¢ N01).

d) Copia de solicitud sticdl .3
cotizacién (CMV-06). 7 Mexioo

e) Refacciones sustittidas @;@”@damnteﬂ s,
dentificadas con N6 Q8. fR6H2 ., ceoer s
y descripcion. OFICIALIA miay| Ok

COORDINACION GENERAL BF FONEANIZATIOH
ADMINISTRATIVA

REGISTRD
ME-12003-01/8

7




?Ciudad

7 de®

México
Copdtal e Hlrminiz

WLC

. . Dia Mes Afio
( MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION W 9 02 2007
ontrol y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria ( Pagina: S
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal i 39
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales | De: 154 J

PROCEDIMIENTO No. 3:

Reparacién en Taller Externo

Unidad
Administrativa

No.

Unidad de Controly

Mantenimiento de
Vehiculos

Area solicitante

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculos

Area solicitante

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculos

11

12

13

14

15

16

17

18

Recibe la wunidad reparada, supervisa los
trabajos y recibe la documentaciéon para su
revision y envia al Analista de Informacién.

Supervisor y/o mecanico, revisa la reparacion y
decide:

No procede: Informa a la Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos, para que formule
la reclamacion en forma inmediata al Taller
Externo autorizado.

Si Procede: Informa a la Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos, para que
comunique al area solicitante y pase a retirar la
unidad reparada.

Se presenta en la Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos, y revisa la unidad
reparada, el inventario, verifica la unidad y
firma de conformidad en la Orden de
Reparacion.

Procede a liberar la dotacion de combustible
notifica al area de combustibles y lubricantes,
con el formato “Corte y Liberacién de
Combustible” (CMV-03) e informa del periodo
de garantia.

e la liberacion de

Recibe la autorizacién
combustible para reanudarjla datagio

Entrega la documentaciéngeneradz:

de informacién, quien rgaliza egmiferi’a‘dofﬁy’ e

actualizacion de controle$ @lariBitanorardero renerar

Servicio” (CMV-05) e informa de las inpgidencias.
encontradas.

ADMINISTRATIYA

COORDINACION GENERAL D® MOIERNIZACTON |

REGISTRS
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PROCEDIMIENTO No. 3: Reparacién en Taller Externo
Unidad B R
Administrativa No. - Descripcion de la Actividad
Analista de 19 Recibe la Factura de la reparacion vy la
Informacion “Solicitud de Orden de Reparacion” (CMV-01) e
informa si hay incidencias y decide:
20 No, esta correcta la Factura, comunica al Taller
Externo, las anomalias y solicita la correccion.
21 Si esta correcta, recaba el Vo. Bo. de la Unidad
de Control y Mantenimiento de Vehiculos, y
turna la documentacibn para el pago
correspondiente.
Fin del Procedimiento.
A o,
GORIERNG HEL DISTRITO FRDERAL
OPICIALIA MAYOER
COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA
REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 3: Reparacién en Taller Externo
. Unidad de Controly
Area Solicitante Mantenimiento de Vehiculos | Supervisor y/o mecanico

3

2
Recibe y revisa la unidad,

Recibe la solicitud de
Orden de Reparacion y

analiza las reparacicnes

que se requieren e informa

1 . la unidad, registra de la necesidad de realizar
| inventario y notifica corte la reparacién en Taller
Entrega la solicitud de de combustible Externo
Orden de Reparacion Orden Reparacio Diagnosti
debidamente PRGN e iagnostico
Autorizada Corte Combustib] Orden de Reparacgld
Orden Reparacion
™

4

Revisa la solicitud de

A

Orden de Reparacion,
analiza v decide

NO

¢PROCEDE?

Devuelve la solicitud
con la recomendacion
de reparar la unidad en
Taller Interno

S1

Autoriza la solicitud y

Orden Reparacion

entrega la unidad al
Taller Externo asignado

Orden Repara@___

]

R

ME-12003-01/D7
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PROCEDIMIENTO No. 3:

Reparacién en Taller Externo

Unidad de Control y

Taller Externo

Area Solicitante Mantenimiento de Vehiculos (autorizado)
7 8

Envia a reparacion v Recibe unidad y

en Taller Externo y > documentacién,

solicita diagnostico y
cotizacién

Diagnéstico vy cotizagion
Orden Reparacién

Recibe cotizacion,
analiza para autorizacion

elabora cotizacion.
Presenta para autoriz.

Orden Reparacion
Diagnéstico y cotizacion

A

consulta con area
solicitante y envia al

Orden Reparacion
autorizada

10

Recibe la autorizacion,
repara y devuelve la

11

Recibe la unidad

”1 unidad reparada con
su documentacién

Factura

reparada, revisa y recibe
<L

la documentacién, para [«
revision y pago

GOBIER]

COORD

INACION GENERAL DE M

B8

5

MINISTRATTVA
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PROCEDIMIENTO No. 3:

Reparacién en Taller Externo

Area solicitante

Unidad de Control y

Mantenimiento de Vehiculos

Taller Externo
(autorizado) -

15
Recibe la unidad,
revisa la reparaciony |e¢

Supervisor y/o
Mecanico
Revisa la reparacién
y comunica

NO

12

13

Formula reclamacion
de las anomalias

y

¢PROCEDE?,

Sl

14
Comunica al area

firma de conformidad

| Orden Reparacion |

solicitante, pase a
recoger la unidad

16
Procede a liberar el

17

Recibe la liberacién de
combustible

A

> combustible

Corte y liberacion
combustible

Garantia

Corte y liberacion
combustible

identificadas al taller
externo.

Entrega la 18
documentacion al

A

Analista de Informacién
para actualizacion y
control

Bitacora de Servicio

COORDINACION GENERAL T

TNAYEAY B A N T AN
CRICIALT A WMIAVOR

ADMINISTRATIVA

REGISTRS
ME-12603-81/07
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PROCEDIMIENTO No. 3: Reparacién en Taller Externo
. Unidad de Control y Taller Externo
Area solicitante Mantenimiento de Vehiculos (autorizado)
Analista de 19
Informacion recibe la
factura, orden de
reparacion e informa
Factura
NO No esta correcta la 20
.| factura, comunica las
»1 diferencias y solicita
se aclaren y corrijan
SI
Es correcta la factura, 21
recaba Vo. Bo. y tuma
para el pago
correspondiente —
I Factura
\ 4
{ FIN ]
GORIERNC TREE
CFICIALIA MAAY DR
COORDIHAQION GENERAL DE MODERNLZACION
ADNMIIRTRATIVA
REGISTRS
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4- DOTACION DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES.

Objetivo:

Registrar el abastecimiento de combustible y lubricantes, para la operacion de los
vehiculos, maquinaria y equipo de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la Administracion Puablica del
Gobierno del Distrito Federal.

Politicas de Operacién:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable de: ‘ :

v" Controlar el combustible y lubricantes de acuerdo al tipo y uso de cada
vehiculo, equipo y maquinaria de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracién Publica del Gobierno del Distrito Federal.

v" Aplicar los controles necesarios para racionalizar el combustible, con base en
las politicas de austeridad que emitan los Organos Centrales.

v' Surtir oportunamente los lubricantes a través del Almacén interno.

[ 3
[ o i i

COURDINACION GENERAI
ADMINISTRA

REGISTRE -
ME-12003-01/97
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PROCEDIMIENTO No. 4:

Dotacion de combustible y lubricantes

. Unidad

- Administrativa

~ No.

Descripcién de la Actividad

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculos

Supervisor de la
Estacion de
Combustible

Inicia — Recaba los listados de las carga de
combustible que entregan cotidianamente ios
Supervisores de la Estacién de Combustible,
en original y copia; revisa los listados de carga
de combustible y decide:

No procede, devuelve los listados a los
Supervisores de la Estacion de Combustible e
indican que se aclare el problema.

Si procede, turna los listados de combustible
a los supervisores; revisa que los listados de
carga de combustibles no incluya unidades en
reparacion, fuera de servicio, siniestradas o
alguna situacién que impida la dotacion normal
para la operacién del vehiculo.

Recibe listado de carga de combustible con la
informacién del parque vehicular; recibe las
distintas unidades que se presenten por su
dotacién de combustible. Verifica los datos de
la unidad y decide:

No aparece en los listados: comunica al
operador de la unidad que se presente a hacer
la aclaracion respectiva.

Si aparece en listados: anota en el listado el
nombre del operador y los litros de combustible
que se asignaron y reca

la Informacion de combu

OFICIALIA MAY O

t&) %Tam CBL DISTRITO| FEDER AT
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i
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PROCEDIMIENTO No. 4:

" Dotacion de combustible y lubricantes

 Unidad

Admlmstratlva o

‘»No.

_Descripcién de la Actividad

| Tiempo

Analista de
informacion

Analista de
informacion

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Combustibles.

Analista de
informacion

combustible y realiza validacién del

Analista de Informacion.

10
listado e Informa a la Unidad de
Mantenimiento de Combustibles.

11 El Proveedor, entrega Factura que

de combustible y presenta para
respectivo.

Recibe factura vy listado de
combustible y turna al Analista de |
para su conciliacion.

12

13 Concilia la factura del proveedor y |
listado de carga de combustible
reporte del combustible y decide:

14 solicita al

presente

No coincide:
combustible
aclaraciones.

se

Recibe listado de carga de combinacion de

Entrega al Capturista el original del listado de
carga de combustible y valida informacidén con
los registros e imprime reporte y devuelve al

Recibe reporte de consumo de combustible y

base a los consumos, anexa listado de carga

encargado de
a hacer

consumao.

Control y

elaboro en

su pago

carga de
nformacion

a copia del
contra el

las

15 Si coincide:  turna el original ¢
consumo de combinacion jpara Si
y archiva listado de cargdq de cot

original y copia, continGa
de pago correspondiente.
GCODTERN
Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO No. 4:

Dotacion de combustible y lubricantes

Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos

Supervisor de la Estacion
de Combustible

Analista de Informacién

Inicio

=]

Devuelve los listados
a los Supervisores e

4

Regcibe listado de
carga de
combustible

Listados

indica fallas.

Recibe los listados y 4
las unidades, para

S1

Turna listados a
supervisores, que no
incluya unidades
fuera de servicio

Listados

4

cargar combustible

ui“}j

Comunica al
NO operador, verifique el
»| motivo por el que no 5
esta registrado
(PROCEDE?
Si
Anota el nombre del 6 Recibe “Listado de
operador ¥ los litros carga de
de combustible ¥ combustible® realiza 8
asignado validacion i
RN
'..h"'j %} }M 3
Y WIEKICD
Verifica la gntrega de 7 il 2n T i s
dotacién de -

combustible, de acuerdo

a procedimiento
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PROCEDIMIENTO No. 4:

Dotacidon de combustible y lubricantes

Unidad de Control y

Mantenimiento de Vehiculos

Supervisor de la Estacion
de Combustible

Analista de Informacion

El Proveedor entrega
Factura y Listado de

Entrega al capturista

el listado de carga de
combustible y valida

informacion e informa

Recibe reporte de
consumo de
combustible y listado y
valida

A

carga de combustible
para su pago

Factura

Listados

A

Recibe factura, listado

» listado contra el

Concilia factura y

No coincide - solicita 14

12 al encargado de

reporte de carga de
combustible

combustible para |

de carga y congcilia

aclaraciones.

f"ﬂ

o1

”
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5. SOLICITUD EXTRA DE DOTACION DE COMBUSTIBLE.

Objetivo:

Registrar el consumo de combustible a los vehiculos que por las caracteristicas de
sus funciones requieran desarrollar actividades extraordinarias o fuera de los
horarios establecidos en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos

Politicos - Administrativos y Entidades de la Admlncstraaon Publica del Gobierno
del Distrito Federal.

Politicas de Operacion:
La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable de: :

v Registrar la dotacién extra de combustible.

v Verificar que no se asigne dotacién extra de combustible a unidades que se
encuentren fuera de servicio o del parque vehicular.

v Elaborar los listados donde aparece la informacion de los vehiculos que podran
solicitar su dotacién exira de combustible.

v’ Vigilar la aplicacion de normas y mecanigmosccontra el mal uso de los
combustibles, implementar mecanismos de cont%l: que" mitang
consumo de combustible y lubricantes, | cumplief ido "?:coﬁiu‘”ﬁqs*, étcnones
emprendidas por la Comisién Nacional para €| Ahorro ge: né\rg?l ”‘(E@&AE)
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PROCEDIMIENTO No. 5:

Solicitud Extra de Dotacion de Combustible

Unidad . IR P T e T
Administrativa ‘No. Descripcion de la Actividad
Area solicitante 1 Inicia — Elabora "Solicitud Extra de Dotaciéon
de Combustible” (CMV-07) en original y tres|.
copias. Recaba firma de autorizacion del Jefe
inmediato en la solicitud de dotacion extra de|
combustible y turna para su autorizacion. '
Unidad de Control y 2 Recibe “‘Solicitud Extra de Dotacién de
Mantenimiento de Combustible” (CMV-07) vy asigna folio
Vehiculos consecutivo, ingresa para su evaluacion.
Analista de 3 Recibe la Solicitud de Dotacién Extra de
Informacioén Combustible y analiza el historial de la unidad.
4 No procede: devuelve al area solicitante la
Solicitud Extra de Dotacion de Combustible e
informa la causa.
5 Si procede: Solicité autorizacion y distribuye.
Original y una copia area solicitante, para que
se presente a cargar combustible.
28 copia - al expediente de la unidad.
32 copia - al consecutivo.
Area solicitante 6 Recibe la Solicitud Extra de Dotacién de

Combustible (CMV-07); esta puede ser por
dotacién de combustible o vale segln sea el
caso.

Fin del procedimiento.

COORDINACION GEN
ADMINT!

REGISTRD
ME-12003-01/D7




México
il en, Prvimitnss

. , r Dia Mes Ano
MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION o 02 2007
Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria [ Pagina: =
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal i 52
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales l De: 154 )

PROCEDIMIENTO No. 5:

Solicitud Extra de Dotacion de Combustible

Area solicitante

Unidad de control y
Mantenimiento de Vehiculos

Analista de Informaciéon

l Inicio

v

Elabora la solicitud
Extra de Dotacién de

—_

\

Recibe solicitud de
dotacioén extra de

Recibe solicitud extra
de dotacién de
combustible y analiza

combustible > combustltble, registra y » el historial de Ia
urna Lnidad
Solicitud Solicitud Solicitud
] 4 NO
Devuelve al Area
solicitante la solicitud, ¢
einforma la causa
Informe
Solicita autorizacion y
entrega la solicitud
original y copia al
Area solicitante
6 Solicitud
Recibe la solicitud P

abastecimiento.

Extra de Dotacion de
Combustible, para su

‘ Solicitud
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6- DOTACION DE LLANTAS O ACCESORIOS

Objetivo:

Verificar que el suministro de llantas o accesorios se lleve a cabo, conforme a los
requerimiento de cada una de las unidades vehiculares, equipo y maquinaria,
adscritos a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracion Publica del Gobierno del Distrito
Federal, con la finalidad de continuar sin interrupcién sus distintas actividades.

Politicas de Operacion:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable:

v" Administrar la dotacién de llantas o accesorios, a través de la presentacion de
la “Solicitud de Orden de Reparaciéon” (CMV-01) y el “Vale de Refacciones”
(CMV-04).

v Verificar el desgaste de estas y la “Bitacora de Servicios” (CMV-06) para
conocer la fecha de instalacién y su vida util, indispensable para autorizar
cambio de llantas.

v' El personal que hace entrega de las llantas del vehiculo, debe ser contra la
entrega de las nuevas llantas; a fin de llevar un control estricto y evitar el mal
uso de las mismas. Deben ser enviadas a un Centro de Acopia para su
destruccion o reciclaje.

v Distribuir la “Guia de Cuidado y Control de Llantas y Acumuladores” en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Orga%c))s l-’ohtlcos Administrativos

y Entidades de la Administracion Publica del bierh
para su incorporacion a sus procedimientos de trgbajo.
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Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccidn de Servicios Generales.

Politicas de Operacién:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o0 su equivalente debe supervisar la
revision periddica (diario) de las llantas y acumuladores de los vehiculos, equipos y
magquinaria, se llevara bajo un estricto control de calidad en un expediente de servicio de
cada unidad, conforme al trabajo que realice el vehiculo, equnpo y maquinaria. El uso
constante desgasta las partes siguientes: :

> Llantas El promedio de vida en llantas es de 7 meses, segln sea el desgaste
del trabajo que realice, la revision debe ser diaria y programar el
cambio en general asi como la alineacién y balanceo, para que no
sufra deformaciones en el rodar del vehiculo.

Tanto el taller interno como el taller externo, que realicen el cambio de
llantas a las unidades, deberan de entregar las llantas de cambio
(usadas) al responsable de la Unidad de Control de Vehiculos, para
almacenamiento de éstas y programar su destino final. En este caso.

Previamente se debera:
a) Hacer un estudio de mercado de marcas y resistencia.

b) Especificar el tipo de llanta segun el vehiculo, equlpo y
magquinaria.

c) Revisar la garantia de la llantd @ cuantas I
debera rodar. %\Q 2

d) Hacer rotacién de llantas cad:? 3 mese

e) Contemplar la garantia de seivijcig,.
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Oficialia Mayor
Direccidn General de Recursos Materiales vy Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

GUIA PARA EL CUIDADO DE LLANTAS Y ACUMULADORES.

» Acumuladores

La revisién debera ser diaria, asi como el cableado y arnés (caimanes)
que estén conectados al encendido de los vehiculos, equipos vy
magquinaria.- ' '

La durabilidad de este componente es de 2 afios, segun el trabajo que
realice. ~

El cambio de acumulador debera de ser entregado al responsable de la
Unidad de Control Vehicular, para que lo registre en su bitacora y

programe su cuidado segin su garantia de uso (no exponer los |

acumuladores a los rayos solares).

a) Hacer un estudio de mercado de marcas y durabilidad.
b) Especificar el tipo de vehiculo, equipo y maquinaria.

-¢)  Limpiar las terminales y arnés ( caimanes) de residuos
' salitrosos.

d) contemplar la garantia de servicio.

Punto IX - PROCEDIMIENTOS inciso 6 - del presente Manual
Especifico de Operacién para el Control y Mantenimiento del Parque

Vehicular.

GORIEER0 DEL GISTRITO FEDERAL
-~ A
OFECIALIA MAYOR
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i

REGISTRD
ME-12003-01/D7




7Ciudad | (

MéXico Lo
Copitl en Hlmimitads

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION W

[ Dia

Mes

Afio

9 -02 2007 |
ontrol y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria Pagina: —
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal i 54
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales | De: 154 )

PROCEDIMIENTO No. 6:

Dotacion de Llantas o Accesorios

~ Unidad
“Administrativa

No.

Descripcion de la Actividad

Area solicitante

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculqs

Supervisor y/o
Mecanico

Unidad de Control y
Mantenimiento de
Vehiculos

Inicia — Presenta la “Solicitud de Orden de
Reparacién” (CMV-01) en original y cuatro
copias, a la Unidad de Control y Mantenimiento
de Vehiculos para solicitar la autorizacién de
dotacion de llantas y/o accesorios.

Recibe la “Solicitud de Orden de Reparacion”
(CMV-01) en original y cuatro copias para
Autorizacion; turna al supervisor y/0 mecanico
en el taller interno para su evaluacion.

Recibe la “Solicitud de Orden de Reparaciéon”
(CMV-01) en original y cuatro copias, recaba la
informacién registrada en la “Bitacora de
Servicio” (CMV-05) y verifica la ultima dotacion
de llantas y serie; anota en la “Solicitud de
Orden de Reparacién” (CMV-01) las
incidencias encontradas y entrega la orden a la
Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculo, con las observaciones de la vida util
de las llantas y serie de las mismas.

Recibe la “Solicitud de Orden de Reparacién”
(CMV-01) en original y cuatro copias, con las
observaciones de la vida util de las llantas y
serie y decide:

No procede: Cancela la “Solicitud de Ordérj de
Reparacion” (CMV-01) e informa al Area
solicitante la causa. ;

solicitados.

REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 6:

Dotacion de Llantas o Accesorios

Administrativa No. . Descripcion de la Actividad
Area solicitante 7 Presenta la Requisiciéon al Almacén autorizada.
El Almacén indica existencia:
8 No hay — llantas o accesorios para surtir la
Requisicion. Entrega Requisicion de Compra al
area de adquisiciones para su autorizacion y
tramite de compra y surtimiento al area
requirente.
9 Si hay — llantas o accesorios para surtir la

Requisicién. Recibe las llantas del almacén y
regresa a la Unidad de Control y Mantenimiento
de Vehiculos para la asignacion de un taller
externo para el montaje, alineacién y balanceo
de las llantas nuevas, -se registra nimero de
serie, marca y fecha de instalacién,

Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO No. 6:

Dotacion de Llantas o Accesorios

Area solicitante

Unidad de Control y

Mantenimiento de Vehiculos

Supervisor y/o Mecanico

{ Inicio l

h 4

Presenta la solicitud de
orden de reparacion,

Recibe la Solicitud de

Recibe la solicitud de 3
Orden de Reparacién,
recaba informacion,

h 4

Orden de Reparacién y

Y

para la dotacién de
llantas.

Orden Reparacién

Cancela orden de

lo turna a revision
fisica al Taller interno.

Orden Reparacion

Recibe la Solicitud de

verifica Ultima dotacion.

Orden Reparacion

Bitacora de servicio

Orden de Reparacién,
con observaciones de la
vida util de las llantas

Orden de Rebaracion

reparacion ¢ informa o«
las causas

Orden de Reparacién

¢ EXISTENCIA?

S1

Autoriza soiicitud Orden

de Reparacion y elaboran
requisicién al almacén

Orden de Reparacion

Requisicién al Aimacéh

drorcrrgam s sy o mvn
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PROCEDIMIENTO No. 6: Dotacién de Llantas o Accesorios

Area solicitante

s 7
Presenta la Requisicion
al Almacén para su
surtimiento. -

Requisicion al Aimacén

8
Entrega Requisicion de

Recibe las llantas o o
accesorios del almacén
y solicita asignacion de

taller para su instalacion

Requisicion al Almacén

Autoriza asignacion taller

FIN

Compra al darea de
Adgquisiciones para su
surtimiento.

Requisicion de Compra

GOHERNC DELL
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7- SOLICITUD DE SERVICIO DE GRUA

Objetivo:

Apoyar oportunamente con la prestacion del servicio de auxilio vial o grda, a las
areas solicitantes de las propias Dependencias, Organos Desconcentrados,
Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la Administracion Publica del
Gobierno del Distrito Federal y lograr el mejor cumplimiento de las funciones
internas. '

Politicas de Operacion:

v La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente debe
prestar el Servicio de Auxilio Vial o Gria, exclusivamente para vehiculos
propiedad del G.D.F. cuando sea solicitado. por las Areas internas
resguardantes del parque vehicular.

v Para la presentacion del servicio de referencia, debe ser bajo la autorizacién de
[a “Solicitud de Servicio de Gria” (CMV-10) firmada por el area de la Unidad de
Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente.

v" El operador de la gria sera el responsable del traslado de los vehiculos
averiados, que es con la “Solicitud de Servicio de Gria” (CMV-08) a los
destinos sefalados y las condiciones en que se maniobre la unidad.

v Por ningun motivo se enviara la graa en apoyo d
a fin de realizar actividades propias del taller (n
los deben realizar, con sus propios recursos.

GORIERNC DEL DISTRITS FEDERAL
CFICIALTA MAYOR

COORDIMNACION GENERAL DE MODERNIZACION
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PROCEDIMIENTO No. 7:

Solicitud de Servicio de Grua

~ Unidad " P e TRl DU

“Administrativa _ No. ~ Descripcion de la Actividad
Area solicitante 1 Inicia - Formula la “Solicitud de Servicio de
1Graa” (CMV-08), en original y dos copias; lo
turna a la Unidad de Control y Mantenimiento

de Vehiculos.
Unidad de Control y 2 Recibe la “Solicitud de Servicio de Grua”
Mantenimiento de (CMV-08), en original y dos copias; otorga
' Vehiculos autorizacion y distribuye: Original- lo entrega al
operador de la grGa para que haga el servicio.
12 copia al archivo.

2%  copia al area solicitante para su atencion.
Operador de Grua 3 Recibe la “Solicitud de Servicio de Grua”

(CMV-08) en original y procede a realizar el
servicio y maniobra.

Traslada la unidad al lugar indicado

Fin del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO No. 7:

Solicitud de Servicio de Grua

Area solicitante

Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculo

Operador de Grua

1 Inicio ]

Y

Formato de solficitud de
Servicio de Graa

Recibe la Solicitud de
Servicio de Gria y da
el Vo. Bo. y distribuye.

Solicitud Servicio de Gria

Solicitud Servicio de Grua

12 copia — archivo

22 copia - area solicitante

Servicio de Gria y

realiza el servicio y
manicbra

Recibe la Solicitud de

h 4

I Solicitud Servicio de Gria

en la solicitud de
Servicio de Gria

Traslada lugar indicado,

OFICIALIA MAYOER

ADMINISTRATIVA
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8. RESGUARDO FiSICO DE ASIGNACION DE VEHICULO

Objetivo:

Mantener el registro fisico actuallzado de vehiculos, equipo y magquinaria,
adscritos a las diferentes Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos
Politicos - Administrativos y Entidades de la Administracion Publica del Gobierno
del Distrito Federal, con la finalidad de localizar de forma inmediata, cualquier
eventualidad.

Politicas de Operacion:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable de: :

v' Cada Unidad Administrativa de la Administracién Pulblica, debe elaborar los
resguardos fisicos correspondientes de cada uno de los vehiculos, propiedad
del G.D.F. y que estan bajo su adscripcion.

v' Cada una de las areas internas, de su Unidad Administrativa debe coordinarse,
para la actualizacién de resguardos fisicos de las unidades adscritas, como es
la documentacién, placas, verificar odémetro, marcador de gasolina para el
control de kilometraje y consumo de gasolina.

F )
ol

Distrito Federal, deben verificar la correcta opefacion®pgEbue ';-uso-,«.d  los

r ] L] r ﬂ V ;
odometros medlante el reporte de cualquier an malla qu f}ge presente;’ ‘_uya
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PROCEDIMIENTO No. 8:

culo

Resguardo Fisico de Asignacion de Vehi

“Unidad -

DescnpcmndelaActwndad

ME-12003-01/D7

A Admmlstratl\fa : v v
Unidad de Control y 1 Inicia — Solicita a las deferentes Unidades
Mantenimiento de Administrativas de la Administracién Pablica del
Vehiculos Gobierno del Distrito Federal, que presenten
las unidades adscritas a sus areas para el
desarrollo de sus actividades; con la finalidad
de llevar a cabo la colocacion del engomado |
(pago de derecho vehicular) del afio en curso y
realizar la actualizacion de los resguardos
| fisicos de las unidades.
Area de adscripcién de 2 Presenta las unidades en el lugar y fecha que
los vehiculos, eqmpoy indiquen, para la colocaciéon de engomados
magquinaria (pago de derechos vehiculares) y actualizar los
resguardos fisicos.
/| Unidad de Control y 3 Procede a colocar - engomade (pago de
Mantenimiento de derechos vehiculares), recaba firma de recibido
Vehiculos y actualiza los Resguardo Fisico de Vehiculos
(CMV-10).
Operador del vehiculo, 4 Revisa y verifica los datos del Resguardo
€equipo y maquinaria Fisico del Vehiculo, Equipo o Maquinaria
‘ (CMV-10) e indica en su caso:
5 No procede: Sefala anomalias (falta de
documentos, nidmeros de serie, actualizacion,
placas) y solicita su correccion.
6 Si procede: Firma de_ conformidad el
resguardante de la unidaf, ¢ o ccp:a .
del Resguardo Fisico. 0%;;& o o 1{“ :
Unidad de Control y 7 Recibe los Resguardgs FISI%&L g@;}
Mantenimiento de unidades, revisa que | estén |dam4'-3nfé’ vt
Vehiculo requisitados y archiva emccadasuing: 911984 renrrar |
expedientes a que correspondan.  orcrapia sy g'
COORDINACION GENERAL DE MDDERNGZALIGY
ADMINISTRATTY,
Fin del procedimiento. : s
REGISTRS
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PROCEDIMIENTO No. 8: Resguardo Fisico de Asignacién de Vehiculo
Unidad de Control y Area de adscripcion de los Operador del vehiculo,
Mantenimiento de Vehiculos vehiculos, equipo y equipo y maquinaria
maquinaria
| Inicio |
¥
1 Presentan el vehiculo 2 4

Solicita presenten las

unidades vehiculares

adscritas a sus areas
para colocar engomado

Engomado (pago de
derechos)

Coloca engomado y
actualiza el resguardo
fisico del vehiculo

Y

para colocar engomado y
actualizar resguardo, en
lugar y fecha indicada

Engomado (pago de
derechos)

Resguardo fisico

Revisa y verifica los
datos del resguardo e

Engomado (pago de
derachos)

Resguardo fisico

Devuelve el operador y
sefiala las anomalias,
salicita su correccidn,

para firmar.

i indica en su caso:

Resguardo fisico

Verifica inventario fisi

NO

/

Resguardo fisico

Recibe los Resguardos,
verifica que estén
requisitazos y archiva

¢PROCEDE?

SI

A

Firma de conformidad

Ijesguardo

el

e s

VRV «:‘L@ﬂC DBL CHSTRIT: §77

OFICIATIA miay oy

CGC}RDEJACI@N GENERAL DE wry

ADMMHI?J\TVA\

] TEsguardo-fisice-de—
nidad y conserva
%ggg % 7 ""’*GQDIa N

ME-12003-81/D7
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9-  VERIFICACION DE EMISIONES CONTAMINANTES

Objetivo:

Dar cumplimiento al Programa de Verificacion Oficial obligatoria, realizando la
afinacién, pre-verificacion y verificacion de emisiones contaminantes de los
vehiculos de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administraciéon Publica del Gobierno del Distrito
Federal.

Politicas de Operacién:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente seré la
responsable de:

v Solicitar a las diferentes 4reas de sus Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal, que todos los
vehiculos que estén bajo su adscripcidn, deben ser presentados para realizar
la afinacion, pre-verificacion y verificacion oficial de emisiones contaminantes
de acuerdo al ultimo digito de la placa de circulacién, y de acuerdo al programa
oficial establecido.

v Controlar y supervisar que todos los vehiculos sean venflcados y aprobados en
tiempo y forma.

v" Obligar al proveedor asignado (taller externo) a cumplir cuando esta se
requiera con la Ficha Técnica 01: Afinacion, Pre-vertflcacxon y verificacion
ofc;lai

v' El proveedor asignado, sera el responsable de rese%ﬁ@?ﬁqsweh&eu%@s
AEALA

de las Dependencias, Organos Desconcentrados, @{@‘an@w%hﬁc&g\s
Administrativos y Entidades de la Administracign Pubhéﬁ%ﬂg} btgf b«'@%l
Distrito Federal, en el centro de verificaci s of:c:éLng emisi nes y
contaminantes (Verificentro). IERNG DEL LASTRIVO £1)
CFICIALEA MAYOR
COORDINACION GENERAL UE MODERNIZACION
ADMINISTRATTVA ) ;

REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 9:

Verificacion de emisiones contaminantes

- Unidad R o T 4
Administrativa No. Descripcion de la Actividad. -
Unidad de Control y 1 Inicia — Elabora el “Programa de Verificacién”
Mantenimiento de 'y lo turna para su difusion, a fin que programen
Vehiculos las areas solicitantes la afinaciéon, pre-
verificacion y la verificacion oficial.
Area solicitante 2 Recibe Programa de Verificacién y de acuerdo
al mismo, envia en la fecha indicada los
vehiculos al taller externo asignado; se corta el
abastecimiento de combustible y elabora la
Solicitud de Orden de Reparacion (CMV-01).
Taller Externo 3 Recibe la unidad, realiza la afinacion,
pre-verificacion y verificacidn oficial, de acuerdo
a la Ficha Técnica 01, en un lapso no mayor de
48 horas entrega la unidad.
Unidad de Control y 4 Recibe la unidad afinada, pre-verificada y
Mantenimiento de verificada oficialmente (certificado), turna al
Vehiculos taller interno para revisidon y recibe refacciones
usadas.
Supervisor y/o 5 Revisa el estado de la uhidad, verifica el
mecanico cambio de partes nuevas obligatorias y la
verificacion del vehiculo e informa en su caso:
6 No procede — El servicio, informa de las
- ‘lanomalias a la Unidad de Control vy
Mantenimiento de Vehiculos, para formular
reclamo al taller externo.
7 Si procede - El servicio, informa a la Unidad de
Control de Mantenimiento de'Veh’ug!gs.
Unidad de Control y 8 Informa al &rea solicitante 5
Mantenimiento de recoger la unidad y ela
Vehiculos Liberacion de Combustible” ,
Area solicitante 9 Recibe la unidad, revisa, v@ﬁiﬁlfémyf ﬁl‘ma !é&@'ﬁf‘{'; FEPYRR A
conformidad en la Solicijud de Oden;:de..
Reparaciéon (CMV-01), reci dikeraeion. de.. e
combustible. ADMINISTRATT N
Fin del Procedimiento. T

REGISTRS
ME-12003-01/D7
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PROCEDIMIENTO No. 9:

Verificacidon de emisiones contaminantes

Unidad de Control y
Mantenimiento de Vehiculos

Area solicitante

Taller Externo

I Inicio i

Elabora el Programa de
Verificacion y turna a las

areas solicitantes

Programa de verificacién

Recibe la unidad, turna

A 4

Recibe Programa de 2
Verificaciéon de acuerdo

Recibe la unidad,
g realiza afinacién de

al programa, envia al
taller externo a servicio.

Programa de verificacién

Orden de Rebaracién

acuerdo a Ficha
Técnica 01.

Orden Rebaracién

Ficha Técnica

al taller interno, para <
revisién, recibe
refacciones usadas.

Orden Rebaracién

Certificado de Verificaciéon

\ 4

Supervisor y/o mecanico
revisa la unidad, verifica
las partes nuevas e

informa en su caso:

Orden Rebaracion

Certificado de Verificacién

GOF{ExX

COCRY

INACION GENERAL DE MODERNIZACION i
ADMINISTRATIVA, ‘

ST

ME-12003-01/07

REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 9:

Verificacidon de emisiones contaminantes

Unidad de Control y

Mantenimiento de Vehiculos Area solicitante Taller Externo
NO Informa de las 6

anomalias y formulan

¢ PROCEDE?

SI

Informa que esta lista la
unidad, pueden pasar a
recoger.

Notifica al area 8
solicitante y elabora la

A 4

reclamacioén al Taller
Externo

Informe

Recibe la unidad, revisa, 9
verifica que funcione y

liberacién de
combustible —

Orden Reparacion

Certificado de verificacion

»| firma de conformidad. Le
entrega de liberacién

Liberacién combustible

FIN

GOPTERD
I8¢

COOITDD\JACIGH GER;
ADWIN®

REGISTRD
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10 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Objetivo:

Realizar rutinas de revisidn, diagnéstico y correccion de fallas a fin de reducir las
incidencias por fallas mecanicas que presentan los vehiculos, equipo y maquinaria
adscritos a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracién Publica del Gobierno del Distrito
Federal.

Politicas de Operacion:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable de:

v' Implementar el servicio de mantenimiento preventivo en el taller interno para
los distintos vehiculos, equipo y maquinaria adscrito a las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de
la Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal.

v' Mantener el parque vehicular operable, reducir costos de reparacidon en
unidades, y realizar actividades programadas de rutinas de mantenimiento en
forma programada (revisiones).

v Proporcionar los servicios de lavado y engrasado y diagnéstico técnico.
v Informar a las areas del Programa de Mantenimiento Preventivo a fin de llevar

el seguimiento correspondiente y tramitar el suministro de refacciones, equipo
y materiales para las actividades del mismo.

v' Someter el taller interno, a las normas y poﬁas
de su almacén en cuanto a la necesidad der CCId

|
4
v Comunicar al area solicitante cuando la unidad se enc@grﬁr . '
f

Thients @%ﬁs?eﬁf FEDERAT

OFICIALIA "IP”"F

CCORDINACION GENERAL DR MODRERNIZACION
ADMINISTRATIVA

v' Mejorar el aprovechamiento de los equipbs y

REGISTRD
ME-12003-01/D7
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v Enviar a talleres externos las unidades que requieran reparacién mayor, o0 cuya
reparacion no se pueda realizar en el taller interno por falta de refacciones,
equipo, infraestructura y/o mano de obra.

v' Tramitar la adquisicion de las refacciones que no tenga en existencia por
medio de requisiciones de compra al area de recursos materiales, para los
programas permanentes de lavado y engrasado, diagnéstico técnico,
mantenimiento preventivo.

v" El mantenimiento preventivo contempla las siguientes actividades:

a) Lavado y engrasado (1° y 2° periodo).
b) Diagnésti(io técnico. |
¢)  Cambio de aceite y filtros.

d) Revisién de sistemas en general.

e)A Afinacion mayor.

f)  Verificacion (1° y 2° periodo)

CRtih -

i d
TN A
B bR

GORTEREND L)EL'C;E’QTQW PROERAY !
CFICIALTA MAY Uk :

cef‘xz} JACION GENERAL DR s i a0
ADMINISTRATIVA ‘

REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 10: Mantenimiento Preventivo
~ ~Unidad e e T e
 Administrativa No. ..~ Descripcion de la Actividad
Unidad de Control y 1 Inicia — Elabora el Programa de Mantenimiento
Mantenimiento de Preventivo y lo difunde a las areas solicitantes,
Vehiculos para que presenten las unidades el dia y hora
segun la programacion.
Area solicitante 2 Recibe Programa de Mantenimiento Preventivo |-
y de acuerdo a la programacion envia el dia y
hora sefialada.
Unidad de Control y 3 Recibe la unidad el dia y hora programada,
Mantenimiento de suspende la dotacion de combustible y turna al
Vehiculos Taller Intemo, para que lleve a cabo el
mantenimiento preventivo.
Taller interno 4 Recibe la unidad, verifica en su programacién y
procede a realizar el mantenimiento preventivo
de acuerdo a la guia de “Servicio Preventivo”
(CMV-11), termina e informa que la unidad esta
lista.
Unidad de Control y 5 Recibe la unidad con el mantenimiento
Mantenimiento de preventivo, informa al area y requisita la
Vehiculos autorizacion del “Corte y Liberacion de
Combustible” (CMV-03) '
Area solicitante 6 Recibe unidad, firma de conformidad en Orden
de Reparacién (CMV-01) y recibe corte vy
liberacion de combustible.
Fin del procedimiento. |
|
GOBTERNC TEL DISTRIT( FEDER AL i
OFICIALIA MAY QK !
SR ACION GENERAT DY MODERNZACION
o BW ﬁﬁnﬁmy&mzk ZACION

ME-12003-81/07 =~
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PROCEDIMIENTO No. 10: Mantenimiento Preventivo
Unidad de Control y |

Mantenimiento de Vehiculos Area solicitante Taller interno

Inicio l

Elabora el Programa de | ! ) 2
Mantenimiento Recibe el Programa y
Preventivo y lo difunde | enviala unidad, enla

a las dreas solicitantes fecha establecida

Programa l Programa

] 3 Recibe unidad, realiza 4
Recibetaunidadenla | mantenimiento
fecha programaday | : preventivo de acuerdo a
turna al taller interno »  Guia, enltrega unidad
isia

Programa
Programa 9

Corte v liberacion Guia Servicio Preventivo

Combustible

Recibe la unidad, informa
al area solicitante, libera
dotacion combustible

Programa

Liberacién de combustible

" Recibe la unidad, firma
de conformidad y la

liberacion de
combustible

l Liberacion de combustit 0 e

Wi

/ PRYENIN T T TIT T (e e
GUBTENC DEL DISTRITC FEUERAL
OFICIALIA MAYOR
COURDINACION GENERAL DE MODERNIZACION
FIN ADMIMISTRATIVA

REGISTRO
ME-12003-01/07
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11- SUPERVISION A TALLERES

Objetivo:

Realizar la evaluacién técnica de los talleres externos a fin de que cumplan con los
estandares establecidos para su contratacion.

Supervisar que las reparaciones que se efectian a los distintos vehiculos, equipo
y maquinaria de las dependencias, érganos desconcentrados, érganos politicos -
administrativos y entidades de la Administracién Publica del Gobierno del Distrito
Federal, sean las adecuadas tanto en taller interno como en taller externo.

Politicas de Operacion:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable de:

v Aplicar la evaluacion técnica de talleres externos en su infraestructura, equipo,
herramienta y mano de obra principalmente, a fin de conocer su capacidad y
disponibilidad para atender las reparaciones requeridas.

v Sera la Gnica instancia para efectuar reclamaciones a los talleres de los
trabajos realizados (Garantias).

v Informar a las areas requirentes los periodos de garantia en las reparacuones
solicitadas, a fin de llevar un seguimiento y co

oy w{ :
a“% rM m@_ﬁ@ g’g
v Coordinar a los supervisores para que di namenté%?‘ﬁgnta xfrg» l@s dlstmtos
talleres externos e internos, que estén realizando re;éﬁ ;%)n /§~ ulos,
equipo y maquinaria adscritos a las distintap unidad admmlstratlvas de la
Administracion Publica del G.D.F., a fin de alcaRzAr e8tandare 808 EaIIEERAL
OFICIALIA MAVOR

COCRDINACION GENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATTVA (

REGISTRD
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v El supervisor sera el responsable de verificar el grado de avance en las
distintas reparaciones que se realizan a los vehiculos, equipo y maquinaria en
los distintos talleres. :

v" El supervisor sera el responsable de validar los trabajos a realizar, en la
“Solicitud de Orden de Reparacion” (CMV-01) previa revision, analisis,
cotizacion y autorizacion de la Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente.

v La Direccién de Servicios Generales adscrita a la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Gobierno
del Distrito Federa, apoyara como area normativa del “Programa Integral en la
Administracion del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria®, reservandose el
derecho de verificar el cumplimiento de las disposiciones normativas, relativas
a la evaluacién técnica de talleres por cada una de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politicos - Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica del Gobierno del Distrito Federal.

—

YIOR
COURDINACION GENERAL DE MODERNIZ, ;
Anmwsmmjx ACION

REGISTRE
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PROCEDIMIENTO No. 11: Supervision a Talleres
Administrativa No. ... .Descripcion de la Actividad - . -
Unidad de Control y 1 Inicia — En el taller externo requisita el
Mantenimiento de cuestionario de la Evaluacién Técnica de los
Vehiculos Talleres Externos, de las instalaciones, el
equipo 'y maquinaria de trabajo, su
infraestructura, su capacidad de respuesta,
ubicacion y sus especialidades.
Taller Externo 2 Recibe a la Unidad de Control y Mantenimiento
de Vehiculos y proporciona toda la informacién
que le solicitan.
Unidad de Control y 3 Recaba toda la informacion, que requiere la
Mantenimiento de Evaluacién Técnica de los Talleres Externos y
Vehiculos envia el Informe a la Direccidbn de Servicios
Generales adscrita a la Direcciéon General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito
Federal.
Direccion de Servicios 4 Recibe el Informe de la Evaluacion Técnica de
Generales los Talleres Externos, valida y clasifica para dar
de alta en el Padrén de Talleres.
Unidad de Control y 5 Envia las unidades para su reparacién a los
Mantenimiento de Talleres Externos autorizados y se presenta en
Vehiculos el Taller Externo a verificar el grado de avance
de las reparaciones autorizadas.
Taller Externo 6 Indica a la Unidad de Coptret-y-Mantenimiento
de Vehiculos, la fecha qué¢ se tieré. preggramada
 la entrega de la un|dad érsERiGio oy el ¢
para la entrega de la unjdad enssrvicio @wgrzidd
reparacion. Y R
ﬁ;@ Fapedad oo TH b inpr o
| GOBIERNC DEL DISTRITD FEDERAL
Fin del procedimiento. - o ORCALAMAYER
COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATTVR.
REGISTRD
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PROCEDIMIENTO No. 11: - Supervision a Talleres
Unidad de Control y Direccién de Servicios
Mantenimiento de Vehiculos Taller Externo Generales de la DGRMSG

de O.M. del G.D.F.

En el taller externo ! Recibe a la Unidad de | 2 Recibe el informe de | *
requisitar el cuestionario »1  Control y Mantenimiento > evaluacién, valida,
de la evaluacion técnica de vehiculos, entregando clasifica y da de alta en
de los talleres externos. toda la informacién. padrén de talleres.

Evaluacién Evaluacion Evaluacién

Recaba toda la 3
informacién y envia el |«
Informe a la Direccion

de Servicios Generales

Evaluacion

Envia las unidades a
reparacion a los talleres
externos y verifica el
grado de avance

A

Evaluacién

Evaluacion

Indica a la Unidad de 6
Control, la fecha
programada de entrega,
de las unidades a reparar. —

-

y

A 4

"‘:w _\d § f:F
o J“:-a

PR e \L‘J
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12- DICTAMEN TECNICO PARA BAJA DE VEHICULO.

Objetivo:

Con fundamento en las Circulares UNO y UNO-Bis, numeral 8.5.6, las Unidades
Administrativas del la Administracién Pudblica del Gobierno del Distrito Federal,
emiten la Solicitud de Dictamen Técnico de Baja de Vehiculo” necesario para el
procedimiento del acta administrativa de baja de los bienes vehiculares ante la
Direccién de Almacenes e Inventarios y la Direccidon de Servicios Generales
ambas adscritas a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal.

Politicas de Operacioén:

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente sera la
responsable de:

v Solicitar al area técnica, que proporcione el dictamen técnico correspondiente
para dar de baja a toda aquella unidad que sea inoperable, incosteable su
reparacion y de aquellos vehiculos que por sus condiciones fisicas y técnicas,
no sean utiles para el servicio.

v Este dictamen técnico es complemento al acta de baja interna de bienes
vehiculares que realiza el Area de Almacenes e Inventarios de su Dependencia

como procedimiento de baja de bienes en el

conforme a inventario y evitar la sustraccioh de su
final.

G*DI?”MRNC DELDISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR

COORDIMACION GENERAL DE MODERNIZACION
ADWSTRA’H‘JA

- REBISTRE
ME-120803-01/07




?Cil;gelad [

Meéxico tc
it e Hirinid

- ) ' Dia Mes Afo
MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION 5 02 2007
ontrol y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria Pagina:
Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal i 77
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154

PROCEDIMIENTO No. 12:

Dictamen Técnico para Baja de Vehiculo

~ . Unidad - o LR e ey e e
___Administrativa | No. - Descripciénde la Actividad . - |
; L Ilnicia — Elabora oficio con la “Solicitud de
(Aurﬁ%zggtante ! Dictamen Técnico de Baja de Vehiculo” en
Administrativas de la original y cinco copias, recaba la autorizacion
Administracion Publica del Jefe inmediato, distribuye el oficio con la
del Gobierno del “Solicitud de Dictamen Técnico de Baja de
Distrito Federal) Vehiculo”; el original y 12 copia a la Unidad de
Control de Inventarios, 22 copia a la Unidad
de Control 'y Mantenimiento de Vehiculos, 37
copia al Area Solicitante, 4% copia a la
Contraloria Interna y 52 copia al archivo.
Unidad de Control de 2 Recibe oficio con la “Solicitud de Dictamen
Inventarios Técnico de Baja de Vehiculo” en original y
| copia; comunica a la Unidad de Control vy
Mantenimiento de Vehiculos que realice el
“‘Dictamen Técnico de Baja de Vehiculo”
(CMV-09).
Unidad de Control y 3 Recibe el comunicado, revisa y realiza
Mantenimiento de “Dictamen Técnico de Baja de Vehiculo” (CMV-
Vehiculos 09) analiza e informa:
4 No procede la baja del vehiculo: Indica al area
solicitante que elabora “Solicitud de Orden de
Reparacion” (CMV-01).
5 Si procede la baja de vehiculo: Tuma el

“‘Dictamen Técnico de Baja de Vehiculo”

(CMV-09) a la Unidad de Control de
Inventarios, para tramitar la — baja
correspondiente  ante torit de}l .
G.DF. | wopd
2 MeéXico
) %:4& Faernd 2o, Phrcdimpoads

Fin del procedimiento. | o ororie pes istriro

FEDERAL

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION GENERAL DB MODERNIZACION
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PROCEDIMIENTO No. 12:

Dictamen Técnico para Baja de Vehiculo

Unidad de Control de

Unidad de Control y

Area solicitante Inventarios Mantenimiento Vehicular
l Inicio \
Elabora el oficio de 1 Recibe oficio de 2 3

solicitud de dictamen

solicitud de dictamen

técnico de baja de
vehiculo vy distribuye.

Solicitud de Dictamen

3?2 copia
42 copia

Indica el area

A\ 4

Recibe aviso y realiza

y solicita dictamen
técnico de baja.

| Solicitud de Dictamen
/—

Y

dictamen técnico de
baja, analiza.

Solicitud de Dictamen

Dictamen Técnico

NO

A

solicitante
que elabore orden
- de reparacion.

¢(PROCEDE?

Turna dictamen
técnico de baja ala
unidad de inventari

¢ oty cerpickmen)
FEXICs
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FORMATOS
(Instructivo de llenado)
13 - Solicitud de Orden de Reparacion.
Clave: CMV-01
Obijetivo: Establecer - un  mecanismo de control

homogéneo, aplicable para solicitar las
reparaciones que requieren las unidades
vehiculares, que ingresan al taller interno para
su reparacion.

Area responsable de la Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos
elaboracion: 0 su equivalente.
Fecha de realizacion: Cuando se requiera

14 - Control de Reparaciones.

Clave: CMV-02

Objetivo: Registrar a detalle la solicitud vy las
caracteristicas de reparacidén, asignadas a los
talleres internos y epterros: ~

«:,) *X—Jg
Area responsable de la Unidad de Control y pi nto &g}/ ehig L@S
elaboracion: 0 Su equivalente. B Y 4 COy
E ,i“» Foed {{E
i ., .. ¢ ’,_‘M{H'F'/";f":\“‘ /M"“tfvw‘?gf
Fecha de realizacién: Diariamente.

{5 WMAYOR

CO{)QJEN &Cl{?i‘é GENERAL DE MODERMIZACION .
AJW’!ST’{AT“JA

-
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15- Corte y liberacién de combustible.

Clave:

Obijetivo:

Area responsable de la
elaboracién:

Fecha de realizacion:

16- Vale de refacciones.

Clave:

Obijetivo:

Area responsable de la
elaboracioén:

'Fecha de realizacion:

CMV-03

Controlar el corte y liberacibn de
combustible de las unidades vehiculares
gue son enviadas a reparacion al taller
interno o taller externo.

Unidad de Control y Mantemmlento de
Vehiculos o su‘equivalente.

De acuerdo a las 6rdenes de trabajo.

CMV-04

Controlar las refacciones solicitadas en las
reparaciones en el taller interno.

Unidad de Cc%;ol

Vehiculos o su ¢quivalé

g@“mff" Ak

{ f‘\ﬁl“ﬁgi!{ o FH vt mapomite

De acuerdo a a&zb%ggg;g%s s.de trabaig del.. .-

taller interno.
GFICIALY SJAMAYTR

ADMINISTRATIVA
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17 - Bitacora de servicio.

Clave: , CMV-05

Objetivo: | Registra todas las reparaciones realizadas,
asi como los gastos generados.

Area responéable dela Unidad de Control y Mantenlmlento de
elaboracion: Vehiculos o su equivalente.
Fecha de realizacion: Diariamente.

18 - Solicitud de diagnédstico y cotizacion.
Clave: ‘ CMV-06

Objetivo: Contar con un registro de los diagnésticos
' y cotizacidon de las reparaciones enviadas a
los talleres externos.

Area responsable de Unidad de Coritrol wan@mmtento de
elaboracioén: Vehiculos. ’ 3

. Yy ﬁg. [ /»:‘»-rf\z/ ’u, f"f"‘l‘& "mr‘v
Fecha de realizacion: De acuerdo a I3s ordenes’“'de trabajo que

se realicen. GOBTERNG UBRL DISTRITD FEDERAL

FICIALIA MAYOR

| COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION
' ADMINISTRATIVA i
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19 - Solicitud extra dotacion de combustible.

Clave: CMV-07

Objetivo: Controlar la carga extra de combustible
para las unidades que realicen actividades
extraordinarias.

Area responsable de la Unidad de Control y Mantenimiento de
elaboracion: Vehiculos o su equivalente.
Fecha de realizacion: De acuerdo a las necesidades del area.

20 - Solicitud de servicio de grua.

Clave: CMV-08
Objetivo: Contar los servicios de gria que requieran
las areas.
Area responsable de la Unidad de Control
elaboracion: Vehiculos o su equiva
Fecha de realizacion: De acuerdo a las [necesiddfies qus. 5.
presenten. -
OPRICIALIA MAYOR
COORDINACIGN GENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA

cen xame:
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21 - Dictamen técnico de baja de vehiculo.
Clave: ‘ CMV-09
Objetivo: - ‘ Realizar del Dictamen Técnico de baja.
Area responsable de la Unidad de Control y Mantenimiento de
elaboracion: : Vehiculos o su equivalente.
Fecha de realizacion: De acuerdo a la solicitud de las areas.
22 - Resguardo fisico de asignacion de vehiculo.
Clave: CMV-10
Objetivo: Controlar el resguardo fisico de asignacién
de vehiculos.
Area responsable de la Unidad de Control y Mantenimiento de
elaboracion: Vehiculos o0 su equivalente.
Fecha de realizacién: Una vez al afio canb 15
resguardante. aﬁ: BEAEATs
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23 - Servicio preventivo.

Clave:

Objetivo:

Area responsable de la
elaboracioén:

Fecha de realizacion:

CMV-11

Registrar las diferentes actividades del
servicio preventivo de los vehiculos.

Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente.

De acuerdo a las ordenes de trabajo que
se realicen.

T o crerr oy

UTOFEDERAL
WHIALTA MAY Dk
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24 - Evaluacion técnica de los talleres externos.

Objetivo:

La Direccion de Servicios Generales de la Direccidon General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, realizara a solicitud de las
dependencias, 6rganos desconcentrados, 6rganos politicos - administrativos vy
entidades de la Administracidon Publica del Gobierno del Distrito Federal, la
Evaluaciéon Técnica de los talleres externos con base en su capacidad operativa y
administrativa.

Politicas de Operacién:

La Unidad de Control de Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente en cada
dependencias, 6rganos desconcentrados, organos politicos - administrativos y
entidades de la Administracién Puablica del Gobierno del Distrito Federal, evaluara
técnicamente los talleres externos con el objeto principal de verificar y concentrar
la informacidon documental, con el que se prestard el servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo, sobre la base del anélisis de su
capacidad técnica, operativa, administrativa y financiera, en igualdad de -
importancia y en virtud de las caracteristicas especificas de su parque vehicular,
de sus necesidades y disponibilidad.

La Direccion de Servicios Generales de la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su calidad de area normativa validara a
peticion de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracion Pdblica del Gobierno del Distrito
Federal, la evaluacion técnica de los talleres externos en cumplimiento con la
Politica de Operacidén antes mencionadas.

g
5
B N &

La evaluacion debera realizarse tomando como bdse los™
técnica de talleres externos.

10 FE DERAL 4
CFICRALIA WAYOR

COORDINACION GENERAL DB MUDERNLLACION
- ADMINISTRATIVA

REGISTRS
ME-12003-01/07




ZCiudad [ MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION | ot | *
1¥}“‘ 9 02 2007 |
€X1CO | Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria | — .
byl Frinialr Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal Pégina: 86
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154

25- Ficha técnica 01 — Afinacion y verificacion oficial de emisiones
contaminantes.

Objetivo:

Dar cumplimiento al Programa Semestral de verificacion oficial de emisiones
contaminantes en Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracion Plblica del Gobierno del Distrito
Federal, en apego a las acciones correctivas basicas, que permitan mantener y
garantizar que las unidades estén en condiciones de operacion con baja emision
de contaminantes.

Politica de Operacioén:

v La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos sera la responsable de
supervisar a los talleres externos el cumplimiento de la Ficha Técnica 01.

v La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos sera la responsable de
cumplir con el Programa de Verificacion oficial de emisiones contaminantes
obligatoria semestralmente.

v" La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos debera adecuar la Ficha
Técnica 01 de conformidad con sus programas de mantenimiento establecidos.

fﬁz‘bw\ﬁ"f 2o T myirmds
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26. Garantias.

Objetivo:

A través de la Garantia se pretende dar cumplimiento a los criterios establecidos
en las normas de control de calidad obligatorias para las reparaciones realizadas
en talleres externos como lo marca el Manual de Procedimientos, con el propésito
de que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politicos -
Administrativos y Entidades de la Administracion Puablica del Gobierno del Distrito
Federal, den seguimiento a las reparaciones realizadas en el taller externo en
apego a una Garantia establecida.

Politica de operacion:
La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equwalente sera la
responsable de:

v" Dar seguimiento a los periodos de Garantia de las reparaciones realizadas en
apego a las normas de control de calidad obligatorias.

v' Atender la reclamacién en Garantia que se presente, a fin de notificar al
~ proveedor para su atencidén inmediata.

v Realizar un dictamen de la falla presentada con el objeto de llevar un control y
seguimiento de reclamaciones posteriores.

@, IES X Z’S@
3&5 i sA%\-r%f £s iwm,r ety
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27. Informe del Programa Vehicular.
a) Informe de Avance al Programa de Verificacion Vehicular.
b) Informe de Cumplimiento al Programa de Disposiciones
Fiscales (tenencia de vehicular).
c) Informe de Altas Documentadas para la actualizacién del
- Padrén Vehicular.
d) Informe de Bajas Documentadas para la actualizacién del
Padrén Vehicular.
e) Informe de Costos de Reparaciéon y Mantenimiento del
Parque Vehicular.
f) Informe de Kllometraje Recorrido, Costos de Consumo de
Combustible y Lubricantes.
g) Informe del Plan de Mantenimiento para ejercer en el proximo

ejercicio.

28. Bases de licitacion.

29. Contrato de prestacion de servicios de mantenimiento preventivo y_
correctivo del parque vehicular.

@ Crmrtnl i TH oy tards
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Instructivo de Solici . x Formatos
olicitud de Reparacién
llenado P CMV-01
No. Concepto ~ Descripcién para escritura
1 Fecha Se anotara la fecha correspondiente a la solicitud de
reparacion.
2 Referencia Se anotara si se refiere a vehiculo, equipo y maquinaria.
3 No. Eco/Placas Se anotara el numero de placas y/o econémico del vehiculo.
4 Marca y modelo Se anotara la marca y modelo que corresponda.
5 Tipo Se anotara el tipo que corresponda.
6 Kilometros Se anotara el numero que indica el odometro al momento de
\ la elaboracién del reporte.
7 Area y Autorizacion |Se anotara el area de adscripcion y autorizacién de la
reparacion.
8 Taller Se anotara si la reparacion corresponde a un taller interno o
externo.
9 Nombre Se anotara la razén social del taller donde sera atendida la
unidad.
10 |Recibo de unidad Se anotara el nombre y la firma de quien recibe la unidad.
11 Entrega Se anotara la fecha de entrega de la unidad reparada.
12 |Inventario Se anotaran las condicio}tes R.gue g6 e entrega el vehiculo|
‘ asi como la cantidad de combus - 4
13 |Reporte de falla Se anotara en el reportg la fall e j; G ‘L‘éemg gﬁ,@pe que
corresponda. [T Sl on Pemonirass
14 | Tipo de servicio Se anotara si la reparamqn&?ﬁéybﬁe%ﬁ@?‘“gﬁ Béderdo
' al dictamen. CHCM MAYvR
s . L, OK GENER
15 | Descripcion Se anotara la descripcion g%? ALRIGC
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Vehiculo reparado

Instructivo de ‘s Y Formatos
llenado Solicitud de Reparacién CMV-01
No. Concepto " Descripcién para escritura’
16 | Dafio Se anotaran los dafios externos con que se entregue la
- |unidad vehicular.
17 | Superficie Se anotara la partida, fecha y monto estimado.
presupuestal
18 |Vo.Bo.J.UD. de Se anotara el ndmbre y firma del Jefe de la Unidad
Recursos Materiales | Departamental de Recursos Materiales.

19 |Elaboré Se anotara nombre y firma de quién elaboré la orden.

20 | Autorizd ' Se anotara nombre y firma de quién autoriza la Orden de
Reparacién.

21 Revision de Bitacora | Se anotara la fecha anterior de reparacion segun la revision
de la bitacora.

22  |Km. anterior Se anotara Km. con que se realizé la reparacion anterior de
la unidad.

23 |Reclamacion Se anotara si procede la reclamacion de la reparacion.

24 | Reparacion Se anotara si procede la reparacién.

25 Control de vehiculos | Se anotara nombre vy firma del Jefe de Control de Vehiculos,
y firmara que recibe las refacciones usadas.

26 Se anotara la fecha, non

AL‘M N’Sl RAT“% .
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Formato CMV-01

Mézico ORDEN DE REPARACION CIGIPES ]
Copital en. Parimiznts [ w ]
DIA MES ANO
VEHICULOS ( ) EQUIPO ( )@ MAQUINARIA ( )
S OCALIZACIO DATOS DEL TALLER
No. ECO. / PLACAS -2 REA ( z ) InTes eqern [
4 .
MARCA Y M?} — ooroACON NOMBRE: A
TIPO: 5\ = ( \
KMS: — REC!]!DO O NOMBRE Y
l FELHA QUE SE ENTREGARA EL
INVENTARIO N\ o
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Direccién General de Recursos Materiales v Servicios Generales De: 154 )
Instructivo de x Formatos
Control de Reparacion en el Taller
llenado P CMV-02
"No. | - ‘Concepto e Descnpcmn para escritura
1 Unidad Administrativa | Se anotara el nombre de la Dependencia.
2 |Fecha | Se anotara la fecha correspondiente.
3 Orden de Reparacién |Se anotara el nimero de la Orden de Reparacion.
4 Placa Se anotara el nimero de placa de circulacion.
5 |Marca Se anotara la marca del vehiculo.
6 Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.
7 Motor Se anotara el motor del vehiculo.
8 |Modelo Se anotara el modelo del vehiculo
9 Econémico Se anotara el nL’Jmero econdémico del vehiculo.
10 |Reparacion : Se anotara el tipo de reparacxon que se efectuara al
vehiculo.
11 Adscripcién Se anotara la adscripcién del vehiculo.
12 |Fecha de ingreso Se anotara la fecha en que ingreso el vehiculo al taller.
13 |Fecha de salida Se anotara la fecha en que sale la unidad reparada.

14  |Lugar de reparacién |Se anotara donde se realizd la reparacion.

15 |Proveedor Se anotara el nombre y/o razén social del proveedor.
16 |Importe Se anotara el importe de la reparacion.
17 | Observaciones Se anotara alguna obsgrvaci 'n dei Jpportanma ;
) ,::.m i ;
18 |Realiz6 Se anotara el nombre ylfirma 8%1‘ |
19 | Validé Se anotara el nombre yfi
informacion. 5
) GQ:{B?SE;E@JL 1, :
20  |Autorizd Se anotara el nombre y{firma de q»glegg 0 :
documento. COORDINACIGN GENERAL DE 540151 ANIZACION
ADMINISTRATIVA ’ ;
REGISTRD
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Copiteloa Flinizats Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal . 92
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales J | pe: 154
Instructivo de ‘ ¢ x : Formatos
, Corte y liberacion de combustible
lienado y CMV-03
No. Concepto , Descnpc:on para escntura |
1 Folio Se anotara el numero consecutivo.
2 Solicitud de orden de | Se anotara el folio de la solicitud de orden de reparacion.
reparaciéon :
3 Fecha Se anotara la fecha de realizacidon correspondiente a la
solicitud de reparacion.
4 : Se anotara si corresponde el corte por ingreso de unidad a
 Corte de combustible | reparacion.
5 Liberacién de Se anotara si corresponde la liberacion por entrega de
"~ |combustible unidad reparada.
6 Marca Se anotara la marca del vehiculo.
7 Modelo Se anotara el modelo del vehiculo.
8 Se anotara el numero de placas del vehiculo.
‘ Placas
9 Area Se anotara el area de adscripcion.
10 | Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.
11 Operador Se anotara el nombre del operador del vehiculo.
12 Econémico Se anotara el numero econdmico del vehiculo.
13 Fecha de entrada Se anotara la fecha de entrada al taller.
14  |Motivo Se anotarad brevemente el motivo del corte o liberacién de
combustible.
&%) B
15 Fecha de salida Se anotara la fecha de salida def%%;
16 |Observaciones Se anotara alguna observayién imp
17 |Entrega del vehiculo |Se 'anotara el nombre y fr%gﬁ%ﬁug Q, e
vehicular.
tI?PECI‘,!‘v.s: FAMBYOR
18 |Recibe el vehiculo |Se anotara el nombre y fithiasdeciquign:recibeclaunidasd
vehicular. ADMINISTRATIVA.
REGISTRD

ME-12003-01/07
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Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales . De: 154
Instructivo de . Formatos
Vale de refacciones
llenado CMV-04
No. . Concepto | - . Descripcién para escritura
1 Folio Se anotara el nimero consecutivo
2 Econdmico Se anotara el nUmero econdmico de la unidad.
3 Placas : Se anotara el nimero de placas.
4  |Marca Se anotara la marca de la unidad.
5 Orden Se anotara el folio de la orden de trabajo.
6 Fecha Se anotara la fecha de elaboracion.
7 Cantidad Se anotara la cantidad que se requiera.
8 Descripcion Se anotara el nombre de la refaccién solicitada.
9 Um. Unidad de medida.
10 |Observaciones Se anotara alguna observacién importante o relevante.
11 Recibe Se anotara el nombre y firma si estd de acuerdo en la
solicitud de refacciones.
12 |Entrega Se anotara el nombre y firma si estd de acuerdo en la
solicitud de refacciones.
13 | Autoriza Se anotard el nombre y firma si estd de acuerdo en la
solicitud de refacciones.
}
GOBERNC DEL DISTRITS FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
COORDIMACION GENERAL DE MODERNILACION
ADMINISTRATTVA :
REBISTRD

ME-12803-01/07




L0/1B-E00Z1-3R

Formato CMV-04
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Copital en rminients Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal 94

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales | De: 154 )

Inshr:rc‘:;i;g de Bitacora de servicio Fg;n";'z;%s
No. Concépto e De;sycj:ri'pci(')n pararééc.ri‘turé S

1 |Bitacora Se anotara el nUmero de la bitacora

2 Marca Se anotara la marca de la unidad

3 Tipo Se anotara el tipo de la unidad

4 Modelo’ Se anotara el modelo de la unidad

5 Placas Se anotara las placas de la unidad

6 Econdmico. Se anotara el nimero econéhico de la unidad.

7 Afea Se anotara el area de la unidad

8 Orden de reparacién | Se anotara el nimero de orden de reparacion.

9 No. de solicitud Se anotara el numero de solicitud |

10 Fecha Se énotaré la fecha de la orden de reparacién.

11 Sistema Sistema que se reparo.

12 Reparacion Se anotara I’os trabajos realizados incluyendo la descripcién

efectuada de refacciones sustituidas.

13 Fecha inicio Se anotara la fecha en que se inicio la reparacion.

14  |Fecha término Se anotara la fecha en i

15 | Taller asignado Se anotara el nombre del taII' rpnlar?gff§C|on
16\ Garantia Se anotaran los dias dejgaranti eiﬁijéf;{?

17  |Factura !
18 Fecha de pago Se anotaré‘ la fecha de PagmromACION GENERAL DE MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA

~ REGISTRE
ME-12003-01/07
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Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154 J
Instructivo de Bit4 _ Formatos
itacora de servicio ,
llenado ; CMV-05
No. | - Concepto . Descripcién para escritura
19 | Costo total Se anotara el costo total de la reparacion realizada.
20 | Observaciones Se anotara las observaciones necesarias.
21 Elaboré Se anotara el nombre de quién elaboré el documento.

GQBIEI@“” VOELDASTRITC: FEDERAL |

Uﬁ" 1 ).Af\ 1

CGQWﬁNAﬂCNGFNbU¢4WnMLERN&AGON
A‘DMINISTRAFN'\ :

gémrf n

REGISTRD
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£ det .
MCX[QO LControl y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinan‘aJ (rigne:

Tipo
Motor
Modelo

3

4

5

6 Marca
7 Econdémico

8 Placas

9 |Area

Taller asignado

11 Reparacion a
diagnosticar

Cupitel en Flarinizasy Oficialia Mayor del Gobiemo del Distrito Federal _ 96
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales L De: 154
Instructivo de P o Formatos
Diagnostico y cotizacién
llenado 9 y CMV-06
‘No. ~ Concepto o Descrlpclon para escritura
1 Solicitud Se anotara el foho de la orden de reparacion.
2 Fecha Se anotara la fecha de realizaciéon correspondiente a la

orden de reparacion.
Se anotara el tipo de unidad.

Se anotara el nimero de motor.

Se anotara el tipo de modelo.

Se anotara la marca de la unidad.

Se anotara el numero econémico.

Se anotara el numero de placas.

Se anotara el area de adscnpcuon

Se anotara el taller externo asignado para la reparaclon

Se anotara las reparaciones a diagnosticar.

12 | Diagnostico taller Se anotara las reparaciones que se requieran.
13 Referencia Se anotara las claves de la reparacion a realizar.
14 | Tiempo de entrega Se anotara los tiempos de entrega.
15 | Garantia Se anotara los dias de garantia qUe marca la reparacion.
16 | Costo refacciones Se anotaran los costos. i
17  |Mano de obra Se anotara los costos d¢ man6 “égiwijﬂ ’
& 2 *\\f g:.w Py
18 Importe (Sub —Total) | Se anotara el total de cpsto de ée%cclg nes’ :yfﬁiér e obfa
en referencia y cotizacidn. R ELBiSTRITO 75 e
19 |Total +15% (I.V.A.) |Se anotara el total incluyefidd impuedtos =T+ !
3? AU‘ A MAYOR !
Tei i WAL DE MODERNIZACION
20 |Suficiencia Se anotara la suficiencig 9@@@0@%’@%@‘3}\%&%) £F i
presupuestal - -
REEISTRB

ME-12003-01/D7
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diagnostico y cotizd

MBXICO Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria " .
o Hlominitadr Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal ‘ 97
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154 )
Instructivo de Di o Y Formatos
iagnéstico y cotizacion
llenado g y CMV-06
“No. ~ Concepto - - Descripcién para escritura
21 Articulo Se anotara el articulo por el que se sustenta la reparacién
autorizada
22 Nombre y firmade |Se anotara el nombre y firma de autorizacion de suficiencia
autorizacion presupuestal
23 |Contratista Se anotara los datos generales del taller que realizara la
reparacion.
24 | Observaciones Se anotara alguna observacion importante para el desarrollo
de las reparaciones.
25 |Jefe de Area Se anotara la firma del Jefe de Area de control y
mantenimiento de vehiculos.
26 |Taller que Se anotarda el sello y firma del taller que efectuo el

diagnéstico y cotizacion.

GOBRIERNC DEL DISTRITC FEDERAT
CFICIALLA MAY )

COQRDNACI@N GENBRAL
ADMIMISTRATT

ENZ AL

|

e ———————— . 5o

REGISTRD
ME-12003-01/07
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27 Ciggad GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
MéXico
Capitl en Priniens SOLICITUD DE DIAGNOSTICO Y COTIZACION

SOLICITUD DE DIAGNQSTICO No. No. SOLICITUD ORDEN DE REE_\O FECHA: m
e
TIPO DE UNIDAD: Q) TIPO DE MOTOR' ( ) MODELOU MARCA ( )
No. ECO: 7 PLACAS m AREA DE ADSCRIPCION:
R g

TALLER ASIGNADO PARA DIAGNOSTICO:

REPARACIONES A DIAGNOSTICAR: @

P

N
{1 )
N
COTIZACION DEL TALLER:
7N
12 )
N
1 REPARACION TIEMPO DE ENTREGA GARANTIA COSTO DE REFACCIONES | MANODEOBRA | IMPORTE
() (1e) (15) (16) (1) (18)
N’ N’ S N’ N N
SUB-TOTAL $
+%LVA. $ 1'!"
TOTAL $
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
T
| No. PARTIDA: ( 20)
ARTICULO ( LEY ): ( 21)
| NOMBRE Y FIRMA DE AUTORIZACION: 22
CONTRATISTA: 23
DOMICILIO: e &
T g /f\*a

‘}-fw wﬁ)?,@

& r"*
REGISTRO: }'4) s . o A"f‘fj m«ﬁiﬁ%}

%'w Tkl o T,

OBSERVACIONES GO
SIYERNC UEL DISTRITO FEDER AL
i OFICIALIA MAYOR '
JEFE DE AREA TALLER QUE ; OY'COTIZACIONGN

REGISTRD
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£ de \.
€X1CO LControI y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y MaquinariaJ r =

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales | De: 154 J

I"shr::;i;g de Solicitud extra de combustible Fg;nrr\zt)c;s
No. | ~ Concepto i Descripciénypar'af'esérittjré '\
1. Folio Se anotara el folio
2 Fecha Se anotara la fecha de la dotacion.
3 Marca Se anotara la marca.
4 Modelo Se anotara el modelo.
5 Placas Se anotara el numero de placas de la unidad.

6 Area de adscripcion Se anotara el area de adscripcion.
7 Tipo Se anotara el tipo unidad

8 Nombre del operador|Se anotara el nombre del operador de la unidad.

9 No. econémico Se anotara el nUmero econémico.

10 Dotacién Se anotara la dotacién de la unidad autorizada.
11 Combustible Se anotara el co_mbUstibIe.

12 | Observaciones Se anotara observaciones. -

13 |Operador Se anotara el nombre y firma del operador.

14 | Jefe Area solicitante |Se anotara el nombre

15 Jefe Control y Se anotara el nombre ly firm&
Mantenimiento de Mantenimiento de VeHiculos. ]
Vehiculos i

TNTOY I OAT
GOTTERN
OFIIAT A i

COORDINACION GENEBRAT BE M5
ADMINISTRATIVA

HSTRITO FHER AL -

KM ACION

REGISTRD
ME-120603-01/87
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Copitel ca Wiminizads - Oficlalia Mayor del Gobierno del Distrito Federal Pégina: 99
. Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154

Instructivo de Solicitud de servicio de gria Formatos

llenado CMV-08
No. Concepto Descripcion para escritura

1 Folio Se anotara el numero consecutivo.

2 Fecha Se anotara la fecha de la solicitud.

3 |Marca Se anotara la marca de la unidad.

4 |Modelo Se anotara el modelo.

5 Placas Se anotara el nUmero de placas.

6 |Area Se anotara el area de adscripcion.

7 Tipo Se anotara el motor de la unidad.

8 Operador Se anotara el nombre del operador.

9 Econdmico

10 |Traslado

11 A

12  |Observaciones

13 Operador solicitante

14 | Operador de grua

15 |Jefe Departamento

Se anotara el nimero economico de la unidad.
Se anotara el lugar de traslado.

Se anotara el destino.

Se anotara alguna observacion.

Se anotara el nombre y firma si esta de acuerdo.

Se anotara el nombre_xjnwwm@_gn lo

solicitado. &
o ) e
5’*‘%;@ 'm“a“ 4 7 8

Se anotara el nombrg y frrmﬁ%i qst %e{ééﬁe‘rdo en
solicitado. ”?il (BN

!o

i .\‘\’ 1%‘%.,/ 3 vxﬁ

Hpested o TR vp e od

GORERNO T
CFICIAT A WY

COORDIHNACION GENLRsL DY »

i

ADMINISTRATIVA

REGISTRE
ME-12003-01/07
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eXlCO Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y MaquinariaJ o~ \
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

2007 |

100

De: 154

I"s::':ﬁ;i;g de Dictamen Técnico de baja de vehiculo Fg;n"\‘iggs
No. Concepto . DéS’éﬁbCiéh péra escritura

1 Folio | Se anotara el nimero de folio que corresponda.

2 Placas Se anotard el nUmero de placas del vehiculo.

3 Marca Se anotara la marca del vehiculo.

4 Tipo Se anotara el tipo de vehiculo.

5 Modelo Se anotara el modelo del vehiculo.

6 Motor Se anotara el nimero de serie del motor.

7 Serie Se anotara el numero de serie del chasis.

8 No. de Inventario Se anotaré el nimero de inventario. -

9 Adscripcion Se anotara el nombre del drea en que esta adscrito el

vehiculo.
10 |[Responsable Se anotara el nombre del resguéardante del vehiculo.
11 Condiciones del Se anotaran las condicionés del vehiculo, considerando el
vehiculo estado de sus sistemas y el costo de su reparacion.
12 |Total Se anotara el total del costo de reparacién.v
13 | Verificacion externa | Se marcara en los difjujos &) g&f@qemo del vehlculo.
' = ludad |
14 | Dictaminé Se anotara el nombrg yﬁrma E%u@ng%%@ ek m%lctameh.
GORTERHO DE;; ;zslw’*’:;‘: DERAL
156 |Autorizé Nombre y firma del Unidad de,&eptrel,y.Mantenimienfo de

,,,,,

Vehiculos. COOR‘J?»A&GN ENLRAL DB MONERNIZACIGN

ADMINISTRATIVA

i,

REGISTRD
ME-12003-01/07




Lo ~F . Formato CMV-09
27Ciudad

% Mésico GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
Capital tn FHlrviitnts : ’ 7
DICTAMEN DE BAJA DE VEHICULO @
( CARACTERISTICAS) FOLIO No
ﬁVEHl’CULO ANTES DESCRITO SE ENCUENTRA EN LAS SIGUENTES CONDICIONES: \
PLACA: @ MARCA: @ TIPO: @

MODELO: No. MOTOR: No. SERIE
8
_~—~ No.INVENTARIO: ( )

.t )
ADSCRIPCION;
| Rt (o)
, 10
\RESPONSABLE: /
'{ - N
DICTAMEN )
EL VEHICULO ANTES DESCRITO.SE ENCUENTRA EN LAS SIGUENTES CONDICIONES:
ANALISIS MECANICO DE LA UNIDAD N
CONJUNTO Bl M OBSERVACIONES ,  COSTO
MOTOR . ‘
SUSPENSION 1 )
DIRECCION NS :
FRENOS ,
CARROCERIA
SIST. ELECTRICO
EQUIPO ESPECIA . L/ N
e B
ToTAL |\
{ VERIFICACION EXTERNA ]
§= =3\ T — @
= Fa
() /
ovmm—— ese— emtom— __.;. .
4 DICTAMINO: Sfo): LONTROL N\
< e b8 We
; Prenseafy
| GOBIERNC DEL BISTRITO FE
OFICIALIA MAYOR
COOR.D ¥ v \‘
\ {NOMBRE Y FIRMA) ADMENESERATAMA) /
REGISTRD

ME-12003-91/07
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1UCLa 9 | 02 | 2007]
eXlCO Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria | (5 .
Copitel en Flloimiznts Oficialia Mayor del Gobierrio del Distrito Federal i 101
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154
Instructivo de Formatos

Resguardo fisico de asignacion de vehiculos

llenado CMV-10

No. | ~C,0ncép'td S Descnpc:on para ‘escritura o

1 Fecha Se debera anotar la fecha del levantamiento del resguardo

2 No. econémico Se debera anotar niUmero econémico del vehiculo.

3 | Serie del motor Se debera anotar No. de serie del motor.

4 Serie del chasis Se debera anotar No. de serie del chasis.

5 Marca ~ Se debera anotar la marca del vehiculo.

6 Modelo Se debera anotar el modelo del vehiculo.

7 Tipo Se debera anotar el tipo de vehiculo.

8 Placa Se debera anotar la serie del vehiculo.

9 Cilindros | Se debera anotar el niUmero de cilindros.

10 |Combustible Se debera anotar el tipo de combustible que utiliza el

vehiculo.
11 No. de Inventario Se debera anotar el nimero de inventario del vehiculo.

12 Dia que descansa Se debera notar el dia que descansa el vehiculo.

13 Resguardo Se debera anotar el nombre del resguardante.

14 | Adscripcion Se debera anotar el area de adscripcion del vehiculo.

15 |Puesto Se debera anotar el puesto del responsable del vehiculo.

16 | Operador Se debera anotar el nombre del operador (en caso de ser
distinto del responsable del resguardo).

17 |No. de Licencia Se debera anotar el nimero y tipo de licencia del conductor.

fiere.

18 |Tipo de movimiento |Se debera anotar elftt

19 |Componentes del Se debera anotar e} funci " » iﬂeleé cofsgponentes del
vehiculo vehiculo. ;

20 |Elabord Se debera anotar nombr}z y la
firma.

21 | Autorizo Se debera anotar lqﬁbrﬁb%‘”yfi'rmé*del \Jefe%fe i‘Control y
Mantenimiento de Vighiculos. (#1017 ta wiavin

22 |Recibe Se debera anotar tammmeﬁyebamrma ‘dB quien: macnbe la
unidad. ADMINISTR AT i

REGISTRD
ME-12003-81/07




R CF C1udad

Formato CMV-10

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
RESGUARDO FiSICO DE VEHICULO

MéXico phdy ,
Cpital en minientr FECHA:w No. ECONOMICO: @
" | .
No. SERIE MOTOR. @ No. SERIE CHAS!S,w
o) 1) PLAC
MARCA; MODELO: TIPO: N ACA:
w 7 o
No. cumﬁos@ TIPO ?@M%USTIBLE: No. DE IT\IVENT@ DIA QUE DESCANSA()
10 '
RESGUARDO A: @ N~ :
ADSCRIPCION: 14 PUESTO: @
OPERADOR: 16) NO. DE LICENCIA Y TIPO: 17)
TIPO D{E—‘MGSVIMIENTO ASIGNACION [DEVOLUCION [PERMANENTE | PROVISIONAL
18
~ COMPONENTES DEL VEHICULO
FUNCIONA OBSERVACIONES
SI | NO

MOTOR
TRANSMISION
DIFERENCIAL
DIRECCION
FRENOS
SUSPENSION

SIST. ELECTRICO

CARROCERIA

LLANTAS

VESTIDURA

ACCESORIOS

OTROS

NOTA: SE DEBERA REPORTAR LA DESCOMPOSTURA

) ;J%T59uEiiwh%§§o“E§ 24Hl‘é

ELABORO NOMBRE Y FIRMA JEFE DE CONTROL RECEREION NGWBRE Y FIRMA
MANTENIMIENTQ HI SINACION GENEWEL DN 1158 N 2 i
; ADMINISTR22r7¥

REBISTRS
ME-12003-01/07




~ f . . . Dia Mes Afo )
Cllldad MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION 5 5 2007
MCXICO Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria | (o —
Copitel ea Flrinicnty Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal Pagina: 102
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales | De: 154 )
Instructivo de - . Formatos
Servicio preventivo
llenado op CMV-11
No. Concepto L Descrlpcmn para escritura
1 Area Se anotara e! area de adscripcion.
2 Fecha Se anotara la fecha del servicio.
3 Solicitud de Orden | Se anotara el nimero de la solicitud de orden de reparacion.
de Reparacion '
4 Econémico Se anotara el numero econémico.
5 Km. anterior y actual | Se anotara el kilometraje anterior y actual.
6 Marca Se anotara la marca del vehiculo.
-7 |Modelo Se anotara el modelo del vehiculo.
8 Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.
9 Placas Se anotara el niumero de placas.
10 | Servicio Se anotara el tipo de servicio que le corresponde.
11 Mantenimiento a Se anotara en que parte de los componentes del vehiculo se
efectuar va a reparar.
12 | Descripcién Se anotara la descripcion del mantenimiento a realizar.
13 | Observaciones Se anotaran las observaciones que se tengan.
14  |Nombre Se anotara el nombre dgl re ofr%sable de Ta reparacion.
. ’ o
15 |Puesto Se anotara el puesto 'ir@spe- Zble de | la
reparacion. VR 3%5 Y]
et yN & /-w’
16 | Supervisor Se anotara el nombre mﬁm&%bﬁy@&ﬂig% , ¥l mecanico
que requisito la guia. | OFICIALIA Réav i)
17 | Jefe de control Se anotara el nombfe

Mantenimiento de Vehi

wm AGIGN S&éﬁ@i §@ fffff Bﬁn%l

L . - i sy n

REGISTRE
ME-12603-81/07




Formato CMV-11

M\ Ve,
%&f Cu;lgi,ad G»OBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
M . MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Wm%n’m’c«ﬁ

AREA ADMINISTRATIVA: @

FECHA: ORDEN DE REP. |No. ECONOMICO KILOMETRAJE
@ | @ ANTERIOR:
ACTUAL:

: OD y O: P S:
MARCA @ M ELO@ TIP LACA @

SERVICIO DE: 5,000 KM. 15,000 KM. 20,000 KM. 60,000 KM.

MANTENIMIENT DESCRIPCION DEL /UOBSERVACIONES
EFECTUAR EN: " MANTENIMIENTO ’

MOTOR

TRANSMISION

DIFERENCIAL

SUSPENSION

DIRECCION

FRENOS

SISTEMA
ELECTRICO

SISTEMAS DE

ENFRIAMIENTO

LLANTAS

OTROS

‘ Paniinn. N
PERSONAL QUE INTERVIENE [NOMBRE: (14 )

EN LA REPARACION PUESTO: —

SUPERVISOR Y/O JEF
MECO
COORD@IACI’C}N GA_.m‘? 7( PA
ADMINISTE 47715

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA o

P N AL,

REGISTRD
ME-12003-01/07
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?Ciudad f MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION _| = p e LA

MeXlCO Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria | 7 agina:
Cepitelen Fominiznt Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal - 103
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales ) | pe: 154
Documentos -
obligatorios Evaluacion Talleres Externos Formatos
Anexo ~ Requisitos
1 Evaluacion y Album fotografico.
2 Plano de localizacion y plano de taller.
3 Pdliza de Responsabilidad (descripcion de la cobertura del
seguro).
4 Organigrama del Taller Externo.
5 Desglose de Recursos Humanos.
6 Personal Técnico —Operativo.
7 Relacion de Mobiliario de oficina.
8 Relacion de Equipo de oficina.
9 Equipo de transporte..
10 Relacién de maquinaria.
11 Relacién de equipo de taller.
12 Trabajos que realiza el taller.
13 Carta Responsiva en hoja membretada de la empresa.
14 Norma de control de calihad (i ﬁ_d e aceptacién)
15 .A ',;},or[gﬁfat c?ap%a%ara cotejo).
Ll VA ;{jﬁ £
"fa,swm/ v T avz gt aods
GUBERNO DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
COURDINACION GENERAL DE MODERNIZACION |
ADMINISTRATIVA
REGISTRD

ME-12003-01/07




Mex1c0
Copital en Povimientr

Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccién de Servicios Generales.

GURIEENC DEL DISTRITO FEDERAL
GFICIALIA MAYOR |

COORDINACION SENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA

Hoja1/21

REEISTRE
ME-12003-01/87
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, d d Oficialia Mayor
Iu a Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

7 de* Direccion de Servicios ¢enerales.

rﬂj MCXICO Anexo 1

EVALUACION TECNICA DE LOS TALLERES EXTERNOS

1.- INFORMACION GENERAL DEL TALLER

Nombre o Razdn Social:

Actividades principales:
R.F.C.: Fecha de inicio de operaciones:
Fecha de constitucién: No. de Escritura
Nombre: Notario nimero:
Representante legal: ' '
Poder numero Nombre del Notario:
Domicilio: '
Colonia: Deleg. o Municipio:
| Estado C.P. Tels. fax.
1 Correo electrénico ; Domicilio de sucursal :

2.- PRINCIPALES FUNCIONARIOS

Director General:
Gerente General:
Gerente Administrativo:
Gerente de Produccion:
Jefe de Taller:
Observaciones:

3.- HORARIOS DE ATENCION

R
& ; 0

De Lunes a Viernes ) Sabado

Recepcién nocturna: st () NO ( x%w/a ke
OBSERVACIONES. ?’;‘“ﬁ% *&ﬁ*&?‘@@
mﬁﬂb "DELDISTRITO FEDERAL
GFICIALIA MAVOK
csuRumAcmh’im%ﬁL&%gmww,m:‘m

Hoja 2/21
REGISTRB
ME~17003-01/07




7 dee Direccion de Servicios Generales.

"y . o _ _ _ _
;f‘ E d d Oficialia Mayor
lu a Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

4. CAPACIDAD DEL TALLER Y AREA EXTENSION

REPARACION VEHICULAR LIGERO (AUTOMOVILES, PICK-UP 1,5 TON.)

REPARACION VEHICULO SEMI-PESADO (HASTA 3.5 TON)

REPARACION VEHICULO PESADO DE (3.5 TON EN ADELANTE)

REPARACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO PARA CONSTRUCCION

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

EQUIPO ESPECIAL

ANTIGUEDAD DEL TALLER ANOS
SUPERFICIE TOTAL . MTS.
TECHUMBRES MTS.
AREA DE ESTACIONAMIENTO MTS.

Si NO
Sl NO
Sl NO
Sl NO
Sl NO
Sl NO
EXPERIENCIA ANOS
PISO CONCRETO MTS.
OFICINAS : MTS
CAPACIDAD DE ENCIERRO _ MTS

5. EVALUACION TECNICA DE LOS TALLERES EXTERNOS

(llenado exclusivo por personal de la D.G.R. M.y 8.G.)

SUPERFICIE MAYOR A 1,000 M?

SUPERFICIE MAYOR A 750 M?Y HASTA 1000 M?
SUPERFICIE MAYOR A 500 M? Y HASTA 750M?

CONDICIONES DEL LOCAL BUENO REGULAR MALO
UBICACION DE LOS TALLERES BUENO REGULAR MALO
SEGURIDAD EN EL RESGUARDO DE UNIDADES BUENO REGULAR MALO
AREAS DEL TALLER PARA ESTACIONAMIENTO BUENO . ECULAR . L. MALO
SUPERFICIES LIMPIAS Y ADECUADAS BUENO JEGULAR ; ;
e /
ILUMINACION DEL LOCAL BUENO HEGULAR “ |
_ GOBTERNC DEL LS TR '
, ‘ OFIC} 1 may o
ALMACEN DE REFACCIONES BUENO REGULAR 1" """ MA|
SO INHCIO SEN IRAL D E MO T RER NI L AL
ADMINISTRATIVA
Hoja 3/21 REGISTRD

ME-12003-01/p 7




Oficialia Mayor
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccidén de Servicios Generales.

6. RECURSOS HUMANOS

(llenado exclusivo por personal de la D.G.RM.S8.G.)

CUENTA CON: DIRECTOR Y/O GERENTE GENERAL, GERENTE ADMINISTRATIVO, GERENTE DE SERVICIO
Y/O JEFE DE TALLER sl NO |

ESTRUCTURA PARCIAL

EL TOTAL DEL PERSONAL TECNICO CUENTA CON CAPACITACION PERIODICA Y EXPERIENCIA
COMPROBABLE Sl ESPECIFICAR NO EXPLICAR BREVEMENTE

EXPERIENCIA Y CAPACITACION TECNICA EN REPARACIONES DE:
SISTEMA A GASOLINA :

VEHICULOS Sl NO EQUIPO SI NO MAQUINARIA SI NO

SISTEMA A DIESEL:

VEHICULOS Sl NO EQUIPO SI NO MAQUINARIA SI NO

7. RECURSOS MATERIALES

(llenado exclusivo por personal de 1a D.G.RM.S8.G.)

MOBILIARIO DE OFICINA COMPLETO INCOMPLETO _’ (ANEXO 7)
EQUIPO DE OFICINA COMPLETO| | INCOMPLETO (ANEXO 7)
EQUIPO DE TRANSPORTE COMPLETO INCOMPLETO (ANEXO 7)

EQUIPO DE SEGURIDAD:

ESPECIFIQUE S| CUENTA CON:

RECTIFICADORA !
LABORATORIO DE INYECCION (GASOLINA O DIESEL)

MAQUINARIA Y SOLDADURA ESPECIALES

CORTES, DOBLECES Y ROLADOS

Hoja4/21




Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccién de Servicios Generales.

FansnAACHN |
ADMINISTRATEVE y

COCRUINACIUN SENLRAL L |

Hoja 5/21
REEI5TRS
ME-128D3-81/p7
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‘ E d d Oficialia Mayor
1u a. Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios Generales
de ¢

Direccion de Servicios Generales.

%é% Anexo 2 -

OFICIALIA MAYOR

COORIINACION GENERAL DR MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA,

ek iy

Hoja 6/21
o2 6/ REEISTRg

ME-13803-11 9 ; [IEE
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Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materiales y servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

Anexo 3

POLIZA DE RESPONSABILIDAD

COMPANIA ASEGURADORA:

POLIZA No.

| VIGENCIA DEL: [AL:

SUMA TOTAL ASEGURADA:

| TOTAL DE UNIDADES AMPARADAS

“RIESGO

Sl NO

INCENDIO Y EXPLOSION

ROBO TOTAL DEL VEHICULO

COLISIONES Y VUELCOS

ROTURA DE CRISTALES

ALBOROTOS POPULARES

ACCIDENTE POR USO DE ELEVADOR O RAMPA

ROBO PARCIAL(PARRILLA FAROS)

ACCESORIOS

OTROS (ESPECIFIQUE)

POLIZA DE BIENES PROPIEDAD DE LA EMPRESA

COMPANIA ASEGURADORA.

POLIZA No.

| VIGENCIA DEL: AL:

SUMA TOTAL ASEGURADA:

RIESGO

EE NO SUMA ASEGURADA

INCENDIO EN EDIFICIO

INCENDIO CONTENIDO

REMOCION DE ESCOMBROS

PERDIDAS CONSECUENCIALES

ROTURA DE CRISTALES

ANUNCIOS LUMINOSQOS Y ROTULOS

ROBO CON VIOLENCIA

DINEROC O VALORES

[ PR TR
\\vb_/ 4 B i St
g?u\ ;‘i P

DENTRO DE LAS OFICINAS

EN PODER DEL MENSAJERO

@}% LY A ARLAR
g Fapdal o PHrorncrndt.
ey

GORTERNG DELITASTRITO FEOERAL

EQUIPO ELECTRICO

. OFICIALIA MAVOR T

OTROS (ESPECIFIQUE)

COCRDINACION GENERAL DE MODERNIZACION |
ADMINISTRATIVA |

Hoja7/21
o7/ REGISTRD
ME-12003-9) ¢




Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materiales vy Servicios Generales
Direccién de Servicios Generales.

Anexo 4

CRICIALIA MAYOR
COORDANACION GENERAL DE MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA

P

Hoja 8/21
REGISTRE
»HE"]ZUN“BU
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‘ E d d oficialia Mayor
1u a Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

7 de® Direccion de Servicios Generales.

México
W en Wovinients Anexo 5

Desglose de Recursos Humanos

Especialidad i Nimero

Personal Ejecutivo

Director General

Gerente General

Gerente de Produccion

Gerente Administrativo

Otros

Total de Personal

Personal Administrativo: '

Auxiliar contable

Auxiliar administrativo

Secretaria
Mensajero
Vigilante
Otros ]
: OFICIALTA MAY TR
Total de Personal COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION

Hoja 9/21 "~ REGISTRSD
ME-12003-01/07
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270y ,
) d Oficialia Mayor :
lu a Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

7 de¢ Direccion de Servicios Generales.

México
Chpital en Plavimizntr

~Anexo 6

Personal Técnico - Operativo

Especialidad A Namero

Control de calidad

Jefe de taller

Jefe de almacén

Hojalatero

Pailero

Pintor

Mecanico

Ayudante de mecanico

Eléctrico

Alineador

Llantero

Muellero

Trasmisionista

Vestidor

Otras especialidades

(‘C’Wﬂﬁﬂﬁﬂ\f?@ﬁ GENt AL DE a0 N7 A0l
ADMINISTRATVA :
Hoja 10/21 REGISTRD

ME-12083-01/07




Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

Mesa de computadora

Refrigerador

Anexo 7
Relacion de Mobiliario de Oficina
MOBILIARIO Si NO CANTIDAD | MARCA O CAPACIDAD
Escritorio
Sillas
Sillones
"| Archiveros

Obsevaciones:

VBT T ey e
DEL THETHIT FRTER A

COTRDINACION GENERAL COERNIZALIGN
ADMINISTR ATIVA

A—

Hoja 11/21 REGISTRG
- ME-12003-01/07
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‘ : d d Oficialia Mayor
1u a Direccioén General de Recursos Materiales y Servicios Generales

7 de¢® Direccion de Servicios Generales.

MéXico _

Relacion de Equipo de Oficina

- MOBILIARIO Si NO CANTIDAD | MARCA O CAPACIDAD

CONMUTADOR

LINEAS TELEFONICAS

COMPUTADORA

*|IMPRESORA

FAX

MAQUINA DE ESCRIBIR

CALCULADORA

OTROS:

GUBERNC DRE DISTRITO FEDER AL
OPICTALIA MAYT

COORTIHACTON GENER AL D8 R IER NI 4 10

ADMINISTRATIVA

Hoja 12/21 REGISTRE 3
ME-12003-01/07 JNéaR)




Oficialia Mayor

Direccidn General de Recursos Materiales y servicios Generales
Direccidn de Servicios Generales.

Anexo 9

Equipo de Transporte

CONCEPTO Si NO CANTIDAD | MARCAO CAPACIDAD

Graa:

Vehiculos:

Otros (Especifique):

!'» 3 1]
"ﬂb-.»’?g Y,

:%f?*s? KAy

ﬁ;f /‘1!,,,‘,// TH e ey 0 ?/

GUEIERMC CGEL DISTRITO PEOER AL

CPICIALIA MAY N
COORDINACION FENERAL DE MODES NI, 44 o

ADMINISTRATIVA i

st oo & ¢

Hoja 13/21 RESISTRD
ME-12003-01/07




Oficialia Mayor
Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

Anexo 10
Relacién de Maquinaria
" HERRAMIENTA Y EQUIPO: | si|NO| canTiDAD | MARCAO -

Fosa de inspeccidn

CAPACIDAD

Rampa hidraulica

Alineadora

'‘Balanceadora

Laboratorio de inyeccién (diesel 0 gasolina)

Dozer

Porto power R

Garrucha base movil gria viajera

Soldadura en frio

Soldadura eléctrica

Equipo oxiacetileno

| Pistola de impacto

/| Lijadoras eléctricas

Taladros

Compresor de aire

Pistola de aire

Cortadora

Dobladora

Tinas de lavado

Bancos de trabajo

Gatos de patin

Gatos de botella

Torno

Prensa hidraulica

Engrasadora

Cabina de pintura

Equipo de lavado a presion

Equipo de lavado a vapor.

Caja de herramientas para hojalatero

Caja de herramientas para alineacion

Caja de herramientas para pailero

ORI BN o0

SR L FOJERAL

Caja de herramientas especiales

GECIA

LEA MEAY IR

CGORDINACION GENJ

'RAL DE MODERNIZACION

ADMINISTR ATIVA,

Hoja 14/21

REGI

ME-12003-01/07

STRO




Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccidn de Servicios Generales.

Anexo 11

Relacion de Equipo de Taller

—— e v ermtom | ot v I eamciar]  MARCAO -
HERRAMIENTAS Y EQUIPO: =~ | SI'| NO |CANTIDAD | - . paciDAD

Caja de herramientas especiales.

Herramientas de precision

Equipo para reparacion y rectificado de motores

Torno

Dinamémetro

Rectificadora de tambores

Banco de pruebas

Clouchera

Remachadora

Punteador

.| Manuales y catalogos

/| Equipo para lubricacion neumatica

Equipo para lubricacion manual

Equipo cargador de baterias

Equipo analizador de emisiones

Herramientas neumaticas

Equipo de Seguridad

Equipo de Diagnéstico

Lavadora de carrocerias

Colector de aceite

Equipo reciclador de agua

Remachadora de balatas

Esmeril de banco

Desmontador de llantas

Jaula de proteccion

[N
Plancha de vulcanizado %8

Bombas de agua

Extinguidores

Ty by 79
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Oficialia Mayor
Direccidén General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

Anexo 12

Trabajos que realiza el Taller

- Trabajo

- Observaciones

Reparacion de motores en general diesel

y gasolina

Transmisiones

Diferencial

Embragues

" | Suspension

Sistema de frenos

Sistema de direcciéon

Sistema eléctrico

Sistema hidraulico

Sistema de escape

Lubricacién y engrase

Carroceria

Hojalateria

Pintura

Paileria

Muelles

Sistema de barrido/cepillos

Sistema transportador

Sistema de riego

Sistema de levante y maniobra

Sistema de inyeccion diesel

Sistema de fuel inyeccion y gasolina

Reparacién de odometros, aparatos e

instrumentos

Llantas

Alineacion y balanceo

e m{;

Verificacion de emisiones y contaminantes

T
?%xéizfﬁﬁagﬁ

Otros especifique

RS ele

; 7 f’,ﬂﬂfh/" anch.(

IO DRLOTS: T"IM""G EENERATL

§
z
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Direccion General de Recursos Materiales y SGFVIC!OS Generales
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Anexo 13
Carta de Responsabilidad
{En hoja membreteadas de la empresa)

Meéxico D.F. a ' ' 2007.

" Gobierno del Distrito Federal
Presente.

Con el propésito de dar debido cumphmlento ala norma y califi cacnon de Talleres Externos y
bajo protesta de decir la verdad manifestamos:

A) Que nuestra empresa no se encuentra en mora respecto al cumplimiento de‘cgntrato
alguno con ninguna Dependencia, Organo Politico ~Administrativo, Organo -
Desconcentrados y Entidades del Gobierno del Distrito Federal.

B) Que nuestra empresa no tiene dentro de la estructura de socios ni personal que labora
en ella, personas que tengan el caracter de Servidores PUblicos, ademas de no tener
parentesco consanguineo con ninguna persona que labore dentro de la Administracion
Publica, ni dentro de ninguna otra que forme parte del Gobiemno del Distrito Federal.

C) Que nuestra empresa no se encuentra inhabilitada por la Contraloria General del
Gobierno del Distrito Federal, para realizar las funciones descritas de Taller Externo y
cuenta con la capacidad de respuesta inmediata, con recursos técnicos, humanos y
financieros suficientes.

Atentamente .
El prestador de servicios

OBRTERNG DEL TASTRIVO FEDER AT |
. _4@ LR e T {
(puesto, nombre y firma) : CFICIAT YA MY

COORDINACION GENERAL DF vk a0 10N
ADMIN{ETEATYVA

!
— U,

Hoja 17/21 REGISTRD
ME-12003-01/07




Oficialia Mayor
Direccion General de
Direccién de Servicio

Recursos Materiales y Servicios Generales
s Generales.

Anexo 14

Normas de Control de Calidad
Obligatoria para la Reparacion en Talleres Externos
del Parque Vehicular, Equipo y Maquinaria, adscritos a las
Dependencias, Organos Politicos Administrativos,

Organos Desconcentrados y

Entidades.

1.-  El Prestador del Servicio, por norma debera realizar toda una serie de trabajos

obligatorios cada vez que efectué la reparacién
de los vehiculos, equipos y maquinaria que sean

de sistemas, partes y componentes
enviados a su taller con una Orden

de Reparacion autorizada por la Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos.

1.1. Lavary desincrustar partes y piezas a revisar.

1.2. Realizar la prueba de funcionamiento de las partes a reparar.

1.3. ldentificar y reportar los dafos presentados por escrito.

1.4. Efectuar un analisis de las posibles causas de las fallas

presentadas.

1.5. Determinar las refacciones necesarias de cambio considerando la

Orden de Reparacion y las co

ndiciones de costos.

1.6. Cambio o sustitucidn de refacciones necesarias.

1.7. Los ajustes de las piezas y mecanismos deberan realizarse de

acuerdo a lo recomendado po

r el fabricante.

2.-  Lostiempos de entrega de la reparacion estaran gujetosarioestiputado-enret-Contrato

de Prestacién de Servicios, el incumplimiento ¢
aplicacién de una sancion.

3.- El Prestador del Servicio debera entregar un Dia

a realizar en tres dias como maximo, el incumplin
retiro del vehiculo de forma inmediata del taller y s

Hoja 18/21

on [aky
&

"4& ntrega causara la
4‘ " :

,..J ",m

%
ndstico Kg 7ok t;ﬁzgg O trabaj
hiento de esta srtuacnon provocara |

Fesigabio A oG A

3

CFICIALYA MAY:

COORDINACION GENRERAL DE
ADMINISTRATIVA

RILALICN

REGISTRD
ME-12003-01/07




7.-

10.-

11.-

12.-

13.-

14.-

15.-

Oficialia Mayor
Direccidén General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

El Prestador del Servicio se obliga expresamente a que una vez realizada la
reparacion, esta quedara funcionando al 100% de su capacidad.

No se autoriza la aplicacién de cargos adicionales por refacciones y trabajos
extraordinarios que no fueron autorizados en la Orden de Reparacion.

Las refacciones utilizadas durante la reparacién deben ser nuevas y originales.

Las reparaciones deben ser Garantizadas por escrito, sefialando claramente la fecha
de instalacidn, su descripcién y los periodos de Garantia.

El Prestador del Servicio debera devolver todas las refacciones usadas durante la
reparacion, las cuales se entregardn debidamente empacadas e identificadas con
nimero de Orden de Reparacion, fecha, tipo de vehiculo y descripcidn de partes.

No se proporcionara por ningin motivo, refaccion o apoyo a solicitud del Prestador del
Servicio.

Al término de la reparacion, el prestador del servicio debera entregar un informe de la
reparacion realizada, un dictamen técnico del estado en que se entrega el vehiculo y
el periodo de garantia para ser considerado en reparaciones posteriores.

Todas las reparaciones deberan ser sometidas a prueba, para comprobar que no
existen fallas o fugas importantes.

No se deberan duplicar las refacciones en las reparaciones descritas en la orden de
reparacion.

El Prestador del Servicio deberd demostrar las refacciones utilizadas, que se
instalaron durante la reparacién y que vienen en su caja 0 empaque original.

de reclamacioén en Garantia de la reparacion que plesente®aifa
en el periodo de Garantia.

en las mstalacnones
.EL »:§S 'ti‘!d T \ﬂl QEDFK '\d

- CFICIAT

COORDIMNACION GENERAL B8 MODERMZACION
ADMINISTRATIVA

i
El prestador del servicio atendera la Garantia con éu G% rsonéle
de la Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculgs:

Hoja 19/21
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f‘ E d d Oficialia Mayor
lu a Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Direccidn de Servicios Generales.

16.- El incumplimiento en la atencidén de la reclamacion dara lugar a una sancion y a la
suspension inmediata de cualquier trabajo en el taller del prestador del servicio.

17.- El Prestador del Servicio se obliga a realizar el traslado, arrastre 0 maniobra de los
vehiculos, equipo 0 maquinaria para su reparacioén en sus talleres.

18.- El Prestador del Servicio es el responsable del cuidado de los vehiculos, equipo o
maquinaria durante el proceso de su reparacion recibiendo la unidad conforme al

inventario fisico.

El prestador del servicio

Acepta y se obliga a cumplir con la Norma de Control de Calidad, emmda por la Unidad de

Control y Mantenimiento de Vehiculos a partir de

" ACEPTO

{proveedor - puesto nombre y firma)

Hoja 20/21
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Oficialia Mayor
Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccidn de Servicios Generales.

Anexo 15

Documentos Obligatorios

Carta de presentacion de la empresa: (en hoja membreteada)

Solicitud de formatos para la evaluacion por la D.G.R.M.y S.G.:

‘ Copia de Acta Constitutiva y sus modificaciones: (personas morales)
Copia de Poder Notarial del Representante Legal: (personas morales v fisicas)
Copia de Aviso de Inscripcion ante la S.H.C.P.: (personas fisicas y morales)
Copia de Credencial de Elector: (representante legal y/o administrador)
Lista de servicios que proporciona: (en hoja membretada de la empresa)
’;Relacién de sus principales clientes: (en hoja membretada de la empresa)

Copia de obligaciones fiscales cumplidas:

Copia del Contrato de Arrendamiento (vigente) o Titulo de Propiedad:
Copia de la pdliza vigente de Seguros Contra Dafios:

Estado Financiero: (balance general)

Copia del Ultimo Ejercicio Fiscal:

Copia de recibos de recolecciéon de lubricantes y aceites:

U OO UL DL

Supervisé documentacion

ombre y rma) OFICIALIA MAYOR
COORDINACION GENERAL DE MODERNT !
5 MOLIERNIZAL H
ADMIMISTRATIVA £ACION
—_— - m
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Tipo [:

Vehiculos c/motor de gasolina (normal) 4, 6 y 8 cilindros.

1. Refacciones obligatorias
de cambio:

a) Aceite de Motor.

b)  Filtro de aceite motor.

c) Filtro de combustible.

d) - Filtro de aire.

e) Platinos.

f) Condensador.

g) Bujias.

h)  Juego de juntas de carburador.
i) Juego de cables de bujias.
i) Tapa de distribuidor.

k)  Escobilla.

1) Junta de tapas de punterias.

2. El proveedor tendra
que realizar los trabajos
obligatorios, cada vez que
efectie la afinacion de
vehiculos con motor de
gasolina:

2.1Servicio de lavado y engrasado.

2.2Revisar y corregir todas las mangueras y conexiones de
admision de aire, lubricacion y combustible, verificando
que estén correctamente instaladas y en buen estado.

2.3Limpieza de sistemas de admision de aire.

2.4Lavado de inyectores y del cuerpo de aceleracion a
presion con liquido de limpieza.

2.5 Ajuste de valvulas, lavado de cuerpo de aceleracién.

2.6 Puesta a tiempo del motor. ‘

2.7 Revisidn del silenciador y tubo de escape.

2.8Limpieza interna del motor.

2.9Pre-verificacion.

2.10  Verificacion oficial, calcomania y certificado de

verificacidn aprobada
i
W&, i ‘T‘T‘T Ao 4 l

Aclaraciones:

la verificacion del vehlculo ﬁmahe o eo ecta
calcomania y certificado ongri*r es’y expedldos por
Verificentro oficial, evntfaﬁ@@ §whc@ﬁé§%pécf fag.

GiES AT, Th RiAY i

COORDINACION GENERAL DF At mlinH
ADMINISTRATIVA
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Tipo |l Vehiculos ¢c/motor de gasolina (fuel inyection) 4, 6 y 8 cilindros.
1. Refacciones obligatorias - a) Aceite de Motor.
de cambio: »

b) Filtro de aceite motor.
¢) Filtro de combustible.

d) Filtro de aire.

e) Juego de cables.

f)  Bujias.

2. E proveedor tendra 2.1 Servicio de lavado y engrasado.
que realizar los trabajos 2.2 Revisary corregir-todas las mangueras y conexiones

obligatorios, cada vez que de admision de aire, lubricacién y combustible,
efectie la afinacion de verificando que estén correctamente instaladas y en
vehiculos con motor de buen estado.

gasolina fuel inyection: 2.3 Limpieza de sistemas de admlsmn de aire.

2.4 Reparacion general y calibracion de bomba de
inyeccion (con cambio de elementos en mal estado), y
reparacion general de inyectores (cambno de toberas) y
puesta a tiempo del motor.

2.5 Ajuste de valvulas.

2.6 Limpieza interna del motor.

2.7 Pre-verificacion. -

2.8 Verificacion oficial, calcomania y certificado de

' verificacion aprobado.

Aclaraciones: Es responsabilidad del provg Cidn de
la verificacién del vehicy (Fa%@m%c&a@
calcomania y certificado okiginales%;l { efpedides-por, un
Verificentro oficial, evitando $iteaciones apociHfag: o wrr ERAL
OFICIALIA MAYOR
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Tipo ;.

Vehiculos c/motor de gasolina (diesel 6 y 8 cilindros/encendido
electrénico.)
Mercedes Benz, Cartepillar, International, Navistar, Kodiak y
Volvo.

1. Refacciones obligatorias a) Aceite de Motor.

de cambio: :

b)  Filtro de aceite motor.
c)  Filtro de combustible.
d) Filtro de aire.

e) Repuesto de filtro sedimentador.

2. El proveedor tendra
que realizar los trabajos
obligatorios, cada vez que

2.18Servicio de lavado y engrasado.
2.2 Revisary corregir todas las mangueras y conexiones
de admisién de aire, lubricacién y combustible,

efectie la afinacién de
vehiculos con motor de
gasolina fuel inyection:

verificando que estén correctamente instaladas y en
buen estado. ‘

Limpieza de sistemas de admisién de aire.

Reparacién general y calibracion de bomba de
inyeccidén (con cambio de elementos en mal estado), y
reparacion general de inyectores (cambio de toberas) y
puesta a tiempo del motor.

Ajuste de valvulas.

Revision del silenciador y tubo de escape

Limpieza interna dgl mcttgr
Pre-verificacién. B
Verificacion oficial calcom’;
verificacion aprobado. )

‘m

J G !bg,{: ‘:)‘T“'i'sﬂ\'.

2.3
2.4

2.5
2.6
2.7
2.8
2.9

ga yjcé;tﬁ icad

& ¥ ﬁ.“m A{; § ng,;«m
L ﬂﬁv*&/ £ 7”‘7'7%,;3,“4”9

A T W el

Aclaraciones: Es responsabilidad del,

proveedo&kﬂg)btzegiew*l*@ aprobLeBN die
la verificacion del yehigulo Mc}?umm%eraocorrecta la
calcomania y certificado onglna}esmygv@?&@éd" d’?@""ﬁ@?’ in

Verificentro oficial, evitando si -apocrifas————_|
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Tipo IV:

Vehiculos c/motor de gasolina (diesel 6 y 8 cilindros/encendido
normal).

Cummins, Perkins, Phaecer,
International y Navistar.

Mercedes Benz, Cartepillar,

1. Refacciones obligatorias
de cambio:

a) Aceite de Motor.

b) Filtro de aceite motor.

¢) Filtro de combustible.

d) Filtro de aire.

e) Repuesto de filtro sedimentador.

2. El proveedor tendra
que realizar los trabajos
obligatorios, cada vez que
efectie la afinacion de
vehiculos con motor de
gasolina:

2.1Servicio de lavado y eng

rasado.

2.2 Revisar y corregir todas las mangueras y conexiones

de admision de aire, lu

bricacion y combustible,

verificando que estén correctamente instaladas y en

buen estado.
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7
2.8
2.9
2.10 Limpieza interna del m
2.11 Pre-verificacion.

Lavado de sopleteado
Ajuste de valvulas.

.
AT

Limpieza de sistemas de admision de aire.
Ajuste de platinos y bujias.
Revisién de valvulas PVC y filtro de carbén activado.

de carburador.

Puesta a tiempo de motor.
Revision del silenciador y tubo de escape.

2.12 Verificacion oficial, caljomanis

verificacion aprobado.

. GAl R
;5*/,, rvcoady

Aclaraciones:

Es responsabilidad del pro
la verificacion del vehi

Verificentro oficial, evitand

ulo de Uranerai;correcta,

calcomania y certificado &@@ﬁ@aie@m %E’gm&%%p A
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La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente vigilard el
cumplimiento a los periodos de Garantia de aquellas unidades enviadas a reparacién en
talleres externos, que presenten fallas y que se encuentren en tiempo por periodo de
garantia, en apego a las normas de control de calidad.

Para la ejecucion de una garantia, la Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o

su equivalente debera verificar que el periodo de la garantia se encuentre vigente.

v Los componentes en reclamacion, deben estar completos y ensamblados.
v Los componentes en reclamacién, no deben mostrar sefiales de golpe y/o ruptura.
v Debera tener lista para mostrar la solicitud de orden de reparacién en la que se
detalle el diagnéstico técnico que se realizd cuando se efectud la reparacion.

Al momento de recibir una reclamacién, la Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente, debera realizar una inspecciéon con personal calificado
(supervisor y/o mecénico del taller interno) a fin de revisar, analizar y verificar que la falla
presentada corresponde a una reclamacion en garantia. Asi como al taller que realizé la
reparacion, se le realizard formaimente la reclamacion de la siguiente forma:

1.- Via telefénica.- Comunicar al taller externo para su conocimiento.

2.- Presentando solicitud de atencién en Garantia por escrito.- Se enviara con el
supervisor un informe de la falla presentada.

El proveedor tiene la obligacidn de presentarse en un lapso no mayor de 24 horas
(reporte via telefénica y/o por escrito) a la Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente a dar atencion de la manera siguiente: -

1.- Presentarse en las instalaciones de la Unidad de Control Y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente (con personal mec3

horario de:
Lunes a Viernes: 8:00 a.m. ~--- 16:0(
Sabado: 8:00 a.m. ---- 12:0(

2.- Revisar los componentes sujetos a reclamacion er

reparados por el mismo. |
. COORTINACK {1 GEMBRAL ¢
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3.- Verificar que el componente reclamado en garantia, no se haya intentado reparar
por un tercero (que no sea el proveedor).

NOTA: Es responsabilidad del Jefe de Unidad de Control y Mantenimiento de
Vehiculos o su equivalente, los componentes reparados en garantia, a fin de
evitar que por ningun motivo efectien reparaciones al componente hasta que
sea atendida por el proveedor a efecto de no perder la garantia.

4.- Dar cumplimiento en tiempo y forma a la gafantia a fin de determinar, si procede la
o resulta improcedente.

La Unidad de Control y Mantenimiento de Vehiculos o su equivalente debera realizar un
“Dictamen del componente reparado y en garantia” en los siguientes términos:

1.- Fecha.

2.- Folio.

3.- Taller externo (realizé la reparacion).
4.- Componente afectado. '
5.- Descripcion, serie, tipo.
6.- Fecha de reparacion.
7.- Orden de reparacion.
8.- Econdmico.

9.- Placas.

10.- Marca.

11.- Tipo.

12.- Reporte de falla.

13.- Fecha de falla.

14.- Dictamen de falla.

15.- Dafos que presenta.
16.- Procede garantia (si 6 no). = LA
17.- Observaciones. 908 BA L
18.- Jefe Unidad.- firma de con 'ormidad%”{‘?? EVRRIA
19.- Taller Externo.- firma de ¢ rgggnld,a’;ff

20.- Supervisor y mecéanico.- fifma & 501

i =5t

b
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No. Descripcion , Se anotara
1 . |Entidad u Organo Pohtlco- Se anotara el nombre de la Unidad Administrativa.
Administrativo ~
2 |Clave Se anotara la clave de la Unidad Administrativa.
3 [Mes Se anotara el mes que corresponde, el Informe.
4 | Numero progresivo Se anotara el numero progresivo del vehiculo.
5 |Placas 'Se anotara el nimero de placas del vehiculo.
6 |[Marca Se anotara la marca del vehiculo.
7 |Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.
8 |{No. de motor Se anotara el del motor del vehiculo.
9 |No. de serie Se anotara el nimero de serie del vehiculo.
10 |Modelo Se anotara el modelo del vehiculo.
11 |Fecha de verificacion Se anotara la fecha en que ingresa el vehiculo a
verificacion.
12 | Costo de verificacion Se anotara el costo de la verificacién del vehiculo.
13 | Primer semestre Se anotara el semestre en que se verificd el vehiculo.
14 | Segundo semestre Se anotara el semestre en que se verificd el vehiculo.
15 | Situacion Se anotara si el vehiculo fue aprobado o rechazado.
16 | Observaciones Se anotaran las observaciones mas relevantes.
17 | Verificacion al mes de Se anotara el mes que corresponde la verificacion.
18 |Total de vehiculos activos |Se anotara el total de vehiculos activos de la
en la Dependencia Dependencia.
19 | Vehiculos robados o Se anotara el numero de vehiculos robados o declarados
declarados perdida total | perdida total.
20 |Vehiculos para dar de Se anotara el numero de vehiculos para dar de baja.
baja
21 | Programa de verificacion |Se anotara el mes en que se verifico el vehiculo.
al mes de '
22 |No. de vehiculos Se anotara el niumefo de_vehiculos que aprobaron la
programados que verificacion. %
aprobaron la verificacién é&’ ‘,, ﬁﬁ;ﬁ »j»? 1 m%
23 | No. de vehiculos Se anotara el numerojde vehit H

programados que no
aprobaron la verificacion.

e S;Wj & sproparon |

siial e T ervaconte
GEOETEREND DELTISTRITO FEDERAL

verificacion.
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f Oficialia Mayor
‘ fludad Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Direccion de Servicios Generales

eXICO
Capital en Plovinients

Formato: ICV-01

A) TOTAL DE VEHICULOS ACTIVOS EN LA DEPENDENCIA

A.1) VEHICULOS ROBADOS6 HEC 5 COMO PERDIDA TOTAL _
A.2) VEHICULOS PARA DAR DE BAJA ; Y e :
B) PROGRAMA DE VERIFICACION AL MES DE: - D ) .
B.1) NUMERO DE VEHICULOS PROGRAMADOS QUE APROBARON LA VERIFICACION

B.2) NUMERO DE VEHICULOS PROGRAMADOS QUE NO APROBARON LA VERIFICACION

N

OBSERVACIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO

- DEBERA ANOTARA EL TOTAL DE VEHICULOS ACTIVOS EN LA DEPENDENCIA.

- SE DEBERA ANOTAR EL TOTAL LOS VEHICULOS ROBADOS,SINIESTRADOS O DECLARADOS COMO PERDIDA TOTAL.

- SE DEBERA ANOTAR LA CANTIDAD DE VEHICULOS PARA DAR DE BAJA.

- SE DEBERA ANOTAR EL MES DEL PROGRAMA DE VERIFICACION. '

- SE DEBERA ANOTAR LA CANTIDAD DE VEHICULOS QUE APROBARON LA VERIFICACION.

- SE DEBERA ANOTAR LA CANTIDAD DE VEHICULOS QUE NO APROBARON LA VERIFICACION.

EL INFORME SERA ENVIADO A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES AL TERMINO DEL MES; Y LOS

TITULARES DE LAS DGA'S SERAN RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO EN LA FORMULACION Y ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME .
-EL FORMATO ESTA DISENADO EN EXCEL. SERA ENVIADO EN MEDIO MAGNETICO (DISKETTE DE 3.5" O CD), CONSOLIDANDO POR DEPENDENCIAY

DESAGREGADO POR UNIDAD ADMINISTRATIVA EN CADA HOJA O PESTANA DEL LIBRO ECXEL.
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Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

De: 154 J

No. Descripcion Se anotara ,

1 |Unidad Administrativa Se anotara el nombre de la Unidad Administrativa.

2 |Clave Se anotara la clave de la Unidad Administrativa.

3 |Ejercicio fiscal Se anotara el afo del ejercicic fiscal al que corresponde el

informe.

4 |NUumero progresivo Se anotara el numero progresivo del vehiculo.

5 |Placas Se anotara el numero de placas del vehiculo.

6 |Marca Se anotara la marca del vehiculo.

7 |Linea o submarca Se anotarj la linea o submarca del vehiculo.

8 |Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.

9 |No. de motor Se anotara el numero de motor del vehiculo.
10 |No. de serie Se anotara el numero de serie del vehiculo.
11 {Modelo Se anotara el modelo del vehiculo.
12 |No. de cilindros Se anotara el numero de cilindros del vehiculo.
13 |Revista vehicular Se anotara el costo por la revista vehicular.
14 |Tenencia local Se anotara el costo de la tenencia local del vehiculo.
15 | Tenencia federal Se anotara el costo de Ia*tenencia*federal—de%—vehieule?-_..-.,
16 | Derechos vehiculares Se anotara el costo por derecho ﬁlcu g{“@s e f*"ﬁ

. f‘; l\ ﬁ—-’}‘}g'ﬁ {&’3\'{'\
17 |Recargos Se anotara el costo por recargos! ﬁj?% oot o 5 ﬁ,f . Wf

.t ey vy
18 |Total del pago Se anotara el total del p go”f OB S TRITO FEURRAL
ku iL*}J’\[{lA f\‘f{r“ﬂ" U’R
PR COGRTTNATT NERAL DE MODERNIZACION

19 |Pagado Se anotara si 0 no se peEo JE R ClCl o P
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No. Descripcién Se anotara

20 |Observaciones Se anotaran las observaciones.

21 |Total de vehiculos activos | Se anotara el nimero de vehiculos activos.

22 |No. de vehiculos que Se anotard el nimero de vehiculos que pagaron la
pagaron la tenencia: tenencia. '

23 |No. de vehiculos que no |Se anotara el numero de vehiculos que no pagaron la
pagaron la tenencia tenencia.

24 |Importe total por revista Se anotara el total del importe por revista vehicular.
vehicular :

25 |Importe total por tenencia |Se anotara el total del importe por tenencia local.

: local

26 |Importe total por tenencia | Se anotara el total del importe por tenencia federal.
federal '

27 |Importe total por derechos | Se anotara el total del importe por derechos vehiculares.
vehiculares '

28 |Importe total por recargos |Se anotara el total del importe por recargos.

29 |importe total general Se anotara el importe total general.
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EXLCO Bireccion de Servicios Generales
Formato [CV-02
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* NOTA: MARCAR CON UNA T} SI SE PAGD LA TENENCIA, O NO.
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WC' d d Ofiviatin Mayor
}s/il}de.a Direccion General de Recarsos Materiales v Servicios Generales

eXI'CO Direceidn de Servieios Generales
en, FHloviaiznss

A) TOTAL DE VEHICULOS ACTIVOS EN LA DEPENDENCIA

B) NUMERO DE VE_H!CULOS QUE PAGARON TENENCIA

) NUMERO DE VEHICULOS QUE NQ REALIZARON EL PAGO 2 4 g
IMPORTE TOTAL DEL PAGO DE REVISTAS P~ LN Z

E) IMPORTE TOTAL DEL PAGO DE TENENCIA LOCAL . 25

F) IMPORTE TOTAL DEL PAGO DE TENENCIAS FEDERAL P 26

G) IMPORTE TOTAL POR DERECHOS VEHICULARES 27

H) IMPORTE TOTAL POR RECARGOS 28

1) IMPORTE TOTAL GENERAL ) hd

COMO LLENAR EL FORMATO

- DEBERA ANOTAR EL TOTAL DE VEHICULOS ACTIVOS EN LA DEPENDENCIA.

- SE DEBERA ANOTAR LA CANTIDAD DE VEHICULOS QUE REALIZARON EL TRAMITE.

- SE DEBERA ANOTAR LA CANTIDAD DE VEHICULOS QUE NO REALIZARON EL TRAMITE.

- SE DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL DE REVISTAS.

- SE DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL DEL PAGO DE TENENCIA LOCAL

- SE DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL DEL PAGO DE TENENCIA FEDERAL

- SE DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL POR DERECHOS VEHICULARES

- SE DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL POR RECARGOS.

- SE DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL GENERAL.,

- EL INFORME SERA ENVIADO A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES
POSTERIORES AL TERMING DEL PRIMER SEMESTRE DEL PRESENTE EJERCICIO Y LOS TITULARES DE LAS DGA’S - SERAN
RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO EN LA FORMULACION Y ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME .

- EL FORMATO ESTA DISENADO EN EXCEL. SERA ENVIADO EN MEDIO MAGNETICO (DISKETTE DE 3.5 6 CDj}, CONSOLIDANDO
POR DEPENDENCIAY' UESAGREGADO POR UNIDAD ADMINISTRATIVA EN CADA HOJA O PESTANA DEL LIBRO EXCEL.

NOTA: DEBERA RESPETARARSE EL FORMATO.

Formato ICV-02
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Oficialia Mayor de! Gobierno del Distrito Federal

1 Dia Mes Afo
9 02 - 2007

3

r de* s . . R .
] —
MeXICO t:ontro y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y MaqumanaJ Pagina: 113

Copitel en Hominientr

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

| De: 154

LS

No. Descripcion Se anotara
1 Dépendencia Se anotara el nombre de la Dependencia.
2 |Clave Se anbtaré la c!ave de la Dependencia.
3 [(Mes Se anotara el mes al QUe corresponde el informe.
4 | Numero progresivo Se anotara el nﬂmero progresivo.
5 |Placa Se anotara el niumero de placa.
6 |Marca Se anotara la marca del vehiculo.
7 |Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.
8 |Modeio Se anotaré el modelo del vehiculo.
9 | Ndmero de motor Se anotara el nimero de motor.
10 |Numero de serie Se anotara el nimero de serie del vehiculo.
11 | Copia de factura Se débe enviar copia de la factura de alta del vehiculo.
12 | Copia de tarjeta de | Se debera enviar copia de la tarjeta de circulacién.
circulacién
13 | Otros Se anotara si se generé algun otro tipo de movimiento.
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Direccion de Servicios Generales
Formato ICV-03

s

PARQUE VEHICULAR ASEGURADO (ALTA
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&Eico Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
%j WmW(l« Direccion de Servicios Generales

Formato ICV-03

OBSERVACIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO
SE ANOTARA LA PLACA DEL VEHICULO
SE ANOTARA LA MARCA DEL VEHICULO
SE ANOTARA EL TiPO DE VEHICULO
ISE ANOTARA EL MODELO DEL VEHICULO
E ANOTARA EL NUMERO DE MOTOR DEL VEHICULO

E ANOTARA EL NUMERO DE SERIE DEL VEHICULO
SE MARCARA CON UNA {X) EL TIPO DE DOCUMENTACION QUE AMPARA EL ALTA RESPECTIVA (COPIA DE FACTURA Y COPIA DE LA TARJETA DE CIRCULACION ETC.).

SE ANEXARA LA DOCUMENTACION QUE AMPARA EL ALTA RESPECTIVA (COPIA FACTURA Y COPIA DE LA TARJETA DE CIRCULACION ETC.).
L.OS TITULARES DE LAS DGA"S SERAN RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO EN LA FORMULACION Y ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME;

EL FORMATO ESTA DISENADO EN EXCEL, SERA ENVIADO EN MEDIO MAGNETICO (DISCO DE 3.5 O CD), CONSOLIDADO POR DEPENDENCIA

Y DESAGREGADO POR UNIDAD ADMINISTRATIVA EN CADA HOJA O PESTANA DEL LIDRO EXCEL.
DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 7.5.5. DE LA CIRCULAR UNO Y EL NUMERAL 7.4.5., QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO ENVIAR

ESTE INFORME EN FORMA IMPRESA.
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

)' Dia | Mes Afo
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Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

De: 154

No. Descripcion Se anotara
1 Unidad Administrativa Se anotara el nombre de la Dependencia.
2 |Clave Se anotara la clave de la Dependencia. -
3 |Mes Se anotara el mes a que corresponde el Informe.
4 | NUmero progresivo Se anotara el niUmero de progresivo.
5 |Placa Se anotara el nUmero de placa.
6 | Marca Se anotara la marca del vehiculo.
7 |Tipo Se anotara el ﬁpo del vehiculo.
8 |Modelo Se anotara el modelo del vehiculo.
9 | Numero de motor Se anotara el numero de motof. :
10 | Numero de serie Se anotara el ntnero de serie del vehiculo.
11 | Acta de baja Se debe enviar copia del acta de baja del vehiculo.
12 Finiquito Se debe enviar copia del finiquito del vehiculo cuando se
trate de perdida total. :
13 | Acta de traspaso Se debe enviar copia del acta de traspaso del vehiculo.
14 | Otros

Se debera informar $i se realizo %tro tipo de movimienta.
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‘ Formato ICV-04
PARQUE VEHICULAR ASEGURADO (BAJA)
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%}Q’f Clu da d Oficialia Mayor

e CcO Direccion General de Recursos M&twmﬁm v %ewmm (zenerales
J%WII, Direccién de Servicios Generales

Formato ICV-04

OBSERVACIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO
SE ANOTARA LA PLACA DEL VEHICULO

SE ANOTARA LA MARCA DEL VEHICULO

SE ANOTARA EL TIPO DE VEHICULO

SE ANOTARA EL MODELO DEL VEHICULO
SE ANOTARA EL NUMERO DE MOTOR DEL VEHICULO
SE ANOTARA EL NUMERO DE SERIE DEL VEHICULO
SE MARCARA CON UNA (X) EL TIPO DE DOCUMENTACION QUE AMPARA LA BAJA RESPECTIVA (ACTA DE BAJA, FINIQUITO, ACTA DE TRASPASO ETC.).
SE ANEXARA LA DOCUMENTACION QUE AMPARA LA BAJA RESPECTIVA (ACTA DE BAJA, FINIQUITO, ACTA DE TRASPASO ETC.).
LOS TITULARES DE LAS DGA'S SERAN RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO EN LA FORMULACION Y ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME.
EL FORMATO ESTA DISENADO EN EXCEL, SERA ENVIADO EN MEDIO MAGNETICO (DISCO DE 3.5 O CD), CONSOLIDADO POR DEPENDENCIA
Y DESAGREGADO POR UNIDAD ADMINISTRATIVA EN CADA HOJA O PESTANA DEL LIBRO EXCEL.
DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 8.5.6. DE LA CIRCULAR UNO Y EL NUMERAL 8.4.5., LO DEBERA ENVIAR EN FORMA IMPRESA Y EN
MEDIO MAGNETICO.
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Descripcién:

Se anotara

Dependencia Se anotara el nombre de la Dependencia.
Clave Se anotara la clave de la Unidad Administrativa.
Trimestre Se anotara el trimestre que corresponda.

NUmero progresivo

Se anotara el numero progresivo del vehiculo.

Placas

Se anotara el nimero de placas del vehiculo.

Marca

-| Se anotara la marca del vehiculo.

Tipo

Se anotara el tipo del vehiculo.

Numero de motor

Se anotara el nimero de motor del vehiculo.

Ndmero de serie

Se anotara el nUmero de serie del vehiculo.

Modelo

| Se anotara el modelo del vehiculo.

Orden de Reparacién

Se anotara el numero de la Orden de Reparacion.

Fecha

Se anotara la fecha de entrada y salida de la reparacién.

Descripcién

Se anotara la descripcion de la reparacién realizada.

Reparacién interna

Se anotara si corresponde a reparacion interna.

Reparacién externa

Se anotara si corresponde a reparacion externa.

. N (. N QL N . T . N g N I Y z

Proveedor Se anotara el nombre y/o razén social del proveedor.
Importe Se anotara el importe de la factura.
Partida Se anotara la partida de acuerdo al Clasificador por objeto

de Gasto.

realizadas en el
Trimestre

19 | Promedio por vehiculo | Se anotara el costo promedio por vehiculo.

20 |Costo por reparaciones |Se anotara el costo total de las reparaciones preventivas.
preventivas

21 |Costo por reparaciones |Se anotara el costo por reparaciones correctivas.
correctivo

22 |Total de reparaciones Se anotara el total de las reparaciones realizadas.
realizadas :

23 |Costo Total de las Se anotara el costo total de las reparaciones.
reparaciones

24 |Importe Total de las Se anotara la suma del lmptsﬂe—tﬁt" 1 deﬂé"s”fé’p‘éf?;ones B
reparaciones por por trimestre.
trimestre

25 |Total de las reparaciones | Se anoctara el costo total de las repfraciones

CCORDINACION GENERAL
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‘5 f N Oficialia Mayor
Cludad Direccidn General de Recursos Materiales v Servicios Generales

z deo Direccién de Servicios Generales

i

Mantenim:eto y Conservacién de Vehiculos y Equipo para la Ejecucion d Programas de Segurida

lMantenimiento y Conservacién de Vehiculos y Equipo Destinados Exclusivamente para Utilizarse en Desastres Naturales 3509
|Mantenimiento y Conservacién de Vehiculos y Equipo Destinados a Servicios Publicos y Operacién de Programas Publicos 3510
|Mantenimiento y Conservacion de Vehiculos y Equipo Destinados a Servicios Administrativos 3511

3512

{Mantenimiento y Conservacién de Vehiculos y Equipo Destinados a Servidores Pablicos

PROMEDIO POR VEHICULO

TOTAL DE RE!

" y

IDELAS REPARACIONES

COSTO POR REPARACIONES PREVENTIVAS ' Se® 20
COSTO POR REPARACIONES CORRECTIVAS . {21 ) o=
PARACIONES REALIZADAS 2

OBSERVACIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO

DEBERA DESCRIBIR CLARAMENTE LA REPARACION REALIZADA AL VEHICULO.

DEBERA SENALAR CON UNA (X}, $1 LA REPARACION SE REALIZO EN TALLER INTERNO O TALLER EXTERNO.

DEBERA ANOTAR EL. NUMERO DE PARTIDA DE ACUERDO AL CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO DEL 2004.

DEBERA ANOTAR EL NUMERO DE REPARACIONES DE ACUERDO A LA PARTIDA CORRESPONDIENTE.

DEBERA ANOTAR EL IMPORTE DE LAS REPARACIONES DE ACUERDO A LA PARTIDA CORRESPONDIENTE.

DEBERA ANOTAR EL IMPORTE TOTAL, ASI COMO EL TOTAL DE LAS REPARACIONES REALIZADAS EN TRIMESTRE AL FINAL DE ESTE FORMATO,

EL INFORME SERA ENVIADO A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DENTRO DE LOS QUINCE DIAS HABILES POSTERIORES AL TERMINO DEL TRIMESTRE, Y LOS TITULARES.

DE LAS DGA'S SERAN RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO EN LA FORMULACION Y ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME .
EL FORMATO ESTA DISERADO EN EXCEL. SERA ENVIADO EN MEDIO MAGNETICO (DISKETTE DE 3.5 O CD), CONSOLIDANDO POR DEPENDENCIA Y

DESAGREGADO POR UNIDAD ADMINISTRATIVA EN CADA HOJA O PESTANA DEL UBRO EXCEL.
DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 8.9.4.INCISO (A) DE LA CIRCULAR UNO Y EL NUMERAL 8.8.3. INCISO (A) CIRCULAR UNO BIS, ENVIAR TRIMESTRALMENTE EN MEDIO MAGNETICO.

N
27 L2 )
(25) R

Formato ICV-05
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No. Descripcién Se anotafé ,
1 | Dependencia Se anotara el nombre de la Unidad Administrativa.
2 |Clave Se anotara la clave de la Unidad Administrativa.
3 | Trimestre Se anotara el trimestre que corresponda.
4 | Ndmero progresivo Se anotara el nimero de grupo del vehiculo.
5 |Placas Se anotara la numero de placas del vehiculo.
6 |Marca Se anotara la marca del vehiculo.
7 | Tipo Se anotara el tipo del vehiculo.
8 |Numero de motor Se anotara el numer_o de motor del vehiculo.
9 | Numero de serie Se anotara el nimero de serie del vehiculo.
10 | Modelo Se anotaréa el modelo del vehiculo.
11 | Tipo de servicio Se anotara el tipo de servicio que se realiza al vehiculo.
Secretarios, Consejeria
Juridica y de Servicios
11 a) | Legales, Procurador Se anotara el cargo o tipo de servicio.
General de Justicia, :
Contralor General y
Oficial Mayor
Subsecretarios, Coord.
11 b) | Generales, Directores Se anotara el cargo o tipo de servicio.
Generales y Homélogos
Servicios generales y Se anotara el cargo o ti
11 ¢) | apoyo administrativo
Servicios Especiales Se anotara el cargo o ti *
11 d) | (seguridad, servicios

médicos, de
emergencias, etc.)
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No. Descripcion Se anotara
12 | Cilindros Se anotara el nimero de cilindros del vehiculo.
13 | Kilometraje inicial | Se anotara el kilometraje inicial del vehiculo.
14 | Kilometraje final Se anotara el kilometraje final del vehiculo.
15 | Total de kilometraje Se anotara el total del kilometraje recorrido.
recorrido '
16 | Tipo de combustible Se anotara el tipo de combustible.
17 | Litros de combustible Se anotarén‘ los litros de combustible asignado.
18 | Importe del combustible |Se anotara el importe del combustible asignado.
19 |Litros de lubricante Se anotaran los litros de lubricantes asignados.
20 |Importe del lubricante Se anotara el importe de lubricante asignado.
21 | Rendimiento Se anotara el rendimiento del combustible (km/lts.)
, Se anotara la partida de acuerdo al Clasificador por
22 |Partida Objeto de Gasto.
23 | Total de combustible (lts) | Se anotara el total de litros de combustible.
24 |Importe del combustible |Se anotaré el importe del combustible.
25 " | Total de aceite (Its) Se anotara el total de ljiros-de-aceite.
26 |Importe de lubricantes | Se anotara el importe Q)or coft it
f_,j:g {fq,»dnf o WS\‘:&:‘;:;:\:'&
GOBYIRNG DEL DISTRITO SEDERAL
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quipo para la Ejecucion de Programas de Seguridad P

Mantenimiento y onservacion de vehiculos ¥ i
Mantenimiento y Conservacion de Vehiculos yE’ﬁTﬁp_o[iEEtTnados Exclusivamente para Utilizarse en Desastres Nafurales 3509
]Mantemmuento y Conservacion de Vehiculos y Equipo Destinados a Servicios Piblicos y Operacién de Programas Publicos i 3510
lMantenimiento y Conservacion de Vehiculos y Equipo Destinados a Servicios Administrativos : ’ 3511
|Mantenimiento-y Conservacién de Vehiculos y Equipo Destinados a Servidores Pliblicos 3512
COMBUSTIBLES !

LITROS PREMIUM J {23 }
LITROS DIESEL e
GAS LP O NATURAL

VRORIE TOTAL

LITROS MOTOR
LITROS TRANSMISION
LITROS HIDRAULICO
OTROS

[OBSERVACIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO:

EL CUADRO RESUMEN SE LLENARA CON LA INFORMACION GLOBAL EXCLUSIVAMENTE.

SE MARCARA CON UNA (X), EL TIPO DE SERVICIO CONFORME AL NUMERAL 8.8.3, DE LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS,

SE ANOTARA EL NUMERO DE CILINDROS DEL VEHICULO.

SE REPORTARA EL KILOMETRAJE INICIAL Y FINAL, AST COMOQ EL (KMJLT.).

DEBERA ANOTAR EL TIPO DE COMBUSTIBLE ( M MAGNA, P PREMIUM, D DIESEL., G GAS).

DEBERA ANOTAR EL TOTAL DE LITROS DE (MAGNA, PREMIUM, ACEITE ¥ GAS) AL FINAL DE ESTE INFORME, CON EL FIN DE INFORMAR A LA CONAE,

EL INFORME SERA ENVIADO A LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DENTRO DE LOS QUINCE DIAS HABILES POSTERIORES AL TERMINO DEL TRIMESTRE, Y LOS

TITULARES DE LAS DGA'S SERAN RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO EN LA FORMULACION Y ENTREGA OPORTUNA DEL INFORME.

EL FORMATO ESTA DISERADD EN EXCEL, SERA ENVIADO EN MEDIO MAGNETICO (DISKETTE DE 3.5 0 CD), CONSOLIDADO POR DEPENDENCIA, DESAGREGADO POR UNIDAD
MISTRATIVA EN CADA HOJA O PESTANA DEL LIBRO EXCEL.

[DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 8.9.4 INCISO (B) DE LA CIRCULAR UNO Y EL NUMERAL 8.8.3.INCISO (B} CIRCULAR UNO BIS, ENVIAR TRIMESTRALMENTE EN MEDIO
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No. Descripcion Se anotara
1 | Unidad Administrativa Se anotara el nombre de la unidad administrativa.
2 |Clave Se anotara la clave de la unidad administrativa.
3 |Ejercicio Se anotara el ano del ejercicio al que corresponde el
informe.
4 |Tipo de servicio conforme g
ala Circular Uno o Se anotara el tipo de servicio del vehiculo.
Uno-Bis
5 |Cantidad de vehiculos Se anotara el nUmero de vehiculos.
6 |No. de mantenimientos Se anotara el nimero de mantenimientos preventivos.
preventivos
Costo estimado Se anotara el costo estimado
8 |No. de mantenimientos Se anotara el numero de mantenimientos correctivos.
| correctivos
9 |Costo estimado Se anotara el costo estimado
10 |Importe totai Se anotara el importe total.
11 |Tipo de mantenimiento Se anotara el tipo de mantenimiento preventivo.
preventivo A
12 |Primer semestre Se anotara el nUmero de mantenimientos y el costo
‘ aproximado.
13 | Segundo semestre Se anotara el numero de mantenimientos y el costo
aproximado.
14 | Total anual Se anotara el nimero de mantenimientos, asi como el
costo total anual. .
15 | Tipo de mantenimiento Se anotara el tipo de mantenimiento correctivo.
correctivo ‘
16 | Primer semestre Se anotara el numero de mantenimientos y el costo
aproximado. . ,
17 | Segundo semestre Se anotara el nimero de m "}'\ri@y«f;wglﬂgpgg
aproximado. o, e R AE s
18 | Total anual Se anotara el niumero de sntos| Asicotbiely
costo total anual. A Mgt o Wit
19 |Observaciones Se anotara las observacionegorars DEL LISTRITO FEDER A
OFICIALIA MY O _
COORDINACION GENBRAL DE MODERNIZACL ON
AIVLGY LS LAV
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TIPQAYB

TIPOC .

[P0 D PN PN £\ P Py /’:“\ fm\
A\ &‘ = L a"

[FoTAL () {s) (=) () =)

2 [|AFINACION MAYOR Y VERIFICACION 1 ER. FERIODO

3 [IAFINAGION MAYOR Y VERIFICACION 2 DO. PFERIODD g™ I P

4 SERVICIO DE LAVADO Y ENGRASADO 1 ER, PERIODD (_ 1 : ( 13 ) ( “)
— "

[SERVICIO DE LAVADO Y ENGRASADO 2 DO, PERIGDO

€ [AJUSTE DE MOTOR A GASOLINA

7 [|AJUSTE DE MOTOR FUELL INYECTION
8

9

IAJUSTE DE MOTOR A DIESEL
IREPARACION GENERAL DE TF ON
16{|SISTEMA DE EMBRAGUE

11}|CAMBIO DE DIFERENCIAL
| 12|/REPARACION DE CAJA DE DIRECCION q TN Y, e~
13|/SISTEMA DE FRENOS EN GENERAL s L@ ] {7 3 {1}
14 [[REPARACION DE SUSPENSION EN GENERAL - D e Sha -

| 15][sIsTEMA ELECTRICO
16|sisTEMA HIDRAULICO .
17|/SISTEMA DE ENFRIAMIENTO
18 [SISTEMA DE ESCAPE

[ 13 [[HOJALATERP
20|[PINTURA 3 ~
21][PAILERIA

oTROS

TOTACES j

=

NOTA: 1. EN Casd DE m«%
NOTA: 2.- BN EL ChS0 DE et
_)‘ A .
NOTA: 3.- DE COMFO! LG EiTanpecindiE] pAribhb v oE 1ON DE 5§ CIRCULAR UND NUMERAL 8.9.1.Y CIRCULAR UNG 18 8.6.1,, LA DGA DEBERA ELABORAR EL PLAN DE MANTENIMIENTO DE SU PARGUE VEHICULAR PARA EJECUTARSE EN EL PROXIMO EJERCICIO Y
ENVIARLO EN MEDIO 7 E MHS DE NOVIEMERE DE CADA ARQ PARA SU REGISTRO Y VALIDACION EN LA DSG EN EL FORMATO ESTABLECIDD PARA TALES EFECTOS.

o
OBSERVACIONI

e U!*IDADES FAVOR DE HACER EL COMENTARIO EN EL AREA DE OBSERVACIONES
N, TRANSFERENCIA, RECUPERACION DE ALGUN VERICULO HACER COMENTARIC EN EL AREA OBSERVACIONES

g¥15193Y

L0/10-€00Z1-3M

o~
S

B
R I e SRyP N



Mes

Afio

02

%fCil}giad [ MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION 1{ =

%Mexeico t?
v Copitel en, Hlerinivntr

Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

'2007‘

ontrol y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipoy MaquinariaJ Pagina: 119

L De: 154

BASES DE LA LICITAC

ION PUBLICA NACIONAL
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SECRETARIA:

DIRECCI(?N GENERAL.:

DIRECCION:

indice
1. Informacion del servidor pablico responsable de esta licitacion.
2. Informacion sobre el servicio objeto de esta licitacion.
2.1. |Descripcion del servicio.
2.2, |Especificaciones.
2.3. |Duracién del servicio. ,
2.4. |Lugar de prestacion del servicio.
2.5. |Traslado.
3. Informacion especifica de la licitacion.
3.1. |Costo de las bases.
4, Presentacién de la propuesta.
4.1. |Documentacién legal y administrativa.
4.1.1 | Entregar original o copia certificada, para cotejo, y fotocopia de la siguiente
documentacion: '

4.1.2 | Entregar original de la siguiente documentacion:;
4.1.3 | Domicilio para recibir notificaciones.
4.2. |lLadocumentacion técnica.
4.3. |Ladocumentacion econdmica.

OFICIALIA MIAYOR
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5. Instrucciones para elaborar las propuestas.

6. Eventos de la licitacion.

6.1. |Junta de aclaracion de bases.

6.1.1 | Modificaciones que se podran efectuar a las bases.

6.2. |Desarrollo de la licitacion. |

6.2.1 | Presentacion y apertura de la propuesta.

6.2.2 | Visitas a las instalaciones de los concursantes.

6.2.3 | Emision del fallo.

6.2.4 | Presencia de contralores ciudadanos.

7. Evaluacion.

8. Garantias.

8.1. |Laformalidad de las propuestas.

8.2. |Del cumplimiento del contrato.

9. Adjudicacién.

9.1. |Criterios de desempate.

10. |Contrato.

10.1. | Formalizacién.

10.2. | Modificacion al contrato.

11. |Sanciones. ‘ s
11.1. | Rescision de los contratos. 5‘"&%;@, fm - A,‘g ;
11.2. | Se hara efectiva la garantia de formalidad de Iaﬁﬁom%@ cuando"
11.3. | Se hara efectiva la garantia de cumply‘mento déks 3. ntfafdcffa;g@h:
11.4. | penas convencionales SR TEL IS TRITS FEDRRAL t
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12. |Condicién de los precios.

12.1. | Moneda que debera utilizarse.
12.2. | Firmeza de los precios.

13. |Pagos.

14. | Anticipos.

15. | Descalificacién de los licitantes.
16. |Aspectos varios.

16.1. | Declaraciéon de licitaciéon desierta.
16.2. | Inconformidades.

17. | Controversias.
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Direccitn General de Recursos Materiales y Servicios Generales

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE (SEGUN SEA EL CASO)
DIRECCIQN GENERAL. DE (SEGUN SEA EL CASO)
DIRECCION , (SEGUN SEA EL CASO)
SUBDIRECCION DE (SEGUN SEA EL CASO)
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE (SEGUN SEA EL CASO)

LICITACION PUBLICA N°

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, Y EN LOS ARTICULOS 26, 27 INCISO A; 30 FRACCION l, 32, 33,43Y 63
DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO EN LOS AI@TICULOS
36 Y 37 DE SU REGLAMENTO, EL GOBIERNO DEL DISTRlTOV FEDERAL, A TRAVES DE LA

DIRECCION GENERAL DE (EN ADELANTE LA CONVOCANTE),
UBICADA EN i No. ; COL. v s C.P. , DELEGACION
» CON TELEFONO: EXT. , CELEBRA LA LIC[TACION
PUBLICA NACIONAL NUMERO __ ~PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL PARQUE VEHICULAR DE LA
{NOMBRE DE LA ENTIDAD) , BAJO LAS SIGUIENTES:
BASES

1. INFORMACION DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE ESTA LICITACION.

PARA ESTE PROCEDIMIENTO SE DETERMINA, CONFORME AL ARTICULO 33, FRACCIO[\I XXV,
"DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, QUE EL SERVIDOR PUBLICO
RESPONSABLE DE ESTA LICITACION ES EL C. ; )
PUESTO DE LA DIRECCION GENERAL DE

2. INFORMACION SOBRE EL SERVICIO OBJETO DE ESTA LICITACION.
2.1.DESCRIPCION DEL SERVICIO.

LA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS, MOTIVO DE ESTA LICITACION, SE INDICA EN EL ANEXO
No. 1 QUE FORMA PARTE INTEGRAL DE ESTAS BASES.

LOS LICITANTES DEBERAN CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTQS Y.ESRECIEICACIONES

CONTENIDAS EN ESTAS BASES.
2.2 MODIFICACIONES A LAS CANTIDADES.

EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 65 DE LA LEY DE ADQUI
FEDERAL Y CON AUTORIZACION DE LA CONVOCANTE, PODRA
QUE SE DERIVEN DE ESTA LICITACION POR INCREMENTO HA$ % Y] C
VEZ, DE LAS CANTIDADES ORIGINALMENTE ESTABLECIDAS E CH TOYLE
PRECIOS UNITARIOS SERAN IGUALES A LOS PACTADOS ORIGI 4ALMENTE0F*C“&&% MAYOR

ADMINISTRATIVA

REGISTRD
ME-12003-01/07

COCRUMNACION GENERAL DE MODERNIZACIOR |




fCiudad( MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION ) i ;ﬁgm“

M A de Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maguinaria ( Pagina: -
% 5 Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal 124
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales De: 154

2.2 ESPECIFICACIONES. _
LAS PROPUESTAS TECNICAS DEL SERVICIO, SE PRESENTARAN RESPETANDO LAS

ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN LOS ANEXOS TECNICOS i, Il Y Il PARA LA
QUE SE INTEGRAN A ESTAS BASES. ‘

2.3 DURACION DEL SERVICIO.

EL SERVICIO DEBERA SER PROPORCIONADO POR EL PERIODO DEL DIA ___ DEL MES
AL DIA __ DEL MES DE ANO

2.4 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.
DEBE CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:
A) M2 DE SUPERFICIE DE TERRENO.

B) INSTALACIONES TECHADAS COMO MEDIDA DE SEGURIDAD PARA SALVAGUARDAR LAS
UNIDADES QUE SE ENTREGUEN, A SERVICIO DE MANTENIIMIENTO PREVENTIVO O

CORRECTIVO.

C) M2 DE AREA DE OFICINAS.

D) M2 DE AREA DE SALA DE ESPERA. ’

E) M2 DE TALLER MECANICO CON LOS SERVICIOS. PARA AFINACION FUEL
INYECTION Y UNIDADES DE CARBURACION.

F) M2 DE TALLER ELECTRICO.

G) M2 DE TALLER DE HOJALATERIA Y PINTURA,

EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, EQUIPO Y MAQUINARIA PREVENTIVO Y
CORRECTIVO, DEBE SER EN EL O LOS DOMICILIO(S) DEL TALLER ADJUDICADO QUE
RESULTE GANADOR DE LA LICITACION. '

SE DEBE CONSIDERAR QUE LA DISTANCIA Mff\X!l\ﬂA DEL TALLER EN SUS DIFERENTES
DOMICILIOS, ESTEN UBICADOS EN PUNTOS ESTRATEGICOS PARA BRINDAR EL SERVICIO DE
FORMA INMEDIATA A LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ORGANOS
POLITICOS - ADMINISTRATIVOS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL.

2.5 TRASLADO

EL PRESTADOR DEL SERVICIO SE COMPROMETERA A RECOGER ,Y ENTREGAR LAS
UNIDADES VEHICULARES EN LOS DOMICILIOS QUE SE INDICAN BN ’”*‘,M;ERAL

INCISO K, DE LAS PRESENTES BASES, MK;’; \Aa@
EL TIEMPO DE RESPUESTA POR PARTE DEL PRESTADOR PARA RECOGER UN W@%ﬁym
DESPUES DE HABER SIDO REPORTADO, DEBERA DE SER DE UNA HORA GOMOMAXIME .

GOBIERNG DEL DISTRITO FEDER A
OFICIALIA MAYOR
COORDINACION GE«J}:,W,D}: MODERNIZACKSN |

fees

3. INFORMACION ESPECIFICA DE LA LICITACION.

REGISTRD
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3.1 COSTO DE LAS BASES

LAS BASES DE ESTA LICITACION SE ENCUENTRAN DISPONIBLES PARA SU CONSULTA Y

VENTA, LOS DIAS Y DEL MES DEL ANO EN LA SIGUIENTE
DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DE INTERNET hitp://compranet.gob.mx Y TENDRAN
UN COSTO DE §$ ( ___PESOS 00/100 M. N.). O BIEN
EN LA OFICINA DE DE LA DIRECCION GENERAL DE
LA SECRETARIA, UBICADA EN
COL. ., DELEGACION CON NUMERO
TELEFONICO EXT. , EN DONDE TENDRAN UN COSTO DE
$ ( PESOS 00/100 M. N.), DE ___:00 A ___:00 HORAS Y DE

___00ALAS :00 HORAS, EN DIAS HABILES CUANDO LAS PRETENDAN OBTENER EN EL
DOMICILIO DE LA CONVOCANTE, Y CUANDO SE ADQUIERAN POR MEDIO DE COMPRANET,
DE ACUERDO A LOS HORARIOS QUE SE MANEJEN EN INTERNET Y EN LAS INSTITUCIONES
BANCARIAS AUTORIZADAS. -

PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION, ES REQUISITO INDISPENSABLE QUE EL
PARTICIPANTE, CUBRA EL COSTO DE LAS BASES, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 32
DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL. EL PAGO SE EFECTUARA, EN
EL DOMICILIO DE LA CONVOCANTE, UBICADO EN , COLONIA

, DELEGACION , CP. , MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO
O DE CAJA A FAVOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNOC DEL DISTRITO
FEDERAL Y EN COMPRANET POR MEDIO DE LOS BANCOS AUTORIZADOS PARA ESTE
CONCEPTO.

EN LA COMPRA DE LAS BASES, ES IMPORTANTE VERIFICAR QUE EN EL RECIBO DE PAGO
QUE SE EMITA, APAREZCA EL NOMBRE CORRECTO DE LA RAZON SOCIAL DEL
PARTICIPANTE QUE LAS ADQUIERE.

4. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR SU PROPUESTA EN UN SOLO SOBRE CERRADO DE
MANERA INVIOLABLE Y CLARAMENTE IDENTIFICABLE, QUE CONTENDRA: LA
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, LA PROPUESTA TECNICA Y LA PROPUESTA
ECONOMICA SOLICITADA EN ESTAS BASES, INCLUYENDO LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE
LA PROPUESTA. PARA AGILIZAR EL MANEJO DE LA INFORMACION Y NO CON FINES DE
DESCALIFICACION, DICHA DOCUMENTACION DEBERA PRESENTARSE CON SEPARADORES
PARA SU PRONTA REVISION DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

4.1, DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA

4.1.1. ENTREGAR ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA, PARA CO
LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

A. PERSONAS MORALES: ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMP
DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADAS E INSCRITAS ANTE EL
PROPIEDAD Y EL COMERCIO DEL DISTRITO FEDERAL, EN -ﬁ(m{mm&i@@%@@ RAL
SOCIAL, EL CUAL DEBERA SER ACORDE CON LO SOLICITADO,|PERSONAS EISICAS: ACT

NACIMIENTO Y ALTA ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y ¢REDITO P( éﬁtﬂi‘QUE
CONSTE LA ACTIVIDAD RELACIONADA CON EL SERVICIO OBJg =EE MUDE&W&C@N

RESISTRD
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B. PERSONAS MORALES: PODER NOTARIAL QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.

C. PERSONAS MORALES: DECLARACION ANUAL DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR) E
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA) DEL ANO (ANTERIOR) Y DECLARACIONES
PARCIALES DE LOS MESES QUE COMPRENDEN EL PERIODO:DE (ULTIMO TRIMESTRE)
DEL_ANO. PERSONAS FiSICAS: DECLARACIONES PARCIALES DE LOS MESES QUE
COMPRENDEN EL PERIODO DE ENERO A MARZO DE 2007.

D. CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA EMPRESA O PERSONA FISICA EXPEDIDA
POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

E. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE, CON FOTOGRAFIA Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA O DE LA PERSONA FISICA. (PUEDE SER CREDENCIAL DE
ELECTOR, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL O CARTILLA MILITAR.).

F. PRESENTAR PC)L]ZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL COMO TALLER
MECANICO Y EL ULTIMO COMPROBANTE DE PAGO DE LA MISMA.

G. RECIBO DE PAGO CON EL QUE ADQUIRIERON LAS BASES, YA SEA A TRAVES DEL
SISTEMA COMPRANET O EN EL DOMICILIO DE LA CONVOCANTE, EL CUAL DEBERA
ESTAR FECHADO A MAS TARDAR EL ULTIMO DIA DE VENTA DE BASES. :

NOTA: LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS EN ORIGINAL O EN COPIA CERTIFICADA, SERAN
DEVUELTOS EN EL MISMO EVENTO UNA VEZ QUE SEAN COTEJADOS CON LAS FOTOCOPIAS
ENTREGADAS.

4.1.2. ENTREGAR ORIGINAL DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:
A. CURRICULUM VITARUM DE LA EMPRESA O VITAE DE LA PERSONA FISICA.
B. CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE NO ENCONTRARSE
EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES

PARA EL DISTRITO FEDERAL, NI DE LA FRACCION XXIIt DEL ARTiCULO 47 DE LALEY
FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

C. MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD POR ESCRIFS; -HAN-GUMBLIDQ EN

DEBIDA FORMA CON LAS OBLIGACIONES FISCALES A SU GARG %BEV TAS POR EL

CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL, CORRESPONDIENTE BS L)L TIMOS
CINCO EJERCICIOS FISCALES, REALIZANDO AL EFECTO EL ISTADO' £ ome:é.xd:bmﬁ@d
SUSTANTIVAS Y FORMALES A LAS QUE ESTAN SUJETOS; LOLANTERD

FUNDAMENTO EN LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL, A iCABLE%ﬁ%;A g m,
(ANTES 393-E) DEL CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL, IBAS P K i
SECRETARIA DE FINANZAS Y PUBLICADAS EN LA GACE ﬁ%%m&:m&,@mms“

FEDERAL EL DIA 27 DE FEBRERO DE 2003. EN DICHO L|STADO D%ﬁ%§E
MENCION EXPRESA CUANDO MENOS A LAS SIGUIENTES CO &%%19 8%&“%%23554035 a

ADMINISTRATIVA

i’ F
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Copital e Hrriniensr

a) IMPUESTO PREDIAL; . .

b}y IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES;

c) IMPUESTO SOBRE NOMINAS;

d) IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS;

e) IMPUESTO SOBRE LA ADQUISICION DE VEHICULOS AUTOMOTORES USADOS;

f) IMPUESTO POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE, Y
g) DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA.

S| LA CAUSACION DE LAS CONTRIBUCIONES O LAS OBLIGACIONES FORMALES ES
MENOR A CINCO ANOS, DEBERA INDICARSE LA FECHA A PARTIR DE LA CUAL SE

GENERARON.

LAS PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE NO ESTEN SUJETAS AL PAGO DE
CONTRIBUCIONES EN EL DISTRITO FEDERAL POR TENER SU DOMICILIO FISCAL EN OTRA
ENTIDAD FEDERATIVA, DEBERAN SENALARLO EN LA PROMOCION QUE PRESENTEN. EN
CASO DE QUE EL DOMICILIO SE HUBIESE UBICADO EN EL DISTRITO FEDERAL DENTRO
DE LOS ULTIMOS CINCO EJERCICIOS FISCALES, SE DEBERA MANIFESTAR BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE HAN CUMPLIDO EN DEBIDA FORMA CON LAS

OBLIGACIONES FISCALES QUE SE HUBIESEN GENERADO.

EN CASO DE QUE LOS LICITANTES NO SEAN CONTRIBUYENTES DE ALGUNA DE LAS
CONTRIBUCIONES SENALADAS, DEBERAN MANIFESTARLO EN EL MISMO ESCRITO.

LA PROMOCION DEBERA CONSTAR POR ESCRITO, EN ESPANOL Y SIN TACHADURAS NI

ENMENDADURAS Y CUMPLIR ADEMAS CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

L. ESTAR FIRMADO POR EL INTERESADO O POR SU REPRESENTANTE LEGAL.

1. DEBERA CONTENER EL NOMBRE, NUMERO TELEFONICO, LA DENOMINACION O

RAZON SOCIAL DEL PROMOVENTE.

. SENALAR LA AUTORIDAD A LA QUE SE DIRIGE Y EL PROPOSITO DE LA
PROMOCION.

IV.  DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICAC =NTRQ. DEL._DISTRITO

FEDERAL Y EL NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA % ﬁ%nsmx\s
0

V. REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

EN CASO DE CONTAR CON AUTORIZACION PARA El PAGO

SUPUESTOS QUE CONTEMPLA EL NUMERAL 54 DEL C
FEDERAL, POR LOS QUE CESE DICHA AUTORIZACION.

DEBERA DE MANIFESTAR EXPRESAMENTE QUE NO Hq INCURR N@“ DE‘T:OS

T ;'Wm »;’;'-'

./‘3,};!@ X.wgf

TFMNQS@EL (DISTRITQ:.
OFICIALLA MAYOR

COURDINACION GENBRAL DE MODEKNZACION
ADMINISTRATTVA

REGISTRE
ME-12803-817D7

PRyt —————
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LAS PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE SE ENCUENTREN SUJETAS AL DICTAMINEN
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES O QUE HAYAN OPTADO POR LA
DICTAMINACION, CONFORME A LOS SUPUESTOS QUE MARCA EL CODIGO FINANCIERO
DEL DISTRITO FEDERAL, DEBERAN PRESENTAR LOS EJERCICIOS Y CONTRIBUCIONES
DICTAMINADAS. EN SU CASO, EL INTERESADO DEBERA MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE EL DICTAMEN SE ENCUENTRA EN PROCESO DE INTEGRACION POR
PERSONA AUTORIZADA, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL CODIGO FINANCIERO DEL
DISTRITO FEDERAL.

MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE QUE TIENE PLENA
CAPACIDAD PARA PROPORCIONAR EL SERVICIO, OBJETO DE ESTA LICITACION.

PERSONAS MORALES: CARTA DE MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
DE QUE EL PODER NOTARIAL QUE PRESENTA NO LE HA SIDO REVOCADO, MODIFICADO,
LIMITADO O CANCELADO A LA FECHA DE ESTA LICITACION.

DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS TRABAJADORES QUE EL LICITANTE TENGA ACTUALMENTE CONTRATADOS Y
CONTRATE CON POSTERIORIDAD A LA FECHA DE ADJUDICACION DEL FALLO, PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO, SERAN LABORALMENTE RESPONSABILIDAD UNICA Y
EXCLUSIVAMENTE DE ESTE Y NO PODRA CONSIDERARSE AL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL, POR NINGUNA CIRCUNSTANCIA COMO PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO.

DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS SERVICIOS OFERTADOS CUMPLEN SATISFACTORIA Y CABALMENTE CON LAS
ESPECIFICACIONES REQUERIDAS EN ESTAS BASES Y QUE EN CASO DE SER
ADJUDICADOS DICHOS SERVICIOS, CUMPLIRAN CON LAS MISMAS CARACTERISTICAS
DE LOS ANEXOS TECNICOS OFERTADOS.

DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS SERVICIOS SERAN POR CUENTA Y RIESGO DEL PRESTADOR, QUIEN LOS
REALIZARA EN LOS TALLERES CON LOS QUE PARA TAL EFECTO CUENTE.

DECLARACI(:)N POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE Si ALGUN BIEN RESULTASE DANADO O EXISTAN FALLAS EN SU FUNCIONAMIENTO
UNA VEZ PROPORCIONADO EL SERVICIO, EL PRESTADOR SE COMPROMETERA A
EFECTUAR LA REPOSICION O REPARACION, DENTRO DE UN PLAZO NO MAYOR A 24
HORAS CONTADAS A PARTIR DE LA NOTIFICACION EFECTUADA.

DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BRJO RREIESPA DE DECIR VERDAD, |
QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO EN L ENTE 1/ ~UTILIZARA |
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO OFE % e NESHIIEVAS Y
ORIGINALES. L S0y

\L >~f'
‘ .,Q,ﬁ;ﬁ‘y/ Z 1{,@”}‘ /‘N’[

DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO Eﬁﬁm DE DECIR VERDAD,
QUE EL HORARIO PARA LA ATENCION DE NECEBIDADES™ REASTBRE SERVICIO |
QUE PRESTARA, SERA ABIERTO DE LUNES A SABADOCCOMBROMETIENDOSE A:

RECOGER Y ENTREGAR LAS UNIDADES VEHICUCABESvENLOS:POMIGILIQS, QUE A
CONTINUACION SE INDICAN: ADMNISTRATIVA

s

|

REGISTRE
ME-12803-01/07
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1). SECRETARIA

EN LA DIRECCION GENERAL DE CON

DOMICILO EN,

D.F. SE DEBERAN DE DIRIGIR CON EL C.

EN CASO DE QUE LA(S) O ALGUNA(S) UNIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CAMBIE
DE DOMICILIO, LO NOTIFICARA POR ESCRITO AL PRESTADOR ADJUDICADO SOBRE ESTA
SITUACION, EL CUAL QUEDARA OBLIGADO A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS EN EL O (LOS)
NUEVO(S) DOMICILIO(S) EN LAS MISMAS, EN LAS MISMAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN

LAS BASES.

L. DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,

, DELEG. MEXICO,
,PUESTO )

QUE LOS VEHICULOS QUE ESTA DEPENDENCIA ENVIE PARA SU REPARACION,
DURANTE EL TIEMPO QUE DURE ESTA, PERMANECERAN EN TODO MOMENTO EN EL
INTERIOR DE LAS INSTALACIONES DEL OFERTANTE.

. PRESENTAR CROQUIS Y DISTRIBUCION DE PLANTA DE LAS INSTALACIONES DEL
INMUEBLE, DONDE SE BRINDARA EL SERVICIO.

. PRESENTAR RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO, QUE TENGAN DE CARGO, PARA
PRESTAR EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACION.

. PRESENTAR FOTOGRAFIAS DE LA FACHADA E INTERIOR DEL TALLER DONDE SE
PRESTARA EL SERVICIO.

. DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE EL OFERTANTE ESTA EN CONDICIONES DE PRESTAR EL SERVICIO DE ARRASTRE
DE UNIDADES POR MEDIO DE GRUA, PARA SU REPARACION DURANTE LAS 24 HORAS
DEL DIA, INCLUYENDO SABADOS Y DOMINGOS, CUANDO ASi SE REQUIERA Y QUE EL
TIEMPO DE RESPUESTA PARA LA ATENCION DE ESTAS EMERGENCIAS, SERA DE TRES
HORAS COMO MAXIMO CONTADOS A PARTIR DEL AVISO QUE SE LE HAGA; EL CUAL
SERA SIN COSTO ADICIONAL PARA LA DEPENDENCIA. DE IGUAL FORMA SE
COMPROMETE EL OFERTANTE A PROPORCIONAR A MAS TARDAR EN 3 DIAS DESPUES
DE INICIADA LA VIGENCIA DEL CONTRATO, EL TELEFONO, DOMICILIO Y NOMBRE DEL
RESPONSABLE DEL SERVICIO DE ARRASTRE DE UNIDADES POR MEDIO DE GRUA,
MISMO COMPROMISO QUE DEBERA ASENTARSE POR ESCRITO.

. DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE AL TERMINO DE LAS REPARACIONES EFECTUADAS CON MOTIVO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO, ENTREGARA LAS \NIDADES “LIMPIAS,—TANTO-DE -~
INTERIORES COMO DE EXTERIORES, AS| COMO LA$ REFAQUIONES O ACCESORIOS
REEMPLAZADOS. RgWRe” 7 Chen FoTe
. DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJJ PROTESHS DEDEQ{@%VERQAD
QUE CUENTA CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD SUI#IC!ENTE IFARA-SALVAGUARDAR
LAS UNIDADES QUE SE LE ENTREGUEN, PARA @@;@ggﬂg PREVEN

TIVO O

FEURRAL

CORRECTIVO.

COCRUINACION GENBRAL D& MO ER N LA LTON

ADMINISTRATTVA

REGISTRS
ME-12003-81/07
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S. DECLARACION POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, .
QUE LOS VEHICULOS SUJETOS A SERVICIO PREVENTIVO O CORRECTIVO, SOLO SERAN
CONDUCIDOS POR EMPLEADOS DEL PRESTADOR DE SERVICIOS, ACEPTANDO LA
RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE ALGUN SINIESTRO, INCIDENTE O ABUSO POR
EL PERSONAL DE SU REPRESENTADA.

T. DECLARACI()N POR ESCRITO, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE CUENTA CON INSTALACIONES, EQUIPOS ADECUADOS Y PERSONAL COMPETENTE
PARA BRINDAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS
VEHICULOS RELACIONADOS EN EL ANEXO TECNICO |, II, lll Y IV, DE LAS PRESENTES
BASES.

U. CARTA DE MANIFESTACION EN LA CUAL EL LICITANTE, REPRESENTADO POR EL
MAXIMO DIRECTIVO DE LA EMPRESA, EL REPRESENTANTE LEGAL Y LOS DIRECTIVOS
RESPONSABLES DE PARTICIPAR EN LA LICITACION PARA EJECUTAR LOS TRABAJOS,
EN CASO DE RESULTAR GANADORA; SE COMPROMETEN BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE SUS REPRESENTANTES LEGALES, DIRECTIVOS Y EMPLEADOS QUE
PARTICIPEN EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA LICITACION; FIRMA DEL CONTRATO Y
PRESTACION DEL SERVICIO; O EN CUALQUIER OTRO MOMENTO, SE CONDUCIRAN
CON RESPETO Y SE ABSTENDRAN DE INCURRIR EN ACTOS DE:

» SOBORNO, COHECHO, CORRUPCION Y QUEBRANTO DE LAS LEYES Y
DISPOSICIONES NORMATIVAS DURANTE LA VIGENCIA DE LA RELACION
CONTRACTUAL ENTRE EL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL Y EL PRESTADOR DE
SERVICIO.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES
PARA EL DISTRITO FEDERAL, NO SERA REQUISITO PARA ACEPTAR LA ENTREGA DE LA
PROPUESTA, QUE QUIEN LA PRESENTE, CUENTE CON PODER DE REPRESENTACION DE
LA PERSONA FISICA O MORAL, EN CUYO NOMBRE SE REALIZA LA PROPUESTA Y
BASTARA CON QUE EXHIBA UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

4.1.3. DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

LOS LICITANTES DEBEN MANIFESTAR POR ESCRITO SU DOMICILIO, PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES EN EL DISTRITO FEDERAL Y NOMBRAR UN REPRESENTANTE LEGAL,
CON FACULTADES SUFICIENTES, QUE LOS REPRESENTE EN ESTA JURISDICTION O
ANTERIOR EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS POR EL CO“a?f@AQCEDEM!ENTOS
CIVILES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y DEMAS LEYES APLICABLE 10 "*’?%’3 &

L b ;. S ¢lve
4.2 LA DOCUMENTACION TECNICA ?? L ol ex Pomnisni
r GORE I‘* IR 7 DTN
ESTA PROPUESTA DEBERA CONTENER LA INFORMACION COM %’d kgﬁﬁc‘féﬂ
SIGUIENTE: (‘rlC'AL.;, MAYOR
COORDINACION GENERAL DE MODER NI ACION

ADMINISTRATIVA

 REGISTRE
ME-12003-81/87
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1. DESCRIPCION DEL SERVICIO, OBJETO DE LA LICITACION DE CONFORMIDAD
CON EL NUMERAL 2.1 Y EL ANEXO TECNICO |, DE LAS BASES.

2. ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS, OBJETO DE LA L!CITAC!ON DE
CONFORMIDAD CON LOS ANEXOS TECNICOS 1l Y lll, DE LAS BASES SIN
CONSIDERAR PRECIOS.

3. PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO, DE CONFORMIDAD CON EL
NUMERAL 2.3, DE LAS BASES.

4, LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL
2.4, DE LAS BASES (DEBEN SENALAR LOS DOMICILIOS DE LOS TALLERES Y LA
DISTANCIA°. A LA QUE SE ENCUENTRAN DEL DOMICILIO DE LAS
DEPENDENCIAS, LA CUAL DEBEN ESPECIFICAR EN KILOMETROS).

NOTA: NO SE DEBERAN CONSIDERAR PRECIOS EN ESTA OFERTA; EN CASO DE
INCLUIRLOS, SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

4.3. LA DOCUMENTACION ECONOMICA, DEBE CONTENER LOS SIGUIENTE:

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO, OBJETO DE LA LICITACION DE CONFORMIDAD
CON EL NUMERAL 2.1 Y EL ANEXO TECNICO |, DE LAS BASES CONSIDERANDO
PRESUPUESTO MINIMO Y PRESUPUESTO MAXIMO.

2. ESPECIFICACION DEL SERVICIO, OBJETO DE LA LICITACION DE
CONFORMIDAD CON LOS ANEXOS TECNICOS Il Y I, DE LAS BASES
 CONSIDERANDO PRECIOS UNITARIOS.

3. MANIFESTAR QUE EL COSTO DE LOS SERVICIOS ESPECIFICADOS EN LA
PROPUESTA, INCLUYE REFACCIONES Y MANO DE OBRA.

4, SENALAR QUE LOS PRECIOS DE LA PROPUESTA, SON FIJOS HASTA LA
PRESTACION TOTAL DEL SERVICIO DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 12,
DE LAS BASES DE LA LICITACION.

5. CONDICIONES DE PAGO CONFORME AL NUMERAL 13, DE LAS BASES DE LA

LICITACION.
6.  GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA, C épRM AL NUMERAL BT,
DE LAS PRESENTES BASES. e .
;i*%, \W«EW ’”ﬂ
DE CONFORMIDAD CON LA FRACCION XVIIl DEL ARTICULGYR3 i ,f_”f\::t
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, BAJO] NINGUN#S: % #ﬁxl'iﬁ“tﬁ"ss
NEGOGIARAN LAS CONDICIONES ESTIPULADAS EN LA$ BASES BEILATIETABION:AS|
COMO LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS LICITANTES 40 DEL DISTRITO PEDER AL

(\‘WmuLﬁAMA )

COORDINACION GENERAL DE MODERMIZACION
ADMINISTRATTVA

s

sttt .

REGISTRS
ME-12003-01/97
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5. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS

LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LAS PROPUESTAS SE DEBERAN ELABORAR DE LA
SIGUIENTE FORMA:

A DIRIGIDOS A LA DIRECCION GENERAL DE ' ; DE LA
SECRETARIA DE , CON ATENCION A LA C. __- ,
PUESTO .

B. SENALAR EL NUMERO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

C. IMPRESAS O MECANOGRAFIADAS EN PAPEL CON MEMBRETE DE LA EMPRESA,
SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS. '

D. EN IDIOMA ESPANOL.

E. FIRMADAS TODAS LAS HOJAS, POR EL REPRESENTANTE LEGAL QUE TENGA
LA FACULTAD PARA FORMALIZAR.

6. EVENTOS DE LA LICITACION

6.1.  JUNTA DE ACLARACION DE BASES.

EL DIA __ DEL MES DEL ANO ALAS _ :00 HORAS, EN LA OFICINA
DE LA DIRECCION DE ADSCRITA A LA DIRECCION
GENERAL DE A DE LA SECRETARIA DE ,
UBICADA _ , COL. , C. P. - | DELEGACION

, SE LLEVARA A CABO LA JUNTA DE ACLARACION DE BASES, EN LA QUE
SE DARA RESPUESTA A LOS CUESTIONAMIENTOS TECNICOS, ECONOMICOS Y
ADMINISTRATIVOS, QUE PRESENTEN LOS PARTICIPANTES; ELABORANDOSE EL ACTA
CORRESPONDIENTE DE LA CUAL, UNA VEZ FORMALIZADA, SE ENTREGARA COPIA A LOS
LICITANTES Y PASARA A FORMAR PARTE INTEGRANTE DE LAS BASES.

EN EL CASO DE QUE SEA NECESARIA LA CELEBRACION DE UNA SEGUNDA O MAS
JUNTAS DE ACLARACION, EN ESTE EVENTO Y LOS POSTERIORES SE SENALARA LUGAR,
FECHA Y HORA EN QUE SE REALIZARA LA SIGUIENTE.

PARA EL MEJOR DESARROLLO DE LA JUNTA DE ACUBAQQ&DEBA&_S_@_L@%?_
LOS PARTICIPANTES QUE PRESENTEN SUS - CUESTIQ VAMIENTOS POR_ESC
DIRIGIDOS A LA DIRECCION GENERAL DE R £ %E;J_A SE,CRE;[AR

, CON ATENCION A LA DIRECCION PE e (100 UN

HORARIO DE ___:00 A ___:00 HORAS; CUANDO MENO$ CON 24 HORAS, )?g N?‘” CION, !
e

A SU CELEBRACION Y DE SER POSIBLE, EN DISKETTE DE 3.5%# CUAEGU! ’V’QSION
DE WORD 1. § Caperad ey ’ﬁn-,h el

A LOS LICITANTES QUE NO ASISTAN A LA JUNTA DE ACTARACION @"@EA%E BNSES: SELES

NOTIFICARA PERSONALMENTE SOBRE LAS ACLARACIONES QUE(SESPRES&NWARGN
COURDINACHIN GENERAL DF 8100 55 i 50,
ADMINISTRATIVS, ‘

REEISTRD
ME-12003-01/D7
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6.11.  MODIFICACIONES QUE SE PODRAN EFECTUAR A LAS BASES

SE PODRAN MODIFICAR LOS ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES, SIEMPRE QUE ELLO
NO IMPLIQUE LA SUSTITUCION O VARIACION SUBSTANCIAL DEL SERVICIO REQUERIDO
ORIGINALMENTE O LA ADICION DE OTROS DISTINTOS; CONFORME A LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 37 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.
6.2.DESARROLLO DE LA LICITACION

621  PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

LA PRIMERA ETAPA REFERENTE A LA PRESENTACION Y APERTURA DE LA PROPUESTA, SE

LLEVARA A CABO EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE DE LA
DIRECCION GENERAL DE DE LA SECRETARIA - .
UBICADA EN , COL. V , DELEGACION ,
C.P. , MEXICO, D. F., EL DIA__ DEL MES DEL ANO ___, ALAS __-00 HORAS.

EN ESTE ACTO LOS LICITANTES ENTREGARAN SU PROPOSICION EN UN SOLO SOBRE
CERRADO EN FORMA INVIOLABLE: SE PROCEDERA A LA APERTURA DEL MISMO,
REVISANDO CUANTITATIVA, SUCESIVA Y SEPARADAMENTE, LA DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, TECNICA Y ECONOMICA, DESECHANDOSE LAS QUE HUBIERAN OMITIDO
ALGUNOS DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS; SERAN DEVUELTOS POR LA CONVOCANTE, EN EL
LAPSO APROXIMADO DE QUINCE DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE
SE CONOZCA EL FALLO DE LA LICITACION.

LOS LICITANTES RUBRICARAN TODAS LAS PROPUESTAS PRESENTADAS LAS CUALES
QUEDARAN EN CUSTODIA DE LA CONVOCANTE PARA SALVAGUARDAR SU
CONFIDENCIALIDAD; PROCEDIENDO AL ANALISIS CUALITATIVO DE DICHAS PROPUESTAS,
MISMO QUE MEDIANTE DICTAMEN SE DARA A CONOCER EN EL ACTO DEL FALLO.
EL DICTAMEN COMPRENDERA EL ANALISIS DETALLADO DE LO SIGUIENTE:

A.  DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

B. PROPUESTA TECNICA, MISMA QUE DEBERA INCLUIR LOS RESULTADOS DE LA
EVALUACION DE LA PROPOSICION Y DE LAS VISITAS REALIZADAS.

C. PROPUESTA ECONOMICA.

W *\§f g

SE ESTABLECERA EN EL DICTAMEN, 8! LOS RUBRO‘> ANTE %ﬁﬁTAQQgLQQﬁ%%NJ*LOS
REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES, AL IGUAL QUE §$ £S§E lﬁg@ gNES
REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE, RESPECTO DEL SERVICIO OB3&3 %A W" ION
PARA DETERMINAR, S| LAS PROPUESTAS CUMPLEN CONLO REQUERIDO:
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6.2.2 VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS CONCURSANTES.

SE LLEVARAN A CABO (LA CONVOCANTE DETERMINA EL DIA, MES Y ANO) EN LAS
INSTALACIONES DE CADA UNO DE LOS CONCURSANTES, A PARTIR DE LAS ___:00 A LAS
__:00 HORAS, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 37 FRACCION IV DEL REGLAMENTO DE
LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

EN ESTA VISITA SE EVALUARAN LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

A.- CAPACIDAD DE PERSONAL (QUE CUENTEN CON EL PERSONAL SUFICIENTE PARA DAR EL
SERVICIO).

B.- QUE CUENTEN CON INSTALACIONES AMPLIAS PARA EL SERVICIO Y RESGUARDO DE
VEHICULOS.

C.- MAQUINARIA Y EQUIPO. (SE REVISARA DE CONFORMIDAD CON LA RELACION QUE
PRESENTE EL LICITANTE PARA CUMPLIR CON LO SOLICITADO EN EL INCISO N, DEL
PUNTO 4.1.2 DE LAS BASES).

D.- ACCESIBILIDAD DE UBICACION.

LA FORMA EN QUE SE REALIZARA LA VISITA SERA LA SIGUIENTE:

SE VERIFICARA QUE EL TALLER CUENTE CON INSTALACIONES ADECUADAS Y SEGURAS
PARA REALIZAR Y DAR OPTIMO SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
A LOS VEHICULOS, EQUIPO Y MAQUINARIA PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL (CONFORME A LAS NECESIDADES DE LA CONVOCANTE) POR EJEMPLO:

ME

¥ $3S

ERIA'Y PINTURA.

6.2.3. EMISION DEL FALLO ; ’
. ) “'ﬁ;c. ‘‘‘‘‘ eggg ,Mg ‘
ES LA SEGUNDA ETAPA DE LA LICITACION, SE REALIZARA EL D%@;@g@g DEL
ION"DE

ANO . A LAS __:00 HORAS; EN LA OFICINA DE LA DIRECC
ADSCRITA A LA DIRECCION GENERAL DE GOB@ENGWEWME@&T&TO;
FEDERAL, UBICADA EN , DELHGACION _oFiwiattapaven , C. P ;
, MEXICO, D. F. COURDINACION GENERAL DE MODERNIZACION :
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LA CONVOCANTE COMUNICARA EL RESULTADO DEL DICTAMEN EN JUNTA PUBLICA;
ELABORARA EL ACTA QUE PARA TAL EFECTO DEBE ESTAR DEBIDAMENTE FUNDADA Y
MOTIVADA; SENALARA DETALLADAMENTE LAS PROPUESTAS QUE FUERON DESECHADAS Y
LAS QUE NO RESULTARON ACEPTADAS, INDICANDO EL NOMBRE DEL LICITANTE GANADOR;
TERMINADG EL ACTO, SE DARA COPIA FOTOSTATICA DEL ACTA A CADA UNO DE LOS
ASISTENTES Y SE NOTIFICARA PERSONALMENTE A LOS QUE NO ASISTIERON.

EN CASO DE QUE EL FALLO DE LA LICITACION NO SE REALICE EN LA FECHA ESTABLECIDA,
LA CONVOCANTE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER, BAJO
SU RESPONSABILIDAD, SIEMPRE Y CUANDO EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE
JUSTIFICADAS, PODRA DEFINIRSE POR UNA SOLA VEZ, POR EL TIEMPO QUE DETERMINE,
CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 43 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL
DISTRITO FEDERAL.

TODOS LOS ACTOS QUE FORMAN PARTE DE ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION, SE
EFECTUARAN PUNTUALMENTE EL DIA, HORA Y LUGAR SENALADOS EN LAS BASES Y SE
ELABORARA ACTA CIRCUNSTANCIADA, LA CUAL SERA FORMALIZADA POR TODOS LOS
PARTICIPANTES QUE HAYAN ADQUIRIDO LAS BASES Y NO HUBIESEN SIDO
DESCALIFICADOS; ASi COMO LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE LLEVEN A CABO ESTE
PROCEDIMIENTO; Y EL REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA GENERAL Y/O DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, ENTREGANDO UNA COPIA DE LA MISMA.

6.2.4. PRESENCIA DE CONTRALORES CIUDADANOS.

CON LA FINALIDAD DE DAR MAYOR TRANSPARENCIA AL PROCESO DE LA LICITACION, DEBE
ESTAR PRESENTE EN CADA UNO DE ESTOS ACTOS, LOS CONTRALORES CIUDADANOS, EN
SU CALIDAD DE OBSERVADORES.

7. EVALUACION

LAS PROPUESTAS QUE PRESENTEN, SERAN EVALUADAS CONFORME AL CRITERIO DE
CUMPLIMIENTO O INCUMPLIMIENTO, EN LOS REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES
SOLICITADAS EN LAS BASES.

CON FUNDAMENTO EN LA FRACCION XV DEL ARTICULO 33 DE LA LEY DE ADQUISICIONES
PARA EL DISTRITO FEDERAL, EN LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EN NINGUN
CASO PODRAN UTILIZARCE MECANISMOS DE PUNTOS O PORCENTAJES.

8. GARANTIAS
8.1. LA FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS.

EL O LOS LICITANTE(S) DEBEN GARANTIZAR LA @? ﬁ-/ ROPU
MEDIANTE CHEQUE CERT[FlCADO O DE CAJA NO NEGOCIABL BM@@E@N}%RGO A
CUALQUIER INSTITUCION BANCARIA DE ESTA LOCALIDAD, BILL Dé“BFEP@@LT/O ﬁFIANZA
EXPEDIDA POR INSTITUCION AUTORIZADA, POR UN | I&EBIE\EQUNALEMZE AL 5% (CINCO
POR CIENTO) DEL MONTO MAXIMO DE LA PROPUESTA ECON éEIIUrX ”C@NSF@ER@L\R EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, A NOMBRE DE Ice(SECR ﬁ ‘D’EAF{NANZAS DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL. RUINACION G GENERAL Di MO IR
ADMFTRA"”VA Lesion,
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EN EL CASO DE PRESENTAR FIANZA, ESTA SERA EN LOS TERMINOS QUE SE INDIQUE
(CONFORME A LAS DISPOSICIONES LEGALES). ESTAS GARANTIAS PERMANECERAN EN
CUSTODIA DE LA CONVOCANTE HASTA LA EMISION DEL FALLO, Y SERAN DEVUELTAS A LOS
LICITANTES A LOS QUINCE DIAS HABILES, SALVO LA DE AQUEL A QUIEN SE ADJUDIQUE EL
CONTRATO, QUE SERA CANJEADA POR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL MISMO.

8.2. DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

EL O LOS LICITANTE(S) QUE, EN EL PROCESO DE LICITACION RESULTE GANADOR DEBERA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, MEDIANTE FIANZA EXPEDIDA POR
INSTITUCION AUTORIZADA POR EL IMPORTE DEL 15% {QUINCE POR CIENTO) DEL MONTO
MAXIMO DEL CONTRATO, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, A FAVOR
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, LA CUAL SE
DEBERA ENTREGAR A LA FIRMA DEL CONTRATO.

LA FIANZA SE DEBERA PRESENTAR EN LOS TERMINOS QUE SE lNDlQUE (LA CONVOCANTE,
CONFORME A LAS DISPOSICIONES LEGALES).

9. ADJUDICACION

EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION SE ADJUDICARA POR PARTIDA A LA
EMPRESA QUE, DE ENTRE LOS LICITANTES, REUNAN LAS MEJORES CONDICIONES
LEGALES, ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS POR LA
CONVOCANTE Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGAC!ONES RESPECTIVAS.

9.1.CRITERIOS DE DESEMPATE

S| DERIVADO DEL DICTAMEN RESULTARE QUE DOS O MAS PROPOSICIONES OFERTAN EN
IGUALDAD DE CONDICIONES Y PRECIO, LA CONVOCANTE ADJUDICARA
PROPORCIONALMENTE EN PARTES IGUALES A LOS LICITANTES CUYAS PROPUESTAS SE
ENCUENTREN EN ESTE SUPUESTO.

10. CONTRATO. Sy %% }j@, Jo

v “’“‘& % g o
EL COMPROMISO QUE SE DERIVE DE LA PRESENTE LICITAB x%?@mmm
MEDIANTE LA SUSCRIPCION DE_UN CONTRATO ABIERTO, @EmELRB@QARA DE
CONFORMIDAD CON LAS PRESENTES BASES Y LAS DISE GALES APLICABLES.
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10.1. FORMALIZACION.

LA FIRMA DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION SE LLEVARA A CABO EL DIA
__DEL MES DEL ANO ___, EN LA DIRECCION DE , UBICADA EN

~, COL. , DELEGACION ,C.P. )
MEXICO, D. F., EN UN HORARIO DE __:00 A__:00 Y DE __:00 A __:00 HORAS.

10.2. MODIFICACION AL CONTRATO.

A PETICION DE LA CONVOCANTE, EL PRESTADOR DE SERVICIO QUE RESULTE ADJUDICADO
SE COMPROMETERA A AMPLIAR EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION, EN
TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 65 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL
DISTRITO FEDERAL; DICHA AMPLIACION NO REBASARA EN SU CONJUNTO, EL 20% (VEINTE
POR CIENTO) DE LOS CONCEPTOS Y VOLUMENES ORIGINALES Y EL PRECIO DEL SERVICIO
SERA IGUAL AL PACTADO EN EL CONTRATO QUE SE MODIFICA. ASIMISMO, EN IGUAL PARTE
SE AJUSTARA LA GARANTIA RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DEL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

11. SANCIONES.
11.1. RESCISION DE LOS CONTRATOS.

LA CONVOCANTE PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO QUE SE
DERIVE DE ESTA LICITACION, EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE ALGUNA DE LAS

OBLIGACIONES A CARGO DEL PRESTADOR, Y/O POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR O DE
INTERES PUBLICO, PREVIA NOTIFICACION Y AUDIENCIA.

11.2. SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA CUANDO:

A. UNA VEZ PRESENTADA SU PROPUESTA, EL LICITANTE NO SOSTENGA LAS
CONDICIONES CONTENIDAS EN ELLA;

B. EL PARTICIPANTE GANADOR, POR CAUSAS IMPUTABLES A EL, NO SE PRESENTE A
LA FIRMA DEL CONTRATO, DENTRO DEL PLAZO SENALADO PARA TAL FIN; O

C. EL LICITANTE ADJUDICATARIO NO HAGA ENTREGA DE LA FIANZA PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRA"OTEN‘t‘kFEG%-FA—FHNDAEARAIALMt

EFECTO.
. , | Ciudad
11.3. SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL C@RE@@@J e ’(c

HE
g

A. EL SERVICIO NO SEA PRESTADO DENTRO DEL PLAZO TABLECIDO PARA TAL
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11.4. PENAS CONVENCIONALES.

SE APLICARA UNA SANCION DEL 1.0 % (UNO POR CIENTO), POR CADA DIA NATURAL DE
DEMORA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO HASTA EL MONTO DE LA GARANTIA DEL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, A PARTIR DE LA FECHA ESTABLECIDA EN EL MISMO PARA

“ TAL FIN; ESTA SANCION SE APLICARA SOBRE EL MONTO DEL SERVICIO DEJADO DE
PRESTAR Y SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

12. CONDICION DE LOS PRECIOS.

EL PRECIO DEL SERVICIO DEBERA SER FIJO HASTA LA PRESTACION TOTAL DEL MISMO Y
EN MONEDA NACIONAL.

' 12.1. MONEDA QUE DEBERA UTILIZARS'E

LOS PRESTADORES DEBERAN PRESENTAR SU PROPOS!CION ECONOMICA, COTIZADA EN
'PESOS MEXICANOS.

12.2. FIRMEZA DE LOS PRECIOS.

EL PRECIO DEL SERVICIO DEBERA COTIZARSE FIJO, SIN ESTAR SUJETO A ESCALACION,
HASTA LA PRESTACION TOTAL DEL MISMO.

13. PAGOS.

LOS PAGOS QUE SE GENEREN CON MOTIVO DE ESTA LICITACION, SE EFECTUARAN
DENTRO DE LOS 20 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FECHA DE ACEPTACION DE LAS
FACTURAS DEBIDAMENTE REQUISITADAS, LAS CUALES DEBERAN DE ENTREGARSE
CONFORME A LO SIGUIENTE:

LA FACTURACION SE DEBERA PRESENTAR PARA SU PAGO EN LA DIRECCION DE
» A NOMBRE DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, CON
ATENCION A LA SECRETARIA DE Y DEBERA DE CONTENER EL
R.F.C. : .

14, ANTICIPOS.

I R —

NO SE OTORGARAN ANTICIPOS. ‘i" B i
ST e g, g |

(3“?; o

15. DESCALIFICACION DE .LOS LICITANTES.

et .a
SE DESCALIFICARA AL LICITANTE QUE: %: 3

A NO CUMPLA CON ALGUNO DE LOS REQUISIT )%@%ABLECF@GS%ESWBASES
OFICIATIA apve
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B. SE COMPRUEBE QUE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS PRESTADORES
ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS BIENES QUE SE LICITAN.

C. SE ENCUENTRE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULOS 39 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, O EN EL 47, FRACCION XXIll, DE
LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
D. CUANDO LAS BASES LAS TRANSFIERA A OTRA PERSONA FISICA O MORAL.
E. SI EN LA PROPUESTA TECNICA INCLUYE O CONSIDERA PRECIOS.
F. S| EL IMPORTE DE LA GARANTIA DE LA FORMALIDAD DE LA PROPUESTA, ES
INFERIOR AL 5% DEL MONTO DE SU PROPOSICION ECONOMICA.
16. ASPECTOS VARIOS
16.1. DECLARACION DE LICITACION DESIERTA
ESTA LICITACION SERA DECLARADA DESIERTA CUANDO:
A.  NINGUN PRESTADOR COMPRE LAS BASES.

B. NINGUN PRESTADOR SE REGISTRE, PARA PARTICIPAR EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTA.

C. AL ANALIZAR LAS PROPUESTAS, NINGUNA CUMPLA CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LAS BASES.

D. LOS PRECIOS COTIZADOS NO FUEREN ACEPTABLES.

16.2. INCONFORMIDADES.

EN CONTRA DE LOS ACTOS Y RESOLUCIONES DE LA CONVOCANTE, ORDENADOS O
DICTADOS CON MOTIVO DE LA APLICACION DE LA LEY DE_ADQUISICIONES PARA EL
DISTRITO FEDERAL Y SUS REFORMAS Y DE LAS NORMAS JURIDICAS QUE DE ELLA EMANEN,

LAS PERSONAS AFECTADAS PODRAN INTERPONER EL R DE-INCONFORIMDAREN—
TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LA LEY DEL PROC DlMIﬁQ;};Q ARMINISTRATIVO DEL
DISTRITO FEDERAL. ' et ar N B &

EL RECURSO DE INCONFORMIDAD SE TRAMITARA ANTE|LA com%& O] M{@MEL
DISTRITO FEDERAL, DENTRO DEL TERMINO DE CINCO DIAS HABILESTEONTALIOS.A.BARTIR
DEL DIA SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DEL FALLO QUE SE RECURRA, O DE QUE EL
RECURRENTE TENGA CONOCIMIENTO DEL MISMO, DE CONEORMIDAD CONELI ARTIEEDE88-
DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERA!.. C OFICIALLS MAYOR
COORDTACION GENERAL DE MODERNIZACION
. ADMINISTRATIVA
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17. CONTROVERSIAS

LAS CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE LA INTERPRETACION O
APLICACION DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y SUS REFORMAS
O DE LOS CONTRATOS QUE SE DERIVEN DE ESTA LICITACION, SERAN RESUELTAS POR LOS

TRIBUNALES COMPETENTES DEL DISTRITO FEDERAL.

MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A ___ DEL MES DEL ANO .

CONVOCANTE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
DIRECTOR DE
SECRETARIA DE

) TS ETr NI TR YT ey s
GOBIERNS DEL DISTRITO frvas

§§
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO PARA EL PARQUE VEHICULAR A (NUMERO) DE VEHICULOS, QUE CELEBRAN
POR UNA PARTE, EL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE

DENOMINARA “EL G.D.F.", REPRESENTADO POR EL C. EN SU
CARACTER DE SECRETARIO DE . CON LA iNTERVENCION DE LA C.

,  DIRECTORA  GENERAL DE o DE LA
SECRETARIA POR LA OTRA PARTE, C. ~__, AQUIEN

~ EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
L.- “EL G.D.F.”: DECLARA

11 QUE ES UNA ENTIDAD FEDERATIVA CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO
PROPIO, CUYO TITULAR TIENE A SU CARGO EL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 1°, 2°, 8°, FRACCION Il 87. FRACCION XXIV Y DEL
ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL. 1°, 4° Y 10° DE LA LEY ORGANICA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL Y 1° REGLAMENTO INTERIOR DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.

1.2 QUE SU REPRESENTANTE FUE DESIGNADO SECRETARIO DE '

POR EL C. JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, LIC. MARCELO LUIS EBRARD
CASAUBON, EL NOMBRAMIENTO CON EL CUAL ACREDITA SU
PERSONALIDAD Y QUE TIENE FACULTAD LEGAL PARA SUSCRIBIR CONTRATOS Y
CONVENIOS EN REPRESENTACION DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, DE
CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS _ DE LA LEY ORGANICA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.

13  QUE ENTRE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS DESCONCENTRADOS
SE ENCUENTRA LA SECRETARIA DE , DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.

L4 QUE REQUIERE DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
PARA EL PARQUE VEHICULAR DE (NUMERO V “QUEPERTENECEN"ATAS
DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS QUE

L5 QUE CUENTA CON SUFICIENCIA PRES PUEST~ N%@@m 3503
- “MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MAQUIN OV AUTORIZADALPOR LA

DIRECCION DE DE LA k- CCION. GEN

DE LA SECRETARIA DE ?QEW% NG %%@‘1%
FEDERAL, DE FECHA DEL MES DEL JANO C‘WW]HREL PAGO
DEL PRESENTE CONTRATO. ‘COURTINACION GENERAL DE MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA

REBISTRD
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L6 QUE EN LA DECIMA SESION ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL SECTOR , CELEBRADA
EL DIA DEL MES DEL ANO SE AUTORIZO LA CONTRATACION DEL
SERVICIO QUE CONSTITUYE EL OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO (NOTA SEGUN
SEA EL CASO APLICA ESTE PARRAFO.)

1.7 EN CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 134, PARRAFO TERCERO DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y EL ARTICULO 26, 27
INCISO A, 28, 30 FRACCION | Y 63 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL, EL PRESENTE CONTRATO SE LE ASIGNO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, EN
VIRTUD DE QUE OFRECIO LAS MEJORES OPCIONES TECNICAS, ECONGMICAS Y
MATERIALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS.

1.8 QUE TIENE SU DOMICILIO EN PLAZA , COLONIA , ENTRE
LAS CALLES Y DELEGACION , CODIGO
POSTAL , MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE
ESTE CONTRATO.

Il.- DE“EL PRESTADOR DEL SERVICIO”:

i1 QUE TIENE CAPACIDAD JURIDICA PARA CONTRATAR Y OBLIGARSE A LA EJECUCION
DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO Y DISPONE DE LA ORGANIZACION,
ELEMENTOS, CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA SUFICIENTE PARA ELLO.

2 QUE ES DE NACIONALIDAD MEXICANA'Y SE IDENTIFICA CON

I3 QUE SUREGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES

.4 PARA EFECTO DEL ARTICULO 47 FRACCIONES Xl Y XXl DE LA LEY FEDERAL DE

- RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, “‘EL PRESTADOR DEL

SERVICIO” MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA
INHABILITADO PARA DESEMPENAR LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO.

5 QUE ESTA AL CORRIENTE EN EL PAGQ SUS  IMPUESTOS,

DERECHOS, APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS FERIDOS EN EL Cﬁﬁi@ﬁ ’
FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL. :

.6 QUE DESEA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE LE SON REQ i Qs
QUE SON MATERIA DE ESTE CONTRATO, EN LOS [TERMINO& O’@Nﬁlﬁl@NﬁS’ﬁUE EN
EL SE ESTIPULAN. GOREZNO DEL DISTRITO FEDEEAL

I.7 QUE CONOCE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA Ell DISTRITO PEBERE MAYOR

COURDINACION GENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA

e .
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1.8 QUE PARA EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO SENALA COMO SU DOMICILIO LEGAL,
EL UBICADO EN LA CALLE . COLONIA
DELEGACION , CODIGO POSTAL , EN MEXICO, DISTRITO
FEDERAL, Y QUE CUENTA CON LOS NUMEROS TELEFONICOS

li.- DE LAS PARTES.

1 QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS, BAJO LAS ESTIPULACIONES QUE LIBRE Y VOLUNTARIAMENTE HAN
PACTADO Y QUE SE CONTIENEN EN LAS SIGUIENTES::

CLAUSULAS

PRIMERA - OBJETO DEL CONTRATO.- BAJO LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE ESTE
CONTRATO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A PRESTAR LOS
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE
VEHICULAR A (NUMERO) VEHICULOS QUE PERTENECEN A LAS DIFERENTES
AREAS ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN LA - SECRETARIA

ASIMISMO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A REALIZAR EL
SERVICIO, CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ANEXO TECNICO DE LAS
BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. . QUE ORIGINO
LA ADJUDICACION DEL PRESENTE CONTRATO.

SEGUNDA - DESCRIPCION DEL SERVICIO: POR EJEMPLO: (COMFORME A EL SERVICIO QUE
SE SOLICITO EN LAS BASES DE LICITACION) LAVADO, ENGRASADO, CAMBIO
DE ACEITE Y FILTROS, COMBUSTIBLE, AIRE, ACEITE, BUJIAS, LAVADO DE
INYECTORES, CABLE DE BUJIAS, LAVADO DE CUERPO DE ACELERACION,
REVISION DE SILENCIADORES Y TUBO DE ESCAPE. (INCLUYE EN ESTOS
PRECIOS: MANO DE OBRA).

TERCERA - MONTO DEL CONTRATO.- “EL G.D.F.”, PAGARA A “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” COMO CONTRAPRESTACION POR
MATERIA DE ESTE CONTRATO LA CANTIDAD CB
$ ( ‘ PESOS _ /100 M.N.) MA
AGREGADO EQUIVALENTE A $ (
M.N.), LO QUE HACE UN TOTAL DE $
M.N.), Y COMO MONTO MAXIMO LA CANTIDAD DEj $

PESOS __ /100 M.N.) MAS EL IMPUESTO AL VALO (- 9&) 0 =L
NyEe %A@@Wf@‘ﬁm

WNTO MINIMO:
-"m aﬁmm > 3

$ { PESOS __ /100

DE $ { PESOS _ /100 M.N.) (CABE ACLARAR:

COMFORME A LAS BASES). COORDINACION GENERAL DR MOD::'{N [LACION
. ADMINISTRATTV,

—

REGISTRD
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CUARTA -

QUINTA -

SEXTA -

SEPTIMA -

OCTAVA -

FORMA DE PAGO.-“EL G.D.F” SE OBLIGA A PAGAR A EL PRESTADOR DEL
SERVICIO EL IMPORTE ESTIPULADO EN LA CLAUSULA ANTERIOR, (ANOTAR SI ES
EN UNA EXHIBICION O EN VARIAS MENSUALIDADES); DICHO PAGO SE HARA
POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DE ___ DE LA DIRECCION
GENERAL DE .DE LA SECRETARIA , PAGO QUE
SERA CUBIERTO DENTRO DE LOS VEINTE DIAS NATURALES POSTERIORES A LA
PRESENTACION DE LA FACTURA DEBIDAMENTE REQUISITADA, EN LA QUE “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” DETALLARA . LOS SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS, DETERMINANDO EL TIPO DE SERVICIO, DESCRIPCION DEL MISMO
Y PERIODO QUE ABARQUE.

VIGENCIA DEL CONTRATO.- LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA
FORZOSO PARA "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” Y VOLUNTARIA PARA “EL
G.D.F.’", Y SE INICIARA A PARTIR DEL DIA __ DEL MES AL __ DEL MES DEL ANO.

SERVICIOS CONTRATADOS.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO".- SE OBLIGA A
PROPORCIONAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DESCRITO
EN LA CLAUSULA PRIMERA DE ESTE CONTRATO DE CONFORMIDAD CON EL
ANEXO TECNICO “A* MISMO QUE FIRMADO POR LAS PARTES FORMA PARTE
INTEGRAL DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

“‘EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A ATENDER TODAS LAS LLAMADAS
QUE SEAN FORMULADAS POR “EL G.D.F.” RELACIONADAS CON LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS A LOS TELEFONOS

OBLIGANDOSE A DARLE ATENCION INMEDIATA A LAS SOLICITUDES QUE SE
HAGAN POR ESTE MEDIO RAPIDO DE COMUNICACION; ASIMISMO TENDRA LA
OBLIGACION DE ELABORAR UN REPORTE COMPLETO EN EL QUE SE DESCRIBAN
LOS MOTIVOS POR EL CUAL SE ESTAN EFECTUANDO LAS MISMAS.

EN CASO DE CAMBIO DE LINEAS O NUMEROS TELEFON[COS, “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NOTIFICAR LOS NUEVOS NUMEROS A “EL G.D.F.",
DENTRO DE LOS QUINCE DIAS POSTERIORES A QUE SE DE EL CAMBIO.

IMPUESTOS.- LAS PARTES SE OBLIGAN A PAGAR LOS IMPUESTOS QUE SE
CAUSEN EN EL CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO Y QUE CONFORME A LAS
LEYES MEXICANAS LES SEAN APLICABLES A CADA UNA DE ELLAS, EN EL

MOMENTO QUE LES SEA EXIGIBLE BAJO LS PROCEDHWHENTOS-EGTABLEGIBOS

PARA TAL EFECTO.

CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.{ “EL PRE]

FISICAS O MORALES LOS DERECHOS Y CBLIGACI

CONTRATO, CON EXCEPCION DE LOS %E “HOS. "COBRO POR LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS QUE A ﬁE@%?&WMT@%‘N:@UYO
CASO DEBERA DE CONTAR CON LA APROHACION EXPRESA ¥ PGRESCRITO DE

“‘EL G.D.F.". COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA

REEISTRS
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NOVENA - CASOS FORTUITOS O FUERZA MAYOR.- NINGUNA DE LAS PARTES SERA
RESPONSABLE DE CUALQUIER RETRASO O INCUMPLIMIENTO DE ESTE
CONTRATO, QUE RESULTE DIRECTA O INDIRECTAMENTE DE CASO FORTUITO O
FUERZA MAYOR.

DECIMA - MANTENIMIENTO PREVENTIVO.- QUEDA ENTENDIDO QUE EL CONTRATO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL PARQUE VEHICULAR SERA
CUBIERTO POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" DE CONFORMIDAS CON LO
ESTIPULADO EN LAS BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NUM.
INCLUYENDO LAS REFACCIONES QUE SEAN NECESARIAS,
PARA SU REPARACION, YA SEAN NACIONALES O DE IMPORTACION, POR LO
CUAL EL PRESTADOR GARANTIZARA:

A)- EL MANTENIMIENTO PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL PARQUE
VEHICULAR QUE SE ENCUENTRAN EN EL ANEXO “A” UNICO, AMPARADOS POR
ESTE CONTRATO.

B)- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” GARANTIZARA EL SUMINISTRO DE PARTES
Y REFACCIONES NECESARIAS PARA PROPORCIONAR ADECUADAMENTE EL
MANTENIMIENTO. DICHAS PARTES Y REFACCIONES DEBERAN SER NUEVAS O
DE CALIDAD EQUIVALENTE, PROPORCIONANDO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
LAS MISMAS GARANTIAS EN CUANTO DURACION, RESISTENCIA Y
FUNCIONAMIENTO. LAS PIEZAS REEMPLAZADAS PASARAN A SER PROPIEDAD DE
“EL G.D.F." Y ESTOS REEMPLAZOS SERAN SIN CARGO PARA ESTE.

A LA TERMINACION DEL OBJETO DE ESTE CONTRATO “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO" EXPEDIRA A “EL G.D.F.”, UN CERTIFICADO QUE GARANTICE QUE EL
PARQUE VEHICULAR SE ENCUENTRA EN CONDICIONES OPTIMAS DE
FUNCIONAMIENTO.

DECIMA
PRIMERA- MANTENIMIENTO CORRECTIVO.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A
PROPORCIONAR LOS - SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y

CORRECTIVO, CONVINIENDO LAS PAR| E
DICHOS TRABAJOS EL VEHICULO SUJET) A M NTO REQUERIRA DE A
PRESENTACION DE UNA ORDEN DE TRABAJO RAN LQS
DATOS DE LA UNIDAD, ADSCRIPCION A QUE
DEBERA CONTENER LA FIRMA DEL{ FUNCIO] DE LA
DIRECCION DE @E ERAL - DE

DE LA SEC

- ADJUNTO
PRESENTARA SOLICITUD DE SERVICIO

%éﬁﬁ*e ffEtﬁPEﬁAié)R» EWACOP

ADM‘N ”’5"‘1!’\1; } .

e o ———— .o bt
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DECIMA
SEGUNDA -

DECIMA
TERCERA -

EN EL CASO DE QUE EL VEHICULO NECESITE UNA REPARACION DIFERENTE A
LA CONTENIDA EN LA ORDEN DE TRABAJO, EL OPERADOR DEBERA SOLICITAR A
LA DIRECCION DE DE LA DIRECCION GENERAL DE
DE LA SECRETARIA . UNA NUEVA ORDEN DE
TRABAJO POR LOS CONCEPTOS NO CONSIDERADOS.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" DEBERA ELABORAR LA COTIZACION
RESPECTIVA, PREVIA A LA REPARACION, MISMA QUE PRESENTARA PARA SU
AUTORIZACION A LA DIRECCION DE , DE LA DIRECCION
GENERAL DE , DE LA SECRETARIA , UNA VEZ
OBTENIDA LA AUTORIZACION “EL PRESTADOR DEL SERVICIO’, PROCEDERA A
REALIZAR LOS TRABAJOS. CONCLUIDA LA REPARACION DEL SERVICIO DEBERA
ANOTARSE EN LA BITACORA: EL TIPO DE REPARACION, LA FECHA DE SALIDA, EL
NOMBRE, EL NUMERO Y FIRMA DEL OPERADOR QUE RECIBE, SE ANOTARA EN
LA FACTURA LA LEYENDA DE ACEPTACION DE LOS SERVICIOS DESCRITOS A
ENTERA SATISFACCION CON EL NOMBRE Y FIRMA DEL OPERADOR (PREVIA
IDENTIFICACION).

INCORPORACION VEHICULAR.- LA INCORPORACION DEL PARQUE VEHICULAR AL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, SE HARA
MEDIANTE ESCRITO QUE GIRE “EL G.D.F.” A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CON
LO QUE BASTARA PARA QUE SE CONSIDERE AMPLIADO EL PRESENTE
CONTRATO EN LOS VEHICULOS QUE DICHO OFICIO MENCIONE, DE LA MISMA
MANERA SE DARA DE BAJA LOS VEHICULOS A LOS QUE YA NO SEA NECESARIO
PROPORCIONAR LOS MENCIONADOS SERVICIOS.

CREDITO POR FALLA.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” OTORGARA ESTE
CREDITO A “EL G.D.F.” CUANDO LOS BIENES NO OPEREN DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL MISMO.

PARA QUE OPERE DICHO CREDITO DEBERA DE COMPROBARSE, Y SERA
APLICADO EN BASE A LO SIGUIENTE:

QUE LA FALLA NO FUE CAUSADA POR NEGLIGENCIA DE “EL G.D.F.”,

QUE LA FALLA NO HAYA OCURRIDJ— COMOU RESULTADO —DE—ALGUNA
ADAPTACION O ALTERACION NO RE LIZA@O%UTORIZADA POR “El
PRESTADOR DEL SERVICIO”. &

S ,g\ér l 3
EL CREDITO SE APLICARA CUANDO LOS EHICUL' , J&#E&i& mg@UERD
A SUS ESPECIFICACIONES TECNICA >
REALIZADO EL SERVICIO DE MANTENIMI

e A

.

REGISTRG
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Ty
Dia Mes Afo

wﬁffCiudad( MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION ] s T o 7007

J& 34 . . . R .
Control y Mantenimiento del Parque Vehicular, Equipo y Maquinana | 5. R
% MZ‘ SX].%CQ { Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal Pagina: 147
|_De: 154 )

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

CONTRATO No. DGRMYSG/DSG/CPS/0000/2007 I

EL MONTO DEL CREDITO SERA PROPORCIONAL AL PORCENTAJE DE FALLA,
CUANDO ESTE SEA INFERIOR AL PORCENTAJE DEL NIVEL DE EFICIENCIA
ESTABLECIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL FABRICANTE HASTA
UN MINIMO DE 90% (NOVENTA POR CIENTO) Y SERA CALCULADO DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN LA PRESENTE CLAUSULA.

EL CREDITO POR FALLA ANTES MENCIONADO SERA PROPORCIONADO POR “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” A “EL G.D.F.” DENTRO DE LOS 3 (TRES) DIAS
HABILES POSTERIORES AL FIN DE MES EN QUE SE HAYA PRESENTADO LA
FALLA DEL EQUIPO MEDIANTE LA ENTREGA DE UNA NOTA DE CREDITO A “EL
G.D.F”, LA CUAL SERA APLICADA CONTRA CARGOS POR PAGAR EN EL MES
SIGUIENTE.

LOS CREDITOS POR FALLAS SERAN CALCULADOS PARA SU APLICACION DE
ACUERDO A LA MODALIDAD DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO”; EN CASO DE QUE EL NIVEL DE EFICIENCIA SEA
INFERIOR AL 90% (NOVENTA POR CIENTO) DURANTE 7 (SIETE) DIAS
CONSECUTIVOS, DARA LUGAR A LA RESCISION DEL CONTRATO Y SERA
APLICADA A LA PENA ESTABLECIDA EN LA CLAUSULA DECIMA NOVENA “LIMITE
DE RESPONSABILIDADES’.

DECIMA

CUARTA - SISTEMA DE EVALUACION.- LAS PARTES PARTICIPARAN EN LA EVALUACION DE
LAS INSTALACIONES DE “EL G.D.F." Y EN LOS SERVICIOS DE “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO”.

‘EL PRESTADOR DEL SERVICIO” ENVIARA A “EL G.D.F” UN REPORTE DE
EVALUACION, CON LA PERIODICIDAD QUE ACUERDEN LAS PARTES.

“EL G.D.F” PRESENTARA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CON COPIA PARA LA
SECRETARIA DE FINANZAS, DENTRO DE LOS 10 (DIEZ) DIAS HABILES
SIGUIENTES, LAS POSIBLES INCONFORMIDADES AL REPORTE DE EVALUACION;
DE NO HABER INCONFORMIDADES, SE ENTENDERA QUE “EL G.D.F.” ESTARA DE
ACUERDO CON DICHO REPORTE.

ASIMISMO LAS PARTES LLEVARAN LOS FETSTRUS"NECESFRTOS"B‘E—AGHERDO
A

AL SISTEMA DE EVALUACION ACORDADO {
I

F'\vﬁdlmu&

QUINTA - REFACCIONES.- LAS REFACCIONES Y HARTES QL lsE‘\éqft@ ARA HL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO AL PAR . M/EHI%LAR, SERAN
PROPORCIONADAS POR “EL PRESTAD( @Aq ICIO” DICHAS PARTES lY
REFACCIONES DEBERAN DE SER NUE NM‘.%S”@ TBEFRALIDAD
EQUIVALENTE, GARANTIZANDO “EL PRE >TADOR DEE@ERMI@L@&&U DURACION
RESISTENCIA 'Y FUNCIONAMIENTO. COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION

ADM’NW"R;'WA

- e er————— e i b

DECIMA

REGISTRE
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DECIMA

SEXTA - GARANTIA.- PARA GARANTIZAR EL EXACTO CUMPLIMIENTO A “EL G.D.F.” DE LAS
OBLIGACIONES QUE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CONTRAE CON MOTIVO
DEL PRESENTE CONTRATO, COMPROMETIENDOSE A OTORGAR ALGUNA DE LAS
GARANTIAS ESTABLECIDAS POR LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL Y SU REGLAMENTO, EXPEDIDA, A FAVOR DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS DEL DISTRITO FEDERAL, POR UN IMPORTE EQUIVALENTE COMO
MAXIMOC AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL PRESENTE
CONTRATO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (l.V.A) “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” QUEDA OBLIGADO A ENTREGAR A “EL G.D.F.” LA
GARANTIA EN CUESTION, A LA FIRMA DEL CONTRATO.

EN EL SUPUESTO DE QUE EL MONTO ORIGINALMENTE PACTADO SEA
MODIFICADO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A MANTENER LA
GARANTIA EN EL PORCENTAJE MENCIONADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A MANTENER DICHA GARANTIA EN
TANTO PERMANEZCA EN VIGOR EL PRESENTE CONTRATO Y HASTA POR 30
(TREINTA) DIAS POSTERIORES A LA FECHA EN QUE EL MISMO HAYA VENCIDO, O
AQUELLA EN QUE “EL G.D.F." HUBIESE COMUNICADO LA TERMINACION
ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN LA INTELIGENCIA DE QUE SOLO PODRA SER
CANCELADA MEDIANTE AUTORIZACION POR ESCRITO DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD. :

EN EL CASO DE QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO COMPRENDIERA
MAS DE UN EJERCICIO PRESUPUESTAL, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUEDA
OBLIGADO A INCREMENTAR LA GARANTIA EN UN 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL
MONTO AUTORIZADO POR CADA UNO DE LOS EJERCICIOS POSTERIORES.

DECIMA

SEPTIMA-  SUPERVISION.- “EL G.D.F.” TENDRA LA FACULTAD DE VERIFICAR S| LOS
TRABAJOS OBJETO DEL CONTRATO SE ESTAN EJERCIENDO POR “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” CONFORME A LOS TERMINOS CONVENIDOS O
INSTRUCCIONES RECIBIDAS POR EL, DE NO SER ASI, “EL G.D.F.” PODRA OPTAR
ENTRE RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO, O EXIGIR A “EL

PRESTADOR DEL SERVICIO" SU CUMPLI —EN-.AMBOS CASOS, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” SERA RESPON BLEg OE/ ANOS Y PERJUICICS™ |
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DECIMA VN
OCTAVA-  PENA CONVENCIONAL.- EN EL SUPUES ) PRESTADOR DEL
SERVICIO” INCUMPLA EN LA PRESTACION OJE LOS S (08 CONTRATADOS O
EN CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES |ESTABELECIDAS LENEL: PRESENTE
CONTRATO SERA APLICADA UNA PENA ONVENCI%I?SD@%&%Y(UN POR
CIENTO) SOBRE EL VALOR DEL CONTRATO, ROR CADA DIA'DE RETRASO.
INACION GENERAL DE oy
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DECIMA

NOVENA - RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL G.D.F" PODRA EN
CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE
CONTRATO SIN NECESIDAD DE DECLARACION JUDICIAL POR CAUSA DE
INTERES GENERAL, PREVIO AVISO POR ESCRITO CON 5 (CINCO) DIAS DE
ANTICIPACION, O ANTES S| LAS CIRCUNSTANCIAS EXTRAORDINARIAS NO
PERMITIERON CUMPLIR CON DICHO PLAZO, ADEMAS “EL G.D.F” PODRA
RESCINDIR ~ ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE = CONTRATO POR
CUALQUIERA DE LAS CAUSAS QUE A CONTINUACION SE SENALAN:

A) CUANDO SE INCUMPLA CON ALGUNA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE
LAS CLAUSULAS DEL PRESENTE CONTRATO, DE LAS DISPOSICIONES
CONTENIDAS EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y
LAS DEMAS QUE LE SEAN APLICABLES.

B) Sl “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” NO INICIA LOS SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL MISMO.

C) Si NO EJECUTA EL SERVICIO CONTRATADO DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, O SIN MOTIVO JUSTIFICADO
NO ACATA LOS LINEAMIENTOS MARCADOS POR “EL G.D.F."

D) SI CEDE A TERCERAS PERSONAS LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO, YA SEAN LOS
CORRESPONDIENTES A UNA PARTE O A LA TOTALIDAD DE LOS MISMOS, SIN
AUTORIZACION EXPRESA PREVIA Y POR ESCRITO DE “EL G.D.F.".

E) S!I “EL PRESTADOR DEL SERVICIO® NO OTORGA A “EL G.D.F.” Y A QUIENES
TENGAN FACULTAD DE INTERVENIR, LAS FACILIDADES Y DATOS
NECESARIOS PARA LA INSPECCION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

F) EN GENERAL POR CUALQUIER OTRA CAUSA IMPUTABLE A “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO" POR INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIER OBLIGACION
ESTIPULADA EN EL PRESENTE CONTRATO.

“EL G.D.F.” PODRA OPTAR ENTRE EL CUMPLHHENTO-DEL-CONTRATQ O BIEN,
DECLARAR ADMINISTRATIVAMENTE LA RE SCIS@;&JEL ISMO. :

3

!
/:P“

S| “EL G.D.F.” OPTA POR LA RESCISION, “BL PRESTAL RDE | s&ay@kzsm
OBLIGADO A PAGAR POR CONCEPTO DE DANOS Y PERIUL
CONVENCIONAL DEL 10% (DIEZ POR CIENTO) SOBRET Lxgpfy i ~
CONTRATO. — o
GO ERND DEL SISTRITO FEDERAL ]
SI LLEGASE A PROCEDER LA RESCISION ADMINiS[WXﬁ% W@ SE INICIAR}
DENTRO LOS 3 (TRES) DIAS NATURALES| P ] momou
SE HUBIERA AGOTADO EL PLAZO PA
CONVENCIONALES.

REGISTRD
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VIGESIMA - TERMINACION ANTICIPADA.- EL PRESENTE CONTRATO PODRA DARSE POR
TERMINADO ANTICIPADAMENTE, CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES
GENERAL.

S| ESTE FUERA EL CASO, “EL G.D.F.” COMUNICARA A “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” CON 5 (CINCO) DIAS DE ANTICIPACION LAS RAZONES O MOTIVOS QUE
DIERON ORIGEN A DICHA TERMINACION.

VIGESIMA

PRIMERA- NULIDAD DEL CONTRATO.- EN CASO DE RESULTAR FALSA LAS
MANIFESTACIONES A QUE SE REFIERE LA DECLARACION I11.3, O QUE DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONTRATO SE INCURRA EN LAS HIPOTESIS PREVISTAS EN LA
MISMA, EL CONTRATO SERA NULO DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, Y LOS
ARTICULOS 2225 Y DEMAS RELATIVOS DEL CODIGO CIVIL PARA EL DISTRITO
FEDERAL POR EL DELITO DE FALSEDAD PREVISTO EN EL CODIGO PENAL DEL
DISTRITO FEDERAL, Y LA REPARACION DEL DANO.

VIGESIMA A

SEGUNDA - RELACIONES LABORALES.-‘EL PRESTADOR DEL SERVICIO®, SE CONSTITUYE
COMO EMPRESARIO Y PATRON DEL PERSONAL QUE OCUPE POR MOTIVO DE
LOS SERVICIOS PROFESIONALES MATERIA DE ESTE CONTRATO, SIENDO EL
UNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO,
SEGURIDAD SOCIAL, CIVIL O PENAL.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CONVIENE POR LO MISMO, EN RESPONDER DE
TODAS Y CADA UNA DE LAS RECLAMACIONES QUE SUS TRABAJADORES
LLEGASEN A PRESENTAR EN SU CONTRA O CONTRA “EL G.D.F.” EN RELACION
CON LOS SERVICIOS MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO.

VIGESIMA

TERCERA - RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.- EL PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS
CONSTITUYEN EL ACUERDO ENTRE LASPARFES-EN-R : JO
DEL MISMO, DEJANDO SIN EFECTP CYy Al OTRA NEGOCIACI 'N
OBLIGACION O COMUNICACION ENTRE St ,@,J.ES%RITA C
ANTERIORIDAD A LA FECHA EN QUE SE 1@»“

LAS PARTES MANIFIESTAN QUE EN
CONTRATO, NO HA HABIDO VICIO ALG
VOLUNTAD.

—
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VIGESIMA , : ‘

CUARTA - SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.- “EL G.D.F.’, PODRA SUSPENDER
TEMPORALMENTE EN FORMA TOTAL O PARCIAL LOS SERVICIOS CONTRATADOS
Y EL PAGO CONSECUENTE EN CUALQUIER MOMENTO POR CAUSA
JUSTIFICADAS O POR RAZONES DE INTERES GENERAL, SIN QUE ELLO IMPLIQUE
SU TERMINACION DEFINITIVA. :

EL PRESENTE CONTRATO PODRA CONTINUAR PRODUCIENDO TODOS SUS
EFECTOS LEGALES UNA VEZ QUE HAYAN DESAPARECIDO LAS CAUSAS QUE
MOTIVARON DICHA SUSPENSION.

VIGESIMA »

QUINTA - PROCEDIMIENTO DE RESCISION.- S| “EL G.D.F” CONSIDERA QUE “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO” HA INCURRIDO EN ALGUNA DE LAS CAUSAS DE RESCISION
CONSIGNADAS EN LA CLAUSULA DECIMA NOVENA DEL PRESENTE CONTRATO,
SE HARA SABER A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DE MANERA ESCRITA, A FIN
DE QUE ESTE, EN UN PLAZO NO MAYOR DE § (CINCO) DIAS MANIFIESTE LO QUE
A SUS INTERESES CONVENGA; Sl TRANSCURRIDO DICHO PLAZO “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” NO MANIFIESTA NADA O S| DESPUES DE ANALIZAR
LAS RAZONES ADUCIDAS POR ESTE, “EL G.D.F." ESTIMA QUE NO SON
SATISFACTORIAS, OPTARA POR LA RESCISION ADMINISTRATIVA.

VIGESIMA

SEXTA - PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CONVIENE EN
QUE NO PODRA DIVULGAR POR MEDIO DE PUBLICACIONES, CONFERENCIAS,
INFORMES O CUALQUIER OTRA FORMA, LOS PRODUCTOS, DATOS Y
RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS TRABAJOS OBJETO DEL PRESENTE
CONTRATO, SIN LA AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL G.D.F.",
PUES DICHOS DATOS Y RESULTADOS SON PROPIEDAD DE ESTE ULTIMO.

VIGESIMA
SEPTIMA - RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DE—SERWCIO™
COMPLETA DE TODAS Y CADA UNA DE LAS RARTES PE LO$ TRABAJOS OBJETO
DEL PRESENTE CONTRATO, Y A QUE SE EFECTUE 0 B S/ “EL
Q-DE @ 2

Y VICIOS OCULTOS DE LOS MISMOS, DE LdS DANO" YPER
NEGLIGENCIA DE SU PARTE LLEGUEN A CAYSAR A “ ng,ﬁ, oy
EN CUYO CASO SE HARA EFECTIVA LA GARANTA OTORGADA PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, HASTA POR|EC VIO RO TeH AV IBEIARMBSVERAL
CFICIALIA MAYOR
COORIENACION GENERAL DE MODERNIZACION
ADMINISTRATTVA
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VIGESIMA

OCTAVA - MODIFICACION.- CUALQUIER MODIFICACION O VARIACION DE LOS TERMINOS Y
CONDICIONES PACTADOS EN EL PRESENTE CONTRATO, DEBERAN
ESTABLECERSE POR ESCRITO, TAL Y COMO LO DISPONE EL ARTICULO 67 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, Y SIENDO NULO SI NO SE
CONTEMPLA ESTE REQUISITO.

VIGESIMA :

NOVENA - JURISDICCION Y COMPETENCIA.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO
DEL PRESENTE CONTRATO, ASi COMO PARA TODO AQUELLO QUE NO ESTE
EXPRESAMENTE ESTIPULADO EN EL MISMO, LAS PARTES SE SOMETEN A LA
JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES DEL DISTRITO FEDERAL,
RENUNCIANDO A CUALQUIER OTRO FUERO QUE EN RAZON DE SU DOMICILIO
PRESENTE O FUTURO O QUE POR CUALQUIER OTRA CAUSA PUDIERA
CORRESPONDERLES. '

LEIDO QUE FUE Y ENTERADAS LAS PARTES DEL CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL DEL
PRESENTE CONTRATO, LO FIRMAN AL MARGEN Y AL CALCE POR TRIPLICADO EN LA CIUDAD

DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, ALOS __ DIAS DEL MES __ DEL ANO _

POR “EL G.D.F.” POR “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO”

FUNCIONARIO NOMBRE DEL APODERADO LEGAL

CARGO APODERADO LEGAL DE LA EMPRESA

SRS ——

REGISTRD
ME-12003-81/07
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ANEXO A
Relacion del Parque Vehicular

Tipo Total
Automavil 4 cilindros
Automovil 6 cilindros
Automovil 8 cilindros
Sedan
Panel
Grua
Pick-up
Vanette
Estacas
Volteo
Redilas
Pipas
Desasolvadoras
Petrolizadotas
Brazo hidraulico
Monta cargas
Jeep
Plataforma
Carga frontal
Carga trasera
Rectangular
Tracto camioén

Tubulares
Trailers
Chasis cabina
Autobus
Trolebus
Minibus / T3
Suburban i E@d
Barredoras N .S IrQ
MOtOS .‘,, . " ,%l"ne!f 23 ?3 Fren iy
Cuadrimotos CUBIERNO DEL DISTRIO FEDERAL
Motocarros OFICTALIA MAYOR ;
Minirecolectores COORIENACION GENERAL DR MIOUERMEZ ACTON
Otros ) ACMINISTRATIYMA :

Total Unidades —

REGISTRS
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Relacién de Maquinaria y Equipo Complementario

Tipo Total
Caja compactadora
Motosierras
Podadoras
Autocebantes
Cortadoras
Aspersoras
Malacates
Compresor
Rodillo
Revolvedoras
Motobombas
Tractor podadoras
Retroexcavadora
Trascavo
Motoconformadoras
Fumigadora
Desbrazadota
Motor gasolina
Maquina de lavado de alta presién
Planta soldadora

Magquina pinta rayas
Secadora de pasto
Desmalezadora
Planchas

Otros

Total

GOBIERNO DEL ISTRYT
OFICIALIA MAYOR

COORDINACION GENERAL DE w0 84N 410
ADMINISTR ATOUA,

——— g o a1 - -

DTN
FROEI AT

e S PPEY

REG IS TR,
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Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materlales y Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

Num. Num. Area de Tipo ,
No. | Inventario | Placa | Marca | Modelo | Adscripcion Servicio | Proveedor
Deserla & Pargue
eypresentara@ymantenim
deysenvicioypreventivoyo 0YC
irealde ad'scrlfpcmn
fudad
WVIeX|Co
Flonednl ru TH o o r01¥s
Observacién. Conforme a los lineamientos indicados en la GOWWJQF DEL DISTRITO @Eﬁr}? Al

Ficha Técnica No. 1 del Manual Especifico de Operacién
Control y Mantenimiento de Vehiculos, Equipo y Maquinaria.

CFICIALIA MAYOK

GENERALDE M
OORDINACKON AT A

REGISTRD
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Oficialia Mayor
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Servicios Generales.

Nam. Nam. Nam. s Areade Tipo
Partida | Inventario | Placa | Marca | Modelo | Adscripcion Servicio | Proveedor
GOBIERNC UEL STRITO FEDERAL
Observacién. Conforme a los lineamientos indicados en la

Ficha Técnica No. 1 del Manual Especifico de Operacion
Control y Mantenimiento de Vehiculos, Equipo y Maquinaria,

ADMINISTRATIVA

s« s St

REGISTRE
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